Na temelju Clanka 18. Poslovnika SrediSnjeg izbornog povjerenstva Bosne i Hercegovine
(..Sluzbeni glasnik BiH®, br. 29/18 i 25/20), Odluke Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine o
proglaSenju nastanka stanja prirodne ili druge nesreée na teritoriji Bosne i Hercegovine
(.,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 18/20), a u svezi s odredbama Zakona o zastiti stanovni$tva od
zaraznih bolesti ("SluZbene novine FBiH", broj 29/05) i Zakona o zastiti stanovnistva od
zaraznih bolesti (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 90/17) u uvjetima prisutne pandemije COVID-19
koja po obujmu, na¢inu i brzini Sirenja zaraze, smrtnosti i ukupnim posljedicama, predstavlja do
sada nepoznatu pojavu i ozbiljnu javno zdravstvenu prijetnju u svijetu, te prisutnoj tendenciji
kontinuiranog pogorSanja epidemioloske situacije u Bosni i Hercegovini, Sredi¥nje izborno
povjerenstvo Bosne i Hercegovine je na 34. sjednici, odrzanoj 09.07.2020. godine, donijelo

INSTRUKCILJU
o0 postupanju SrediSnjeg izbornog povjerenstva Bosne i Hercegovine u uvjetima
pandemije COVID-19 i epidemioloske situacije u Bosni i Hercegovini

Clanak 1.
(Predmet)

Predmet ove instrukcije je uskladivanje procesa, uvjeta i organizacije rada Sredi¥njeg izbornog
povjerenstva Bosne i Hercegovine, u uvjetima pandemije COVID-19 i epidemioloske situacije u
Bosni i Hercegovini.

Clanak 2.
(Preporuke nadleznih tijela)

(1) U SrediSnjem izbornom povjerenstvu BiH obvezno je kontinuirano pridrzavanje svih
preporuka koje su izdalaa nadlezna entitetskaai kantonalna tijela: Zavod za javno zdravstvo
Federacije Bosne i Hercegovine, JZU Institut za javno zdravstvo Republike Srpske i Zavod za
javno zdravstvo Kantona Sarajevo.

(2) Obvezno je pridrzavanje i primjena preporucenih opéih higijenskih mjera zaitite u
sluZbenim radnim prostorijama Sredi$njeg izbornog povijerenstva BiH na razini svakog
uposlenog;

Clanak 3.
(Koristenje zastitne opreme i obvezno pranje ruku)

(1) Svim uposlenim u Sredidnjem izbornom povjerenstvu BiH i posjetiteljima nareduje se
koriStenje zaStitne opreme, odnosno zaititnih maski u sluzbenim prostorijama Sredidnjeg
izbornog povjerenstva BiH.

(2) Uposleni koji u sluzbenim prostorijama Sredisnjeg izbornog povijerenstva BiH tjekom rada
budu primijeceni bez zastitne maske, odmah ¢e biti upozoreni da je stave, a ukoliko istu nemaju,
da je odmah nabave.



(3) Svi uposleni obvezni su esto prati ruke dezinfekcijskim sredstvom na bazi alkohola ili
sapunom i vodom sukladno preporukama nadleZnih entiteskih i kantonalnih tijela.

Clanak 4.
(Obveze pri ulasku u zgradu)

(1) Prigodom ulaska u zgradu Sredisnjeg izbornog povjerenstva BiH svi uposleni u Srediinjem
izbornom povjerenstvu BiH, kao i posjetitelji obvezni su:

1) nositi zastitnu masku,

2) stati i obrisati obucu na otira¢ natopljen dezinfekcijskim sredstvom,
3) dezinfikovati ruke dezinfekcijskim sredstvom i

4) pristupiti sluzbeniku Recepcije radi mjerenja temperature;

(2) Svi posjetitelji duzni su da prije ulaska u zgradu popune obrazac koji je sastavni dio ove
instrukcije (Privitak 1.)

(3) Ulazak u zgradu SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH, bez zaititne maske ili sa pove¢anom
temperaturom nije dozvoljen. Sluzbenik recepcije duzan je da onemoguéi ulazak uposlenog ili
posjetitelja koji je bez maske ili ima povecanu tjelesnu temperaturu.

(4) U slucaju potrebe ulaska vedeg broja posjetitelja u sjediSte Sredi$njeg izbornog povjerenstva
BiH radi provedbe neophodnih izbornih aktivnosti, potrebno je obvezno osigurati odvojen ulaz
(glavni ulaz), kao i izlaz iz SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH (boé¢ni izlaz iz Centra za
edukaciju).

Clanak 5.
(Obveze nakon radnog vremena)

Uposleni SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH duZni su da se i nakon radnog vremena,
pridrzavaju svih preporuka nadleZnih entitetskih i kantonalnih tijela prema mjestu njihovih
prebivaliSta, te da izbjegavaju sva rizicna ponasanja i situacije, a sve u cilju spre¢avanja
prijenosa i Sirenja infekcije COVID-19, te zaStite osobnog zdravlja, zdravlja svoje obitelji, kao i
javnog zdravlja stanovnistva.

Clanak 6.
(Vodenje evidencija kontakata)

Uposleni SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH duZni su maksimalno reducirati svoje kontakte i
voditi dnevne evidencije o svojim kontaktima (na poslu i izvan njega) kako bi se, u sluaju
eventualnog utvrdivanja da je uposleni ili neko od njegovih kontakata pozitivan na COVID-19,
mogli pouzdano utvrditi svi kontakti i pravovremeno poduzeti mjere na spreCavanju Sirenja
infekcije COVID-19 medu uposlenim u Sredi$njem izbornom povijerenstvu BiH.



Clanak 7.
(Postupanje u slu¢aju pojave simptoma)

(1) U slucaju pojave simptoma poput temperature, kaslja, repiratornih simptoma, malaksalosti
ili imate gubitak okusa i mirisa uposleni Sredi¥njeg izbornog povijerenstva BiH je duzan odmah i
bez odlaganja, izvjestiti svog neposredno nadredenog putem telefona, ne dolaziti na posao, te
kontaktirati nadleznog lije¢nika za daljnje upute i postupanja.

(2) Uposleni SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH je duZan isto postupati i u slu¢aju simptoma
kod ¢lanova obitelji s kojima je u kontaktu, odnosno ¢lanova zajedni¢kog domaéinstva.

(3) Odmah nakon stupanja na snagu ove instrukcije svi uposleni duzni su potpisati Izjavu da oni
niti bliski ¢lanovi njihovog domacdinstva nemaju simtome povisene temperature, respiratorne
simptome, gubitak okusa i mirisa i malaskalost na obrascu koji je sastavni dio ove mstrukcije
(Privitak 2.)

(4) U slucaju promjena okolnosti iz stavka (3) ovog ¢lanka uposlenik je duzan odmah postupiti
sukladuno uputama iz stavka (1) ovog ¢lanka.

(5) Svi uposleni kojima je izre¢ena mjera samoizolacije imaju obvezu da Srediinjem izbornom
povjerenstvu BiH odmah dostave rjeSenje o izricanju mjere.

Clanak 8.
(Postupanje u slué¢aju potvrde zaraze)

(1) U slu¢aju potvrde zaraze COVID-19 uposleni SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH je
obvezan odmah izvjestiti svog neposredno nadredenog putem telefona i ne dolaziti na posao, kao
i dati informaciju o svim ostvarenim kontaktima sa uposlenim u Sredi$njem izbornom
povjerenstvu BiH.

(2) Uposleni Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH kojem je potvrdena zaraza COVID-19 mora
odmah izvjestiti sve svoje privatne i sluzbene bliske kontakte koji su bili bez maske, na kraée od
| metar i duZe od 15 minuta da je kod njega detektovan virus.

(3) U slu¢aju iz stavka (1) ovog ¢lanka SrediSnje izborno povijerenstvo BiH je obvezno odmah
izvjestiti uposlene koji su bili u kontaktu sa uposlenim iz stavka 1. ovog ¢lanka kao i nadleZnu
epidemiolosku sluZbu radi daljnih uputa i preporuka postupanja.

Clanak 9.
(Odrzavanje fizi¢ke distance)

U svim zajednickim prostorijama i uredima SrediSnjeg izbornog povijerenstva BiH obvezno je
odrzavanje preporucene fizicke distance od najmanje 1,5 m, te reduciranje svih nepotrebnih
zadrzavanja i okupljanja uposlenih u zajednickim prostorijama i uredima.



Clanak 10.
(Prozradivanje i dezinfekcija prostorija i sluzbenih vozila)

(1) Potrebno je da se sve zajednicke i posebne prostorije (hodnici, toaleti, stubiita, uredske
prostorije i dr.), kao i sala za sastanke, Centar za edukaciju, prostorije skladista redovito ¢iste kao
1 sluzbena vozila prozratuju i dezinficiraju. Sve rukohvatne povrine u zajedni¢kim prostorijama
moraju se ¢istiti svakih sat vremena.

(2) Uposleni su duzni da radne i rukohvatne povriine u svojim uredima redovitno Ciste
dezinfekcijskim sredstvima koje osigurava Sredisnje izborno povijerenstvo BiH.

(3) Osobe zaduZene za ¢iScenje i dezinfekciju prostorija iz stavka (1) ovog ¢lanka duzne su da
vode evidenciju koja sadrzi nadnevak, vrijeme i potpis osobe koja je vrila ¢iSéenje i
dezinfekciju.

Clanak 11.
(SluZbena putovanja i edukacije)

Sva sluZbena putovanja, kao i interne i eksterne edukacije odgadaju se do daljnjeg.

Clanak 12.
(On-line komunikacija)

Obavljanje poslovnih aktivnosti (sastanci, edukacije) usmjerava se na ostale mogucnosti
poslovne  komunikacije primjenom informati¢ko-komunikacijske tehnologije  (putem
konferencijskih poziva, e-maila, Skype-a, Zoom i sl.).

Clanak 13.
(Sastanci)

(1) Potrebno je maksimalno reducirati eksterne poslovne sastanke, uz poitovanje svih preporuka
propisanih od strane nadleznih entitetskih i kantonalnih tijela.

(2) Sve interne sastanke u Sredi¥njem izbornom povjerenstvu BiH reducirati, a kretanje unutar
sluzbenih radnih prostora svesti na najmanju mogu¢u mjeru. U izravnoj komunikaciji odrzavati
medusobni razmak od najmanje 1, 5 metra.

Clanak 14.
(Prijem poste)

(1) Ulazak dostavljaca, kurira drugih institucija, djelatnika brze poste i dr. u zgradu Sredisnjeg
izbornog povjerenstva BiH dozvoljen je samo do recepcije uz obvezno nosenje zastitne opreme
(zastitne maske).



(2) Prijem i dostava poste iz drugih institucija, obavlja se na na¢in da sluzbenik recepcije
izvjeStava uposlenog pisarnice da dode na recepciju i da sa dostavljatem obavi primopredaju, uz
postivanje propisanih mjera zastite, kao i razmaka od najmanje 1,5 metra.

Clanak 15.
(Servis opreme)

(1) Svi planirani servisi i intervencije na tehni¢ko-informati¢koj opremi provode se po utvrdenoj
proceduri, uz poja¢ane mjere opreza.

(2) Serviseri prilikom ulaska u sluZbene prostorije moraju koristiti zaStitnu opremu (maske,
pristupiti mjerenju temperature, te postupati prema propisanim higijenskim mjerama zastite, uz
postivanje razmaka od najmanje 1,5 metra.

Clanak 16.
(Obveze glavnog tajnika i rukovoditelja organizacijskih jedinica)

Glavni tajniki Sefovi osnovnih organizacijskih jedinica, zajedno sa Sefovima unutarnjih
organizacijskih jedinica Tajnistva SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH duZni su upoznati sve
uposlene o ovoj instrukciji.

Clanak 17.
(Obveze uposlenih)

(1) Svi uposleni su odgovorni za provedbu ove instrukcije kao i preporuka i naredbi entitetskih i
kantonalnih nadleznih tijela.

(2) Svako neodgovorno ponaSanje uposlenih, suprotno ponasanju koje je utvrdeno ovom
instrukcijom, a koje moZe potencijalno izazvati opasnost po zdravlje drugih uposlenih Sredisnjeg
izbornog povjerenstva BiH, podlijeze utvrdivanju odgovornosti sukladno vaZeéim aktima o
ategovnoj i materijalnoj odgovornosti.

Clanak 18.
(Stupanje na snagu i objava)

Ova instrucija stupa na stupa na snagu narednog dana od dana donoSenja i objavit ¢e se na
oglasnoj tabli SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH i internet-stranici Srediinjeg izbornog
povjerenstva BiH www.izbori.ba.

Broj: 05-1-02-2-619-1/20
Sarajevo, 09.07.2020.godine




Privitak 1.

za ulazak u sluZbene prostorije Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH

Formular

Ime i prezime:

Adresa:

Kontakt telefon:

Svrha ulaska u sluZbene prostorije
SrediSnjeg izbornog povjerenstva
BiH:

Da li ste Vi ili netko od vasih
najbliZih ¢lanova obitelji ili osoba s
kojima Zzivite u zajedni¢kom
domacinstvu u posljednjih 14 dana
imali simptome poput temperature,
kaslja, respiratornih  simptoma,
malaksalosti ili ste imali gubitak
okusa i mirisa

Da li ste Vi ili netko od vasih
najblizih ¢lanova obitelji ili osoba s
kojima Zivite u zajedni¢kom
domacinstvu u posljednjih 14 dana
boravili u inozemstvu ili ste bili u
kontaktu s osobom koja je dosla iz
inozemstva.

(Ukoliko je odgovor pozitivan
potrebno je da navedete drzavu)

Nadnevak

Potpis

NAPOMENA:

Ovaj formular se popunjava u svrhu provedbe ¢lanka 8. Instrukcije o postupanju Sredisnjeg
izbornog povjerenstva BiH u uvjetima pandemije COVID-19 i epidemioloske situacije u Bosni

i Hercegovini.




Privitak2.

Sukladno ¢lanku 7. stavak (3) i (4) Instrukcije o postupanju Sredisnjeg izbornog povijerenstva
Bosne i Hercegovine u uvjetima pandemije COVID-19 i epidemioloske situacije u Bosni i
Hercegovini broj: 05-1-02-2-619-1/20 od 09.07.2020. godine, ja
., zaposlen/a u Centralnoj izbornoj komisiji Bosne i

Hercegovine na radnom mjestu

IZJAVLJUJEM

da ja niti ¢lanovi mog domacinstva nemamo simtome poviSene temperature, respiratorne
simptome, gubitak okusa i mirisa te ne osje¢camo malaskalost.

U slucaju promjena okolnosti mog zdravstvenog stanja ili ¢lana mog domacinstva u smislu
naprijed date izjave (pojave simptoma poput temperature, kaslja, repiratornih simptoma,
malaksalosti ili ~ gubitka okusa i mirisa) odmah i bez odlaganja ¢u izvjestiti svog neposredno
nadredenog putem telefona i neéu dolaziti na posao, te ¢u kontaktirati nadleZznog lije¢nika za
daljnje upute i postupanja.

Sarajevo,

Potpis




