CENTRALNA IZBORNA KOMI
SLA NEHTPANTHA M350PHA KOMHACHAJA

BOSNA 1 HERCEGOVINA BOCHA H XEPLIETOBHHA
SREDISNJE IZBORNO POVJERENSTVO%

PRAVILNIK

o sluzbenom vozilu za specijalizovane namjene Centralne izborne komisije Bosne i
Hercegovine

Sarajevo, jul 2025. godine



Na osnovu &lana 13. stav (1) i stav (2) tatka bb) Pravilnika o uslovima nabavke i na¢inu koristenja
sluzbenih vozila u institucijama Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 34/23) i ¢lana 18.
Poslovnika Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine — Preciséen tekst (,,Sluzbeni glasnik
BiH*, broj 32/23 i 84/23), Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine, uz saglasnost Vijeca
ministara Bosne i Hercegovine, sa 85. sjednice odrzane 22.07.2025. godine,donosi

PRAVILNIK
o sluzbenom vozilu za specijalizovane namjene Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine

POGLAVLJE 1. UVODNE NAPOMENE
Clan 1.
(Predmet)

Ovim pravilnikom propisuju se uslovi nabavke, broj, nadin i obim koriStenja sluzbenog vozila za
specijalizovane namjene Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Centralna
izborna komisija BiH) za obavljanje poslova iz nadleZnosti Centralne izborne komisije BiH, kao i
prava i obaveze zaposlenih koji upravljaju sluzbenim vozilom za specijalizovane namjene.

Clan 2.
(Definicija i broj sluZbenih vozila za specijalizovane namjene)

(1) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene u smislu ovog pravilnika je motorno vozilo koje se
nabavlja za sluzbene potrebe Centralne izborne komisije BiH i u njenom je vlasnistvu ili posjedu, a
koristi se za obavljanje prevoza izbornog materijala iz skladista Centralne izborme komisije BiH do
sjedista Centralne izborne komisije BiH, Glavnog centra za brojanje glasackih listiéa i do osnovnih
izbornih jedinica, zaposlenih u Centralnoj izbornoj komisiji Bosne i Hercegovine radi vrenja redovnih
poslova i zadataka i poslova i zadataka u vezi sa provodenjem izbora iz nadleZnosti Centralne izborne
komisije BiH.

(2) Centralna izborna komisija BiH raspolaze sa jednim sluzbenim vozilom za specijalizovane
namjene.

(3) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene je putni¢ko dostavno kombi vozilo.
Clan 3.
(Uslovi nabavke sluZbenog vozila za specijalizovane namjene)
(1) Nabavka sluzbenog vozila za specijalizovane namjene obavezno ¢e se provoditi u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14 i 59/22) i odredbom ¢lana 4. stav
(2) Pravilnika o uslovima nabavke i nadinu koritenja sluzbenih vozila u institucijama Bosne i

Hercegovine.

(2) Maksimalna nabavna vrijednost sluzbenog vozila za specijalizovane namjene je vozilo nize
srednje klase sa kompletnom opremom do 60.000 KM.

POGLAVLJE II. KORISTENJE 1 ODRZAVANJE SLUZBENOG VOZILA ZA



SPECIJALIZOVNE NAMJENE

Odjeljak A. KoriStenje vozila 5
Clan 4.
(Obim koriStenja sluZbenog vozila specijalizovane namjene)

(1) Koridtenje sluzbenog vozila za specijalizovane namjene uslovljeno je sluzbenim potrebama
obavljanja poslova iz ¢lana 2. stav (1) ovog Pravilnika.

(2) Upravljanje sluzbenim vozilom za specijalizovane namjene vr$i koordinator Skladista Centralne
izborne komisije BiH, ili zaposleni u Skladistu po prethodnom odobrenju predsjednika Centraine
izborne komisije BiH ili lica koje on ovlasti.

(3) Pravo na koristenje sluzbenog vozila imaju zaposlenik koji obavlja poslove skladistara u Skladistu
Sekretarija Centralne izborne komisije BiH ili zaposleni na radnom mjestu vozata u Sekretarijatu
Centralne izborne komisije BiH.

(4) Pored lica iz stava (3) ovog ¢&lana, pravo na koriStenje i upravljanje sluzbenim vozilom za
specijalizovane namjene imaju druga lica u svojstvu zaposlenih koja imaju odgovaraja¢u vozacku
dozvolu i koja ispunjavaju druge uslove predvidene propisima o sigurnosti saobracaja, a kojima je ovo
pravo dato od strane predsjednika Centralne izborne komisije BiH ili lica koje on ovlasti.

Clan 5.
(Nadin kori$tenja sluZbenog vozila za specijalizovane namjene)

(1) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene se upotrebljava samo uz putni nalog potpisan i ovjeren
od strane generalnog sekretara.

(2) Licima iz ¢lana 4. stav (3) ovog pravilnika, kao i voza¢ima, izdaje se putni nalog koji je otvoren
cijeli teku¢i mjesec.

(3) Ostali zaposleni kojima je izdat putni nalog za sluZbeno putovanje uz naznaku koriStenja sluzbenog
vozila za specijalizovane namjene, duzni su u roku od pet dana uputiti zahtjev Odsjeku za operativne i
zajednéke poslove, kako bi se sluzbeno vozilo osiguralo i pripremilo za sluzbeni put.

Clan 6.
(Sadrzaj putnog naloga)

(1) Putni nalog mora da sadrzi: ime i prezime vozaca, relaciju putovanja, marku i tip sluzbenog vozila,
registarski broj sluZbenog vozila, potpis vozata koji je preuzeo sluzbeno vozilo bez vidljivih

nedostataka, te potpis i otisak pecata kojim se od strane generalnog sekretara odobrava putni nalog.

(2) Korisnik sluzbenog vozila obavezan je da putni nalog ¢uva u vozilu i pokazuje ga u slu¢aju kada to
od njega zahtjeva sluzbeno lice.

(3) U putni nalog, u dio evidencije koritenja vozila, voza¢ upisuje sljedece podatke:

a) datum koristenja sluzbenog vozila,
b) pocetno i krajnje stanje kilometar brojila,



¢) relaciju na kojoj se sluzbeno vozilo koristi,

d) vrijeme polaska i vrijeme dolaska,

e) ukupno predenu kilometrazu po povratku sa sluzbenog putovanja,
f) broj lica u vozilu 1

g) potpis vozaca.

(4) U putni nalog, u dio evidencije utro$ka goriva i maziva, upisuju se sljede¢i podaci:

a) datum i mjesto sipanja goriva,

b) stanje kilometar brojila u trenutku sipanja goriva,
¢) vrsta i koli¢ina goriva koja je nasuta,

d) broj raCuna i

€) potpis i pecat benzinske pumpe izdavaoca benzina.

(5) Ako se prilikom preuzimanja sluzbenog vozila utvrdi da postoje njegova o€igledna oStecenja, o
tome se pravi pismena zabilje$ka u putnom nalogu ili na dodatnom listu papira.

Clan 7.
(Razduzivanje - pravdanje putnog naloga)

(1) Izdavanje putnog naloga za tekuc¢i mjesec obavlja se samo uz prethodno razduZivanje - pravdanje
putnog naloga za protekli mjesec.

(2) Razduzivanje — pravdanje putnog naloga iz stava (1) ovog ¢lana vr$i korisnik sluzbenog vozila,
tako §to svojim potpisom ovjerava predenu kilometraZzu i koli¢inu goriva nazna¢enu u nalogu.

(3) Ovjereni putni nalog dostavlja se Odsjeku za operativne i zajednicke poslove koji vrsi kontrolu
evidencija u putnom nalogu, obratun i evidenciju potrodnje goriva po predenom kilometru, kao i
ukupno predenu kilometraZu za sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene.

Odjeljak B. Odrzavanje vozila

Clan 8.
(Servisiranje, tehni¢ka ispravnost i popravljanje sluzZbenog vozila za specijalizovane namjene)

(1) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene mora biti uvijek u tehnicki ispravnom stanju.

(2) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene Centralne izborne komisije BiH u garantnom roku
servisira se i popravlja u ovlaStenom servisu za odgovarajuci tip vozila. Redovni tehnicki pregled,
servis, popravka, zamjena guma, kao i druge intervencije na sluzbenom vozilu, vr3i se kod odabranog
ponudaa sa kojim Centralna izborna komisija BiH ima zakljuen ugovor o pruzanju usluga
servisiranja i popravke sluZbenih motornih vozila dodijeljen u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama.

(3) Korisnik sluzbenog vozila je odgovoran za tehni€ku i funkcionalnu ispravnost vozila i obavezan je
sluzbeno vozilo predati u servis gdje ¢e se obaviti dijagnostika, te utvrditi eventualni kvar.



(4) Zahtjev za servisiranje ili za bilo kakvu drugu popravku sluzbenog vozila dostavlja se Odsjeku za
operativne i zajedni¢ke poslove od strane korisnika sluzbenog vozila u pisanoj formi, uz prilaganje
predracuna od odabranog ponudaca.

(5) Po odobrenju predsjednika Centralne izborne komisije BiH, Odsjek za operativne i zajednicke
poslove priprema narudZbenicu za konkretno servisiranje sluzbenog vozila, i istu dostavlja odabranom
ponudacu.

(6) Korisnik sluZzbenog vozila za specijalizovane namjene duZan je da dostavi Odsjeku za operativne i
zajedniCke poslove ovjeren raun o obavljenom tehnic¢kom pregledu, servisu i popravkama radi
azurnog vodenja evidencije o potro$nji sredstava na odrZavanju i popravci sluZzbenih vozila.

Clan 9.
(Pranje vozila i zamjena guma)

(1) Korisnik sluzbenog vozila za specijalizovane namjene odgovoran je za odrZavanje unutra$nje i
spoljasnje ¢istoce sluzbenog vozila.

(2) Korisnik sluzbenog vozila duZan je da izvr$i zamjenu guma nakon predenih 25.000 kilometara ili u
roku od pet godina od datuma zamjene guma, bez obzira na broj predenih kilometara.

(3) Odrzavanje unutra$nje i spoljasnje ¢istoce sluzbenog vozila vrsi se pranjem kao i zamjena guma
kod odabranog ponudaca sa kojim Centralna izborna komisija BiH ima zaklju¢en ugovor u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama.

Clan 10.
(Parkirni prostor)

(1) Sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene Centralne izborne komisije BiH parkira se u Skladistu
Centralne izborne komisije BiH ili drugoj garazi ili parking prostoru koje osigurava SluZzba za
zajednicke poslove institucija BiH.

(2) Rezervni kljucevi sluzbenog vozila za specijalizovane namjenese ¢uvaju u Odsjeku za operativne i
zajednicke poslove.

Odjeljak C. Obaveze i postupanje korisnika vozila

Clan 11.
(Obaveze o kori$tenju sluZbenog vozila za specijalizovane namjene)

(1) Korisnik sluzbenog vozila za specijalizovane namjene duZan je da se prema istom odnosi sa
paznjom dobrog domacina i li¢no je odgovoran za zaduzeno sluZbeno vozilo, njegovo pravilno i
namjensko koristenje u skladu sa tehni¢kim uputstvom proizvodaca.

(2) Korisnik iz stava (1) ovog ¢lana duzan je da vodi brigu o zaduZivanju goriva, urednom vodenju i
popunjavanju putnih naloga, te o svakoj uocenoj tehni¢koj neispravnosti vozila ili nastaloj Steti na
vozilu pismeno obavjestava Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove radi preduzimanja potrebnih
radnji za njegovo servisiranje i popravku.



Clan 12.
(Disciplinska odgovornost)

Ukoliko korisnik sluzbenog vozila za specijalizovane namjene ne postupa u skladu sa ¢lanom 11. ovog
pravilnika, pokrenuée se postupak s ciljem utvrdivanja disciplinske odgovornosti i odgovornosti za
materijalnu 3tetu, a u skladu sa propisima kojima je regulisana ova oblast.

Odjeljak D. Nabavka goriva i pravdanje utroSka goriva

Clan 13.
(Ugovor o snabdijevanju gorivom)

(1) Togenje goriva u sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene se obavlja na benzinskim pumpama
sa kojim je potpisan ugovor.

(2) Dodjela ugovora o snabdijevanju gorivom se vr$i u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i
ostalim podzakonskim aktima koji reguliSu javne nabavke.

Clan 14.
(Pojedinaé¢na isporuka goriva)

(1) Na osnovu zakljugenog ugovora iz &lana 13. ovog pravilnika pojedinaéne isporuke goriva za
sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene vrsi se isklju¢ivo upotrebom elektronskih kartica izdatih
od dobavljaca.

(2) Tzuzetno od odredbe iz stava (1) ovog ¢&lana u slu¢aju sluzbenog putovanja u inostranstvo kada
upotreba elektronskih kartica za nabavku goriva od odabranog dobavljata nije moguca, ista se moze
vrditi i gotovinskim placanjem.

Clan 15.
(Kontrola i evidentiranje potro$nje goriva)

(1) Kontrolu potrosnje goriva i predenih kilometara vr§i Odsjek za operativne i zajednicke poslove na
mjeseénoj osnovi za sluZbeno vozilo za specijalizovane namjene.

(2) Tabela za evidentiranje potrodnje goriva treba da sadrzi podatke o koliCini goriva izraZene u
litrima, ukupnu potrosnju goriva za mjesec dana, predenu kilometraZzu u obraCunskom periodu, te
prosjecnu potrodnju goriva u litrima/100 kilometara.

POGLAVLJE III. - VOPENJE EVIDENCIJA I IZVJESTAJI O KORISTENJU SLUZBENOG
VOZILA ZA SPECIJALIZOVANE NAMJENE

Clan 16.
(Evidencije podataka)

(1) Radi pracenja troskova Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove vodi elektronsku evidenciju o
broju redovnih i vanrednih servisa, potro$nji goriva u litrima, predenim kilometrima, prosje¢noj
potro3nji goriva na 100 kilometara, auto gumama, motornom ulju, registraciji vozila, materijalima za

6



opravku i odrzavanje vozila, uslugama opravki i odrzavanja vozila, uslugama pranja vozila i
osiguranju vozila, na mjeseénom nivou, za sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene.

(2) Evidencija o podacima iz stava (1) ovog ¢lana vodi se na Obrascu broj 1. koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

(3) Odsjek za opce i zajednicke poslove vodi elektronsku evidenciju o broju putnih naloga, datumu
njihovog izdavanja, imenu i prezimenu vozaca, relaciji sluzbenog vozila za specijalizovane namjene, te
da li je sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene bez vidljivih nedostataka i da li posjeduje
obaveznu opremu.

(4) Evidencija o podacima iz stava (3) ovog ¢lana vodi se objedinjeno za sluzbeno vozilo za
specijalizovane namjene i ostala sluzbena motorna vozila Centralne izborne komisije BiH na Obrascu
broj 2., koji je sastavni dio Pravilnika o uslovima nabavke i nafinu koriStenja sluzbenih vozila i
vodenja evidencija o koristenju sluzbenih vozila u Centralnoj izbornoj komisiji Bosne i Hercegovine
broj: 07-2-02-2-908-1/23 od 10.08.2023. godine, i nalazi se u prilogu ovog Pravilnika.

Clan 17.
(IzvjeStaj o upotrebi sluZbenog vozila specijalizovane namjene)

Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove priprema Sestomjesecne i godi$nje izvjeStaje o podacima iz
&lana 16. ovog pravilnika i iste dostavlja predsjedniku Centralne izborne komisije BiH i generalnom
sekretaru radi uvida i kontrole.

POGLAVLJE IV. ZAVRSNE ODREDBE 5
Clan 18.
(Primjena drugih pravnih propisa)

U svemu ostalom $to nije regulisano ovim pravilnikom, a odnosi se na uslove nabavke, prodaje i na¢in
koristenja sluzbenog vozila za specijalizovane namjene Centralne izborne komisije BiH, primjenjuje se
Pravilnik o uslovima nabavke i nadinu koritenja sluzbenih vozila u institucijama Bosne i
Hercegovine.

Clan 19.
(Nadzor i odgovornost)

(1) Nadzor nad sprovodenjem odredbi ovog pravilnika vr$i Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove,
Sektor za finansijske i opce poslove.

(2) Nepostivanje odredbi ovog Pravilnika podlijeZe disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti u skladu
sa postupcima propisanim za drZavne sluzbenike i zaposlenike.

Clan 20.
(Prestanak primjene)

Poletkom primjene ovog Pravilnika prestaje primjena Pravilnika o uslovima nabavke i nalinu
koristenja sluzbenog specijalizovanog vozila u Centralnoj izbornoj komisiji Bosne i Hercegovine broj:
07-2-02-2-938-32/18 od 02.02.2021. godine.



Clan 21.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja od strane Centralne izborne komisije BiH, a nakon
dobijanja saglasnosti od strane Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine.

(2) Ovaj pravilnik primjenjivat ¢e se od narednog dana od dana donoSenja i objavit ¢e se na internet
stranici Centralne izborne komisije BiH.

Broj: 07-2-02-2-622-8/25
Sarajevo, 30.07.2025. godine
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