BOSNA I HERCEGOVINA BOCHA B XEPOETOBHHA
CENTRALNA IZRORNA KOMISIIA

HTPAJTHA H3IBOPHA KOMHCHJIA
SREDISNJE 1ZBORNO POVJERENSTVO TE

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

CENTRALNE IZBORNE KOMISIJE BOSNE I HERCEGOVINE

Sarajevo, juli 2023. godine



Na osnovu ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH", broj: 39/14 i
59/22) i €lana 18. Poslovnika Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik
BiH” broj 32/23) Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine na 53. sjednici odrzanoj dana
20.07.2023. godine donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovim Pravilnikom (u daljem tekstu: Pravilnik) bliZe se ureduju procedure donosenja Plana
nabavki, istraZivanja trZista, cirkulisanje dokumentacije, kao i procedure, ovlastenja i odgovornosti
u postupcima javne nabavke robe, vr$enju usluga i izvodenju radova, odredbe o postupcima javne
nabavke na koje sc ne primjenjuju odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon)
u Centralnoj izbornoj komisiji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Centralna izborna komisija
BiH), u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima kao i opéim aktima Centralne izborne komisije
BiH koji obavezuju sve zaposlene koji obavljaju poslove javnih nabavki uz koordinaciju sa
Odsjekom za materijalno-finansijske poslove i Odsjekom za operativne i zajednicke poslove nagin
obavljanja poslova javnih nabavki, na¢in izvriavanja obaveza iz postupka, kontrola javnih nabavki
i nacin pracenja izvrenja ugovora o javnoj nabavci.

(2) Na sva pitanja, u vezi sa uredenjem i vrienjem nabavne funkcije unutar Sekretarijata Centralne
izborne komisije BiH, a koja nisu definisana ovim Pravilnikom, primjenjuje se Zakon i pripadaju¢i
podzakonski akti iz oblasti javnih nabavki.

(3) Pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama u Centralnoj izbornoj komisiji BiH
koje su, u skladu sa Pravilnikom o unutra3njoj organizaciji radnih mjesta, ukljuene u planiranje
nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

(4) Rukovodioci organizacionih jedinica su u obavezi da upoznaju sve drZavne sluZbenike i
zaposlenike sa pravima, obavezama i nainom postupanja propisanim Pravilnikom.

(5) Nosilac posla je organizaciona jedinica Sckretarijata Centralne izborne komisije BiH u ¢ijoj
nadleznosti su poslovi koji su vezani za predmet nabavke i koja je podnijela zahtjev za
predmetnom nabavkom.

Clan 2.
(Ciljevi)

(1) Cilj Pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se osigura jednakost,
konkurencija i zastita ponuda¢a od bilo kojeg vida diskriminacije, da se osigura blagovremeno
pribavljanje roba, usluga i radova uz najniZe trogkove i u skladu sa objektivnim potrebama
Centralne izborne komisije BiH.



(2) Opt¢i ciljevi Pravilnika su:

a) Jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
narocito planiranja, sprovodenja postupka i praéenja izvrienja ugovora o javnim
nabavkama;

b) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrienja
ugovora o javnim nabavkama;

¢) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

d) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrenja javnih nabavki;

¢) definisanje uslova i natina profesionalizacije i usavriavanja zaposlenih koji obavljaju
poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomiénog obavljanja poslova
iz oblasti javnih nabavki;

f) definisanje opcih mjera za spre¢avanje korupcije u javnim nabavkama.

II DONOSENJE PLANA NABAVKI

Clan 3.
(Nacin planiranja nabavki)

(1) U skladu sa odredbom ¢lana 17. Zakona, Centralna izborna komisija BiH ¢e najkasnije u roku
od 30 dana od dana usvajanja Zakona o budZetu institucija BiH i medunarodnih obaveza BiH (u
daljem tekstu: Zakon o budzetu) za tekuéu finansijsku godinu, odnosno usvajanja budZetskog
zahtjeva, objaviti na Portalu javnih nabavki Plan nabavki za tekuéu godinu na koju se Zakon o
budzetu odnosi.

(2) U slucaju neusvajanja Zakona o budZetu, odnosno drugog dokumenta kojim se odobravaju
sredstva nabavke, ugovorni organ objavljuje privremeni plan nabavki za period privremenog
finansiranja i isti objavljuje u roku iz stava (1) ovog &lana.

(3) Ukoliko do pokretanja konkretnog postupka nabavke, iz objektivnih razloga, nije doslo do
usvajanja Zakona o budZetu, a samim tim i Plana nabavki ili se nakon usvajanja Zakona o budzetu
ili Plana nabavki utvrdi potreba za nabavkom koja nije predvidena Planom nabavki, Centralna
izborna komisija BiH je u tom slu¢aju duzna donijeti posebnu odluku o pokretanju postupka javne
nabavke za svaki pojedinaéni postupak nabavke, koja postaje sastavni dio Plana nabavki, ili
izmjenu ili dopunu Plana nabavki.

(4) Sve izmjene i dopune Plana nabavki, ukljutujuéi posebnu odluku unose se u Portal javnih
nabavki u roku od 30 dana od dana dono3enja.

(5) Izmjene i dopune BudZeta Centralne izborne komisije Bill za tekuéu godinu (odluke koje nisu
u Planu nabavki i restruktuiranje sredstava) zahtjevaju izmjene i dopune Plana nabavki u roku
utvrdenom u stavu (1) ovog ¢lana.

(6) Plan nabavki mora sadrZavati podatke o nabavkama robe, usluga ili radova koji se provode
putem direktnog sporazuma.

(7) Sredstva koja se planiraju za nabavke koje se provode putem direktnog sporazuma za nabavku
robe, usluga ili radova su sredstva ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili maanja od iznosa od
6.000,00 KM.



(8) Izuzetno, u slu¢aju potrebe za nabavkom istovrsnih roba, usluga ili radova (istovrsna nabavka),
nabavka na godis$njem nivou, putem direktnog sporazuma moze iznositi i preko 6.000,00 KM pa
sve do maksimalno 10.000,00 KM, s tim da i u tom sluéaju niti jedna pojedina¢na nabavka ne
moze iznositi vise od 6.000,00 KM. U svim takvim slu¢ajevima biée potrebno obezbijediti dodatna
sredstva, izvr$iti izmjenu ili dopunu Plana nabavki te provesti novi postupak direktnog sporazuma.

(9) Istovrsna nabavka je ona nabavka koja ima istu ili sli¢nu namjenu, pri emu isti ponudagi, u
odnosu na prirodu djelatnosti koju obavljaju, mogu da je ispune.

Clan 4.
(Priprema plana nabavki)

(1) Prijedlog Plana nabavki Centralne izborne komisije BiH za tekuéu godinu na osnovu usvojenog
budZetskog zahtjeva za tekucu godinu priprema Odsjek za zajednike i operativne poslove, a na
osnovu nacrta plana nabavki i odobrenog budZetskog zahtjeva za finansijsku godinu. Nacrt plana
nabavki se safinjava i priprema u roku propisanom za pripremu i predaju budZetskog zahtjeva za
narednu godinu nadleZnom ministarstvu od strane Odsjeka za materijalno finansijske poslove.
Odsjek za materijalno finansijske poslove blagovremeno prikuplja podatke o potrebama
organizacionih jedinica Sekretarijata Centralne izborne komisije BiH koje iskazuju u svojim
zahtjevima za nabavkom roba usluga ili radova za narednu finansijsku godinu, kao i na osnovu
svih pokazatelja sa kojima ovaj odsjek raspolaze sakupljenih u prethodnim godinama i u skladu sa
drugim iskazanam zahtjevima i potrebama sadrZanim u drugim dokumentima, koje odobrava
odlukom Centralna izborna komisija BiH na sjednici.

(2) Prije iskazivanja potreba nosilaca posla za planiranjem javne nabavke potrebno je da isti istraZe
trZiSte u cilju prikupljanja informativne ponude na osnovu koje ¢c se u skladu sa iskazanim
potrebama planirati i sredstva za tu namjenu, o Eemu moZe u saradnji sa Odsjekom za operativne
1 zajednicke poslove dostaviti informaciju o istom.

(3) Na osnovu iskazanih potreba nosilaca posla iz ¢lana 1. ovog pravilnika Odsjek za materijalno
finansijske poslove ¢e uzimati u obzir ukupnu procjenjenu vrijednost nabavke za sve
organizacione jedinice u sastavu Sekretarijata Centralne izborne komisije BiH.

(4) Planirani iznos sredstava u poziciji plana nabavki moZe biti veéi od procjenjene vrijednosti
javne nabavke.

Clan 5.
(Sadrzaj plana nabavki)

(1) Plan nabavki Centralne izbome komisije BiH obavezno sadri sljedeée podatke:

a) naziv predmeta javne nabavke;

b) broj¢ana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRIN;

c) vrsta postupka;

d) da li se predmet dijeli na lotove;

€) vrsta ugovora;

f) da li ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavei ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjena vrijednost nabavke;

i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

J) 1zvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi;

1) dodatne napomene.



(2) Tzuzetno od stava (1) ovog ¢€lana za nabavke koje nisu predvidene u Planu nabavki donosi se
posebna odluku o pokretanju postupka javne nabavke, koja sadrzi sve podatke iz stava (2) ¢lana
17. Zakona.

IIT ISTRAZIVANJE TRZISTA )
Clan 6.
(Obrazac za ispitivanje i istrazivanje trzista)

(1) Uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke nosilac posla je duzan sa&initi pismenu
zabiljesku provjere trZista radi pripreme nabavke (na obrascu koji je sastavni dio ovog pravilnika,
Obrazac 2).

(2) Ispitivanje i istrazivanje trZista svakog pojedinaénog predmeta nabavke vr$i se na nain tako
Sto se:

- ispituje stepen razvijenosti trzista,

- uporeduju cijene vedeg broja potencijalnih ponudaca,

- prati kvalitet, garantni period, naéin i troskove odrZavanja, rokove isporuke/izvrienja, postojeée
propise i standarde,

- cijeni moguénosti na trZiftu za zadovljavanje potreba ugovomog organa na drugadiji
nacin/alternativna rjeSenja i dr.

(3) Nosilac posla u saradnji sa Odsjekom za finansijske poslove i Odsjekom za operativne i
zajednicke poslove ispituje i istraZuje trZite, posebno, ali bez ogranitavanja, na jedan od sljedeéih
nadina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci konkretnog predmeta nabavke (postojece
informacije iz baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);
- iskustva iz prethodnih postupaka javnih nabavki (Zalbe, tuzbe, pitanja i odgovori, gregke i
sl.)
- iskustva iz realizacije prethodnih ugovora (problem u realizaciji, propusti u propisivanju
tehnickih karakteristika, iskustva nosilaca posla sa dobavljagem i sl);
- istraZivanjem putem interneta (cjenovnici ponudada, web-site drugih kupaca, web-site
nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trZi¥nim kretanjima, itd.);
- telefonskim putem;
- upucivanjem upita ili zahtjeva za dostavom informacija o djelatnosti ponudada;
- ispitivanje iskustava drugih kupaca/korisnika;
- primarno sakupljanje podataka (ankete, upitnici i dr.);
- nadrugi pogodan nacin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinaéno.
(4) Nosilac posla sam provodi istraZivanje trZista, prema obrascu koji je sastavni dio ovog
pravilnika, u slu¢ajevima da se radi od nabavkama za koje je potrebno specifi¢no poznavanje
predmeta nabavke primjera radi u sludajevima nabavke produZenja redovnih licenci, nabavke
novih softvera ili odrZavanja postoje¢ih softvera, nabavke ratunarske i elektronske opreme,
nabavke usluga prevodenja, video snimanja spotova i drugim slu¢ajevima kada nosilac posla
raspolaZe sa potrebnim informacijama za predmet nabavke i posjeduje sposobnost ocjene
informativnih ponuda. Isto tako istraZivanje tr¥i$ta nosilac posla vr§i obavezno u saradnji sa
drugom odsjecima Sekretarijata ukoliko se radi o nabavkama za &ji opis su potrebna stru¢na
znanja koja posjeduje svaki od pojedinih odsjeka (primjera radi za nabavku odrZavanja nekog
softvera koji se koristi za potrebe rada u jednosm odsjeku neophodna je saradnja svakako izvr$ilaca
naruioca posla sa Odsjekom za informaciono komunikacione tehnologije, itd). Za redovne
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godisnje nabavke koje su potrebne za redovno izvriavanje i obavljanje poslova iz nadleznosti
Centralne izborne komisije BiH istraZivanje trzi$nih cijena kao i dostupnost ponudada u tom
momentu na trziStu vrsi Odsjek za operativne i zajednicke poslove.

(5) Rezultati istraZivanja trzista su sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka (na obrascu koji
je sastavni dio ovog pravilnika, dostavljeni kao poseban prilog na obrascu ili su detaljno opisani u
obrazloZenju Zahtjeva.

(6) IstraZivanje trZiSta podrazumijeva istraZivanje cijene proizvoda, tehnitko-tehnologkih
mogucnosti rjeSenja, komparaciju moguéuh rjeSenja, stetena iskustva iz predhodnih postupaka
javnih nabavki, steena iskustva iz realizacije prethodnih ugovora. Dakle, sistemski i analitidki
pristup predmetu nabavke i spoznaja o moguéim tehniko tehnoloskim rjeSenjima, kao i
poznavanje Sirine i dubine trZiSta, u cilju efikasnosti, efektivnosti i ekonomitnosti postupka
nabavke.

(7) Na osnovu istrazivanja trZidta nosilac posla se opredjeljuje da li ¢e predmetna nabavka biti
podijeljena na lotove o ¢emu je u zahtjevu za pokretanje postupka posebno duzan da obrazloZi
ukoliko nabavku nije moguée podijeliti na lotove.

IV POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 7.
(Naé&in pokretanja postupka nabavke)

(1) Nosioci posla i Sef Sektora za finansijske i opée poslove, odnosno svaki od odsjeka, Odsjek za
materijalno finansijske poslove i Odsjck za operativne i zajedni¢ke poslove kao i sve organizacione
jedinice u Sekretarijatu duZne su da prate realizaciju ugovora/okvirnih sporazuma, u dijelu perioda
njegovog trajanja, odnosno roka vaZenja ugovora, kao i u dijelu utrogka finansijskih sredstava.
Nosioci posla su duZni da 2-3 (dva do tri) mjeseca prije potpune realizacije ugovora ili isteka
ugovora pokrenuti postupak nabavke podnosenjem zahtjeva za donosenje odluke o pokretanju
postupka javne nabavke.

(2) Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove i Odsjek za finansijske i opée poslove koji prate
realizaciju ugovora/okvirnih sporazuma duzni su prilikom pracenja realizacije u svim slucajevima
kada je taj ugovor/okvirni sporazum u veé¢em dijelu finansijski, vremenski ili koli¢inski istro$en
obavijestiti nosioca posla da je ugovor u toj fazi radi blagovremenog pokretanja novog postupka
javne nabavke.

(3) U cilju blagovremenog pokretanja postupka i dobijanja podataka iz stava (2) ovog &lana nosioci
posla duzni su prilikom pracenja realizacije ugovora/okvirnih sporazuma, traZiti od Odsjeka za
operativne i zajedni¢ke poslove i Odsjcka za finansijske i opée poslove finansijsko stanje ugovora
2-3 (dva do tri) mjeseca prije isteka ugovora, u zavisnosti od vrste postupka koja ¢e se primijeniti
za novu nabavku, kako bi blagovremeno pokrenuli postupak javne nabavke.

(4) Ukoliko nosilac posla ne postupi u skladu sa stavom (2) ovog ¢lana, duZan je da o tome podnese
obrazloZenje $efu Sektora za finansijske i opée poslove, koje radi daljnjeg informisanja isto moze
dostaviti predsjedniku Centralne izborne komisije BiH.

(5) Izuzetno za nabavke koje nisu predvidene u Planu nabavki, a po podnoSenju zahtjeva za
nabavku, ugovorni organ donosi posebnu odluku o pokretanju javne nabavke kojom se plan
nabavki mijenja i posebna odluka postaje sastavni dio plana nabavki.



V ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 8.
(Podno3enje zahtjeva za pokretanje postupka i njegov sadrzaj)

(1) Odsjek za operativne i zajednike poslove duZan je da u roku propisanim u ¢lanu 7. stav (1)
ovog pravilnika pokrene nabavke predvidene Planom nabavki ugovornog oragana za tekuéu
godinu ili da pokrene nabavke na osnovu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke
podnesenog od nosioca posla (na propisanom obrascu) ukoliko javna nabavka je predvidena u
Planu nabavki ili izuzetno u sluéaju propisanom u ¢lanu 3. stav (4) ovog Pravilnika.

(2) Nosilac posla duZan je prilikom saginjavanja zahtjeva o pokretanju postupka javne nabavke
obezbijediti sve bitne elemente putem ostalih nadleZnih sektora i sluzbe ugovornog oragana,
zavisno od djelokruga poslova koje obavlja i predmeta nabavke.

(3) Nosilac posla, Zahtjev iz stava 1. ovog €lana podnosi Odsjeku za operativne i zajednitke
poslove, potpisan od Sefa scktora/sluzbe na daljnji postupak.

(4) Zahtjev mora biti jasno definisan u pogledu predmeta nabavke i mora minimalno sadrZavati
sljedece elemente:

- da li je predmetna nabavka predvidena u Planu nabavki ugovornog organa za tekuéu godinu:

- kratak opis predmeta nabavke sa precizno navedenom vrstom nabavke: robe, radovi ili usluge;

- saglasnost Odsjeka za materijalno finansijske poslove u pogledu osiguranosti finansijskih
sredstava u budzetu;

-ukupna procijenjena vrijednost nabavke bez PDV-a, a u slu¢aju nabavke putem okvirnog
sporazuma za cijeli period trajanja okvirnog sporazuma;

- vrstu postupka;

- ukoliko se nabavka pokrece putem pregovarackog postupka sa ili bez obavjestenja, obavezno je
obrazloZenje zakonskog osnova za provodenje ove vrste postupka te navesti sa koliko ponudaca
se namjerava provesti postupak sa navodenjem ta¥nog naziva istog;

- ukoliko se planira podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog podjele nabavke po
lotovima, sa iskazanim vrijednostima po lotovima;

- ukoliko nije moguce nabavku podijeliti na lotove, navesti razloge nemoguénosti dijeljenja
nabavke na lotove;

- koli¢ina, period garancije, rok i mjesto izvrienja;

- JRIN oznaku;

- da i se za nabavku namjerava zakljugiti okvirni sporazum (sa jednim ili vide ponudada) i na koji
period;

- za postupke po direktnom sporazumu, navesti da li je potrebno saginjavati ugovor, zavisno od
predmeta nabavke;

- ukoliko se zahtjeva da trajanje ugovora bude duze od 1 (jedne) godine dana obrazloZenje takvog
zahtjeva,

- tehnitku specifikaciju, tadan opis robe/radova/usluga, projektni zadatak ili predmjer radova u
zavisnosti od predmeta nabavke;

- prijedlog ¢lana komisije i zamjenskog ¢lana komisije ispred nosioca posla;

- pismeni dokaz o istraZivanju trzista;

-potpis ovlastenog lica ispred nosioca posla.

(5) Forma odnosno obrazac zahtjeva sa navedenim elemenitima iz stava (4) ovog &lana &ini
sastavni dio ovg Pravilnika i bi¢e dostupan svim nosiocima posla. Zahtjev se podnosi u printajnoj
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formi putem Protokola u Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove, u skaldu sa kancelarijskim
poslovanjem.

VI ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA NABAVKE

Clan 9.
(Zahtjev za pokretanje postupka nabavke i donoSenje odluke)

(1) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, Odsjek za operativne i zajednicke
poslove provjerava da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narogito da li je javna nabavka
predvidena Planom nabavki Centralne izborne komisije BiH za tekucu godinu i isti dostavlja na
saglasnost Sefu Sektora za finansijske i opée poslove radi potvrdivanja da su finansijska sredstva
za nabavku navedena u zahtjevu osigurana u Budzetu.

(2) Ukoliko zahtjev ne sadrZi sve neophodne elemente Odsjek za operativne i zajednic¢ke poslove
¢e zahtjev vratiti nosicu posla na dopunu.

(3) Ukoliko zahtjev za pokretanje javne nabavke sadr?i sve potrebne podatke 1 dostavljen je na
nacin propisan u ¢lanu 8. ovog Pravilnika, Odsjek za operativne i zajednitke poslove saéinjava
prijedlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke koju uz saglasnost Sefa Scktora za
finansijske i opée poslove dostavlja generalnom sekretaru radi razmatranja iste na kolegiju
Centralne izborne komisje BiH, a potom se prijedlog odluke upuéuje na sjednicu Centralne izborne
komisije BiH, radi njenog dono3enja.

(4) Odluka o pokretanju postupka sadrZi najmanje:

- kratak opis predmeta nabavke sa precizno navedenom vrstom nabavke: robe, radovi ili usluge;

- tatno precizirano iz kojih sredstava se nabavka finansira i da li nabavka predstavlja kapitalno
ulaganje, investiciono odrZavanje ili redovnu godinju nabavku za poslovanje ugovornog organa;
- zahtjev za pokretanje postupka nabavke na obrascu u prilogu prijedloga odluke;

- ukupno procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a;

- dali se za nabavku namjerava zakljugiti okvirni sporazum (sa jednim ili vi§e ponudaca) i na koji
period:

- u slu€aju prijedloga da se zakljui okvirni sporazum, prijedlog odluke sadr?i i period na koji se
zakljuCuje okvirni sporazum, kao i iznos procjenjene vrijednosti nabavke bez PDV-a za cijeli
period trajanja okvirnog sporazuma;

- vrstu postupka nabavke;

- ukoliko se planira podjela nabavke na lotove, obavezno navesti prijedlog nabavke po lotovima,
naziv predmeta nabavke svakog pojedinatnog lota, sa iskazanim vrijednostima nabavke po
svakom lotu;

-Ukoliko se predmet nabavke ne dijeli na lotove, obavezno je obrazloziti razloge nedijeljenja
premeta nabavke na lotove;

-JRIN oznaku;

- detaljno obrazloZenje prijedloga odluke o pokretanju postupka nabavke;

- ukoliko se pokrece nabavka putem pregovaratkog postupka, uz obavezno navodenje predmeta
nabavke, obavezno je i obrazloZiti zakonski osnov za provodenje ove vrste postupka, zatim da li
s¢ postupak provodi sa jednim ili viSe ponudaca, kao i da li se postupak provodi sa ili bez
obavjestenja na nacin i pod uslovima propisanim zakonom.

(5) Odluka o izmjeni i dopuni odluke o pokretanju postupka nabavke donosi se na isti na¢in kako
se donosi i odluka o pokretanju postupka javne nabavke.



(6) Za nabavke ¢ija procjenjana vrijednost je manja ili jednaka iznosu od 6.000,00 KM ne donosi
se odluka o pokretanju postupka u pisanom obliku, u pravilu. Medutim, odluka za pokretanje
direktnog postupka nabavke ¢ini sastavni dio zahtjeva za pokretanje postupka i, radi evidencija
pra¢enja moZe se donijeti na nain da je ista potpisana za sve nabavke do 1.000,00 KM od strane
genralnog sekretara, a za nabavke ¢&ija procjenjena vrijednost je jednaka ili veéa od 1.000,00 KM
istu potpisuje predsjednik Centralne izborne komisije BiH. U svim slu¢ajevima nabavki putem
direktnog sporazuma ¢&ija procjenjena vrijednost je jednaka i veéa od 1.000,00 KM sa odabranim
ponudacem ¢e biti zaklju¢en ugovor u pisanoj formi.

Clan 10.
(Odluka o pokretanju postupka nabavke)
(1) Na osnovu dostavljenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabavke prijedlog Odluke sa
stadrzajem utvrdenim Zakonom i ¢lanom 9. ovog Pravilnika donosi:

a) Predsjednik Centralne izborne komisije BiH &ija je procjenjena vrijednost do 10.000,00
KM bez PDV-a;

b) Centralna izborna komisija BiH za nabavke &ija procjenjena vrijednost je jednaka ili veca
od 10.000,00 KM bez PDv-a.

VII NABAVKE PO POSEBNOM REZIMU

Clan 11.
(1) Centralna izborna komisija BiH kao ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz &lana 8. stav
(1) zakona (Aneks II-koji ¢ini sastavni dio zakona) provodi nabavku primjenom posebnog reZima
utvrdenog citiranim ¢lanom zakona kao i u skladu sa podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast
nabavki.

(2) Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove na zahtjev nosioca posla odnosno u skladu sa
potrebama ugovornog organa donosi odluku o pokretanju postupka nabavke shodno odredbi &lana
10. ovog Pravilnika.

(3) Postupci nabavki definisani ovim ¢lanom ée se provoditi na nadin propisan Pravilnikom o
postupku dodjele ugovora iz Aneksa I, koji ¢e donijeti Vijeée ministara BiH na prijedlog Agencije
za javne nabavke BiH.

Clan 12.
(Nabavke koje su izuzete od primjene Zakona)

(1) Nabavke za robe, usluge i radove za koje se prema odredbama Zakona i ovog Pravilnika
primjenjuju izuzeca, provodi se pripremom dokumentacije u oblicima koji se primjenjuju u
postupcima javnih nabavki utvrdenim Zakonom i podzakonskim aktima uz moguénost izmjena u
pogledu kvalifikacijskih uslova, duZine rokova, specificiranja tehni¢kih uslova koji su zasnovani
na potrebama ugovornog organa ili standardizaciji opreme, usluga i radova koji se koriste u
ugovornom organu, te postupaka pravne zastite koji je mogué kod redovnih sudova u skladu sa
zakonskim propisima u BiH.

(2) Ugovorni organ Ce teZiti da u postupcima nabavke postupa na opéim na¢elima transparentnosti,
jednakog tretmana i nediskriminacije u formi i na nadin koji osigurava brzu i efikasnu nabavku.

(3) Odluku donosi nadlezni organ iz ¢lana 10. ovog Pravilnika. Odluka sadrzi pravni osnov
predviden zakonom, predmet nabavke, nacin realizacije nabavke i ostale elemente navedenc u
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¢lanu 18. Zakona o javnim nabavkama, odnosno sve ostale elemente koji se odnose na izuzeée
predmetne nabavke.

(4) U skladu sa potrebama za provodenje postupka javne nabavke, ugovorni organ moZe formirati
komisiju za provodenje postupka nabavke koja ée sainiti tekst Poziva za dostavljanje ponuda i
provesti postupak predmetne nabavke.

(5) Informacija o nabaveci ili pozivi za dostavljanje ponuda iz ovog ¢lana objavljivat ée se na
internetskoj stranici Centralne izborne komisije BiH u rubrici koja je namijenjena nabavkama, a
po ukazanoj potrebi i u sredstvima javnog informisanja, ¢ime sec omoguéava ostvarenje principa
transparentnosti.

VIII SLUZBENIK ZA JAVNE NABAVKE I KOMISIJA ZA JAVNE NABAVKE

Clan 13.
(Sluzbenik za javne nabavke)
(1) Centralna izborna komisija BiH kao ugovorni organ Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji
ureduje radno mjesto sluZbenika za javne nabavk
(2) SluZbenik za javne nabavke je svako lice koje je pohadalo obuku za sluZbenika javnih nabavki

1 polozilo ispit koji nakon obuke organizira Agencija za javne nabavke BiH u skladu sa &lanom
82. stav (3) Zakona.

(3) Centralna izborna komisija BiH kao ugovorni organ osigurava da u postupcima nabavke &ija
procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM bez PDV-a uestvuje najmanje jedan sluzbenik za
javne nabavke.

(4) Ukoliko Centralna izborna komisija BiH kao ugovorni organ nema sluzbenika za javne
nabavke iz stava (2) ovog Pravilnika, istog moze angaZovati izvan ugovornog organa.

(5) Sluzbenik za javne nabavke uéestvuje u postupku nabavke iz stava (3) kao &lan komisije za
nabavku imenovane od strane Centralne izborna komisije BiH i obavlja poslove iz &lana 14. stav
(12) ovog Pravilnika.

Clan 14.
(Komisija za javnu nabavku)

(1) Komisiju za nabavku imenuje Centralna izborna komisija BiH na prijedlog Odsjeka za
operativne i zajednitke poslove, koji pored ¢lanova iz ovog odsjeka, moZe angaovati i druge
zaposlene za rad u komisiji za nabavku, a u saglasnosti sa generalnim sekretarom Sekretarijata
Centralne izborne komisije BiH, cijenje¢i specifi¢nost predmeta nabavke i potrebna struéna
Znanja.

(2) Uspostavljanje i rad komisije za nabavke i djelokrug rada komisije vrsit ¢e se na nadin propisan
Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,S1. glasnik BiH%, br.103/14) i drugim
relevantnim podzakonskim aktima.

(3) Komisija za nabavke imenuje se Odlukom Centralne izborne komisije BiH, kojom se taéno
preciziraju zadaci komisije za nabavku i kojim se ujedno daju potrebna ovlastenja &lanovima
komisije, radi ispunjavanja zadataka, a sve u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i opéim
aktima Centralne izborne komisije BiH.
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(4) Komisija ima najmanje tri ¢lana, a u slu¢aju medunarodnih vrijednosnih razreda, najmanje pet.
Broj ¢lanova mora biti neparan. Clanovi komsije trebaju poznavati propise o javnim nabavkama.

(5) Prilikom imenovanja &lanova komisije potrebno je voditi ratuna o ravnopravnoj zastupljenosti
polova. Clanovi komisije u pravilu su zaposlenici ugovornog organa.

Clanovi komisije mogu biti i oni koji nisu zaposlenici ugovornog organa, ali takvi ¢lanovi ne smiju
biti vecina.

(6) Prilikom imenovanja komisije obavezno je imenovanje predsjednika komisije, koji koordinira
rad komisije, odreduje zaduZenja u pogledu administrativnih i tehni¢kih poslova komisije.

(7) Najmanje jedan ¢lan komisije za vrijednost nabavke koja prelazi 250.000,00 KM bez PDV-a
mora biti sluzbenik za javne nabavke. Ukoliko Centralna izborna komisija BiH kao ugovorni organ
nema ¢lana komisije koji posjeduje posebnu strugnost u oblasti koja je predmet javne nabavke,
moze angaZovati vanjskog eksperta tehni¢ko ili specijalizirano znanje koje nije dostupno unutar
ugovornog organa.

(8) Komisija ugovornog organa formirana u skladu sa stavom (3) ovog ¢lana mora imati sekretara
Komisije. Sekretar komisije obavlja administrativne poslove za komisiju i isti nema pravo glasa u
radu komisije.

(9) Komisija radi i odlucuje o sastancima. Izuzetno, u slu¢aju nemoguénosti prisustvovanja
sastanku Komisije, Komisija odnosno pojedini ¢lanovi Komisije, mogu davati svoja misljenja i
glasati/odlu¢ivati pismenim putem, elektronskim putem (putem e-mail-a) ili telefonskim putem.
Ukoliko se izja$njavanje vr§i telefonskim putem, o istom treba da postoji pisani trag putem
sluzbene zabiljeske ili mail-a.

(10) Komisija za nabavke na prvoj sjednici donosi pravilnik o radu shodno odredbama
podzakonskog akta koji ureduje pitanje rada Komisije za nabavke u smislu da ée se rad komisije i
odlu¢ivanja vrsiti na na¢in propisan podzakonskim aktima kao i ovim Pravilnikom.

(11) Komisija za nabavke donosi odluke prostom veéinom ukupnog broja &lanova. Clanovi
komisije za nabavke sa pravom glasa mogu glasati za ponudeni/usagladeni prijedlog ili protiv
ponudenog/usagladenog prijedloga. Svaki ¢lan komisije za javne nabavke ima pravo da, u okviru
glasanja iz prethodnog stava, izdvoji svoje midljenje sa obrazloZenjem. Izdvojeno misljenje je
sastavni dio zapisnika.

(12) Poslovi Komisije za javne nabavke su:

a) priprema tenderske dokumentacije i objavljivanje obavjestenja o nabavci
b) korespodencija sa ponuda¢ima

¢) dostavljanje tenderske dokumentacije na naéin propisan za konkretni postupak JN
d) pripremu poja$njenja tenderske dokumentacije

e) pripremu prijedloga odluke u formi i sadrZaju propisanim zakonom

f) pripremu odgovora po pravnim lijekovima

g) otvaranje zahtjeva za uce$ce

h) provodenje javnog otvaranja ponuda

1) pregledavanje, ocjena i usporedivanje ponuda

J) saCinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda
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k) davanje preporuke ugovornom organu za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
postupka javne nabavke

1) arhiviranje dokumentacije iz postupka javne nabavke obaveza je komisije. Predsjednik Komisije
Je zaduZen za sve akte iz predmetne nabavke, a po okoncanju postupka javne nabavke, odnosno
nakon potpisivanja i objave Okvirnog sporazuma/ugovora na portalu JN, duzan je da iste arhivira
u skladu sa propisima o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

Ij) druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

(13) Svaki ¢lan komisije duZan je dati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u skladu
sa ¢lanom 52. stav (6) Zakona o javnim nabavkama.

U sluCaju naknadnih izmjena u sludaju postojanja/nepostojanja sukoba interesa, obavezan je
odmah prijaviti nastale promjene, kako bi ugovorni organ aZurirao novonastale 1Zmjene.

(14) U slucaju postojanja sukoba interesa navedenog u stavu (13) ovog €lana, ¢lanovi komisije
putem svog neposrednog rukovodioca dostavljaju podatke koji se odnose na sukob interesa koji se
putem sluZbenika za odnose sa javno$¢u dostavljaju i azuriraju na internet stranici CIK BiH.

Clan 15.
(Objava obavjestenja o nabavci)

(1) Komisija za nabavke ¢e pripremiti i objaviti obavjestenje o javnoj nabavci u formi, sadrzaju i
na nacin propisan ¢lanovima 35., 36., 37. i 38. Zakona, Uputstvom o uslovima i nadinu
objavljivanja obavjestenja i dostavljanja izvjestaja o postupcima javnih nabavki na Portalu javnih
nabavki (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 80/22), koristeé¢i informacioni sistem ,,e-Nabavke® i kratko
uputstvo za koristenje informacionog sistema za objavu obavjestenja o postupcima javnih nabavki
i dostavu Izvjestaja o provedenim postupcima javnih nabavki, a koje je kreirala Agencija za javne
nabavke BiH.

(2) Obavjestenje o javnoj nabavci se nesmije objavljivati u drugim glasilima, niti na internet
stranici CIK BiH prije njegovog objavljivanja na Portalu javnih nabavki, osim u postupcima gdje
nije obavezno objavljivanje obavjestenja o nabavci na Portalu javnih nabavki.

(3) U slucaju nabavke roba, usluga ili radova, &ija se procijenjena vrijednost svrstava u razred
medunarodno dostupnih javnih nabavki, CIK BiH je obavezna objaviti i saZetak obavjestenja o
nabavci na engleskom jeziku.

(4) Ukoliko nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika nastupe izmjene i dopune uputstva iz stava
(1) ovog ¢lana, Centralna izborna komisija BiH se obavezuje na neposrednu primjenu istog.

IX PRIPREMA TENDERSKE DOKUMENTACIJE

Clan 16.
(Izrada tenderske dokumentacije)

(1) Pripremu tenderske dokumentacije provest ¢ée Komisija za nabavke ili druga nadleZna sluzba
u skladu sa zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom, polaze¢i od zakonskih
mogucnosti, vrste postupka nabavke, vrijednosti nabavke, predmeta nabavke, stepena hitnosti
nabavke i drugih specifi¢nosti. Tenderska dokumentacija se obavezno priprema u skladu sa
odredbama Zakona, Uputstvom za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda (,,Sluzbeni
glasnik Bil*, broj: 90/14), drugim podzakonskim aktima kao i opéim aktima odnosno potrebama
Centralne izborne komisije BiH.
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(2) Komisija ¢e prilikom izrade tenderske dokumentacija posvetiti maksimalnu paZnju primjeni
osnovnih principa javnih nabavki zagarantovanih zakonskim i podzakonskim propisima, a
posebnu paZnju ¢e posvetiti transparetnom, jednakom i nediskriminirajuéem tretmanu prema
ponudaCima, osiguravajuéi praviénu i aktivnu konkurenciju sa ciljem najefikasnijeg koristenja
javnih sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(3) Komisija ¢e prilikom izrade tenderske dokumentacije postovati odredbe Pravilnika o uslovima
i na¢inu koristenja E-aukcije (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj: 66/16), kao i odredbe Pravilnika o
formi garancije za ozbiljnost ponude i izvr§enja ugovora (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 90/14).

(4) Pripremljena tenderska dokumentacija se putem Odsjeka za operativne i zajednicke poslove
dostavlja generalnom sekretaru Sekretarijata Centralne izborne komisije BiH, radi razmatranja iste
na Kolegiju Centralne izborne komisije BiH i njenog odobravanja prije slanja na objavu, a $to se
konstatuje u Zapisniku sa odrzanog Kolegija Centralne izborne komisije BiH.

(5) U svim postupcima javnih nabavki gdje nisu zakonom propisani rokovi nosioci aktivnosti na
pripremi tenderske dokumentacije odredit ¢e primjerene rokove vodeéi raduna o specifidnosti,
kompleksnosti nabavke, hitnosti nabavke i drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste.

(6) Priprema tenderske dokumentacije za postupke javne nabavke koji su izuzeti od primjene
Zakona se provodi shodno odredbama ¢lana 11. ovog Pravilnika.

(7) Odsjek za operativne i zajednike poslove ¢e objaviti Obavjestenje o javnoj nabavei na Portalu
javnih nabavki u skladu sa ¢lanom 15. ovog Pravilnika i isto objaviti na internet stranici Centralne
izborne komisije BiH.

X ODLUKA O IZBORU PONUPACA/PONISTENJU ILI OTKAZIVANJU POSTUPKA
JAVNE NABAVKE

Clan 17.
(Odluka o izboru)
(1) Nakon provedenog postupka javne nabavke Odsjek za operativne i zajednike poslove
satinjava prijedlog odluke o izboru/ponidtenju ili otkazivanju postupka u skladu sa odredbama
Zakona na prijedlog Komisija za provodenje postupka javne nabavke i istu zajedno sa Preporukom
Komisije u vidu Zapisnika o radu Komisije, dostavlja nadleZnima iz stava (2) i (3) ovog ¢lana, radi
njihovog donogenja.

(2) Odluku o rezultatu postupka nabavke za iznos do 10.000,00 KM, bez PDV-a, donosi
predsjednik Centralne izborne komisije BiH.

(3) Odluke za iznos jednak ili veéi od 10.000,00 KM, bez PDV-a, donose se na sjednici Centralne
izborne komisije BiH.

(4) U slu¢aju da imenovani u stavu (2) i (3) ovog €lana ne prihvataju preporuku komisije iz razloga
Sto se smatra da je preporuka nezakonita, tada daju pismeno obrazloZenje za neprihvatanje
preporuke.

(5) Komisija ¢e postupajuéi u skladu sa stavom (4) ovog ¢lana ponovo razmotriti razloge
neprihvatanja preporuke, te dati novi prijedlog prema donosiocu Odluke.
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(6) Nakon dono3enja Odluke o rezultatu postupka nabavke, Odsjek za operativne i zajednitke
poslove vr8i dostavljanje, objavljivanje i izvjestavanje na naéin propisan Zakonom i podzakonskim
aktima.

XI DIREKTNI SPORAZUM

Clan 18.
(Postupak direktnog sporazuma)
(1) Zahtjev za nabavku putem direktnog sporazuma podnosi naruéilac posla, koji isti dostavlja na
saglasnost sa prijedlozima ponudaca i provjerom da su ispunjeni uslovi za provodenje postupka
direktnog sporazuma, predsjedniku Centralne izborne komisije BiH, putem Odsjeka za operativne
1 zajedniCke poslove, radi dono3enja odluke o nabavci putem direktnosg sporazuma, u pisanom
obliku na obrascu koji je sastavni dio ovog pravilnika (obrazac 1a. i obrazac 1b.).

(2) Zahtjev za javnu nabavku putem direktnog sporazuma koja je u iznosu manjem od 1.000,00
KM dostavlja na saglasnost sa prijedlozima ponuda¢a i provierom da su ispunjeni uslovi za
provodenje postupka direktnog sporazuma, generalnom sekretaru sekretarijata CIK BiH, putem
Odsjeka za operativne i zajednitke poslove, radi donoSenja odluke o nabavci putem direktnosg
sporazuma.

(3) Zahtjev za javnu nabavku putem direktnog sporazuma koja je u iznosu jednakom i veéem od
1.000,00 KM dostavlja na saglasnost sa prijedlozima ponudaéa i provierom da su ispunjeni uslovi
za provodenje postupka direktnog sporazuma, predsjedniku Centralne izbome komisije BiH,
putem Odsjeka za operativne i zajedni¢ke poslove, radi donoSenja odluke o nabavci putem
direktnosg sporazuma.

(4) Zahtjev za javnu nabavku putem direktnog sporazuma prije dostavljanja nadleznom donosiocu
odluke iz stava (2) i (3) ovog ¢lana, potpisuje se od strane $efa Odsjeka za operativne i zajednicke
poslove i Sefa Sektora za finansijske i opée poslove.

(5) U slu¢aju da zahtjev iz stava (1) ovog ¢lana ima odredene nedostatke, Odsjeka za operativne i
zajednicke poslove vrac¢a nosiocu posla zahtjev na doradu.
Novi rok prijema zahtjeva se ra¢una od dana dostavljanja korigovanog i uputpunjenog zahtjeva.

(6) Zahtjev za nabavku mora biti potpisan od strane nosioca posla i sadrzavati prijedlog jednog ili
vise privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke radi pribavljanja
ponude pisanim putem ili putem portala javnih nabavki.

(7) Uz Zahtjev za nabavku potrebno je priloZiti prijedloge ponuda dobijene na jedan od nadina iz
stava (6) ovog ¢lana, te saglasnost/prijedlog za odbacivanje ponude dat od strane nosioca posla na
dobijene ponude, donosilac odluke iz stava (1) i (2) ovog &lana ée odlugiti o Zahtjevu.

(8) U postupku direktnog sporazuma dozvoljeno je pregovaranje o cijeni ili ponudi.

(9) Direktni sporazum smatra se zakljudenim prilaganjem raduna ili zakljudenjem ugovora ili
druge odgovaraju¢e dokumentacije, zavisno $ta je predmet nabavke i potrebe da se reguliu prava
1 obaveze medu ugovornim stranama.
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Clan 19.
(Nabavke male vrijednosti)

Nabavke ¢ija je vrijednost do 200,00 KM bez PDV-a, mogu se realizovati Ziralno, na osnovu
prethodne saglasnosti na samom ragunu za isporu¢enu robu, izvrienu uslugu ili izvedene radove
koju daje generalni sekretar Sekretarijata CIK BiH.

Clan 20.
(Izvjestaj o provedenom direktnom sporazumuy)

Postupak izvjeStavanja o realizovanim nabavkama po direktnom sporazumu dostavlja se prema
nadleZznim organima na nadin propisan podzakonskim aktom tj. Uputstvu o uslovima i na¢inu
objavljivanja obavjestenja i dostavljanju izvjestaja u postupcima javnih nabavki na Portal javnih
nabavki.

XII OKVIRNI SPORAZUM

Clan 21.
(Zakljucenje okvirnog sporazuma)

(1) Centralna izborna komisija BiH moZe zakljugiti okvirni sporazum samo nakon provedenih
postupaka na osnovu kojih se po zakonu mogu zakljudivati okvirni sporazumi (otvorenog,
ograniCenog, pregovaratkog postupka s objavom obavjestenja i konkurentskog zahtjeva za
dostavu ponuda).

Izuzetno okvirni sporazum se moZe zakljuéiti i nakon provedenog pregovaratkog postupka bez
objave obavjestenja, ako su ispunjeni uslovi iz &lana 32. stav (1) Zakona.

(2) Na osnovu okvirnog sporazuma zakljuéenog u skladu sa prethodnim stavom, Centralna izborna
komisija BiH ¢e posljedi¢no imati pravo da tokom cijelog ugovornog perioda zakljucuje ugovore
sa izbranim ponudacem bez primjene novog postupka, utvrdenih u ovom Pravilniku u pogledu
svakog od ugovora koji su dodijeljeni po osnovu okvirnog sporazuma zavisno od svojih potreba i
finansijskih moguénosti.

(3) Centralna izborna komisija BiH ¢ée prioritetno zakljugivati okvirne sporazume sa jednim
ponudadem, a po potrebi i sa viSe ponudala koristeéi prioritetno opciju iz &lana 32. stav (5) pod
Zakona, a po potrebi i druge mogucnosti predvidene Zakonom.

XIII PRAVNA ZASTITA
Clan 22.
(Zalba u postupku javne nabavke)
(1) Po prijemu Zalbe na protokol Centralne izborne komisije BiH, zaposlenici protokola obavezni
su o istoj odmah obavijestiti predsjednika Komisije za nabavke i $efa Odsjeka za operativne i
zajednike poslove, te istu proslijediti putem DMS-a kroz predmet javne nabavke na nadin i pod
uslovima kako je to propisano propisima o kancelarijskom i arhivskom poslovanju.
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(2) U slucaju zaprimanja Zalbe direktno na Protokol Centralne izborne komisije BiH, zaposlenik
na Protokolu je duZan zalitelju dati potvrdu o prijemu Zalbe sa taéno navedenim datumom i
vremenom zaprimanja iste.

(3) Ukoliko je Zalba zaprimljena elektronskim sredstvom (ako je elektronsko sredstvo dozvoljeno
za ulaganje pravnog lijeka u tenderskoj dokumentaciji) u tom sludaju predsjednik komisije
obavezan je da protokoliSe takvu Zalbu i ista se dostavlja putem DMS-a.

(4) Ukoliko komisija analiziraju¢i Zalbu dode do zakljugka da izjavljena %alba nije blagovremena
ili da nije izjavljena od ovlastenog ili aktivno legitimisanog lica, odnosno da nije dopustena saginit
Ce se prijedlog Zakljucka o odbacivanju Zalbe.

(5) Ukoliko je zalba blagovremena, dopustena, izjavljena od ovladtenog i aktivno legitimisanog
lica, a prema ocjeni komisije djelimi¢no ili u cjelosti osnovana, Odsjek za operativne i zajedniCke
poslove sacinjava prijedlog odluke/rjeSenja o djelimi¢nom ili usvajanju Zalbe u cjelosti u roku koji
je propisan Zakonom i istu dostavlja generalnom sekretaru radi uvritanja iste na sjednicu Centralne
1zborne komisije BiH.

(6) Ukoliko je zalba blagovremena, dopustena, izjavljena od ovladtenog i aktivno legitimisanog
lica, a prema ocjeni komisije neosnovana, Odsjek za operativne i zajednicke poslove priprema
IzjaSnjenje na Zalbu i dostavlja isto predsjedniku Centralne izborne komisije BiH na saglasnost i
potpis.

(7) Odsjek za operativne i zajednicke poslove je duZan akte navedene u stavovima 4), (5)1(6)
pripremiti u 3to kracem roku i dostaviti na daljnji postupak u skladu sa rokovima propisanim
zakonom, za postupanje po Zalbi.

Samo u izuzetnim i opravdanim situacijama izjasnjenja po Zalbi se mogu poslati i zadnji dan na
potpis i saglasnost predsjedniku Centralne izborne komisije BiH.

(8) Obaveza pracenja rokova po gore navedenim osnovama je na svim &lanovima Komisije za
nabavke i Odsjeka za operativne i zajedni¢ke poslove.

XIV ZAKLJUCENJE I REALIZACIJA UGOVORA PROISTEKLOG IZ POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
Clan 23.
(Uslovi za zakljucenje ugovora o javnoj nabavci)

(1) Pripremu ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke vr$i Odsjek za operativne i zajednicke
poslove u saradnji sa struénim ¢lanovima iz oblasti predmeta nabavke Komisije za nabavku koja
je provodila postupak nabavke sadinjen na osnovu odluke o izboru i kopija ponude (obrazac za
cijenu ponude), koji je u prilogu ugovora, uz prethodno parafiranje sljede¢im redoslijedom:
sluzbenika koji je sacinio ugovor, §efa Odsjeka za operativne i zajednitke poslove, Sefa Sektora
za finansijske i opée poslove, nakon &ega se isti dostavlja predsjedniku Centralne izborne komisije
BiH na potpis.

(2) Potpisani ugovor je osnov za daljnje izvjestavanje predsjednika Centralne izborne komisije
BiH, kolegija Centralne izborne komisije BiH i drugih revizijskih organa po okontanom postupku
nabavke, kao i za satinjavanje zbirnih izvjestaja po provedbenim postupcima javnih nabavki
shodno odredbama koje to reguli3u.
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(3) Odsjek za operativne i zajednicke poslove nakon potpisanog ugovora i zaprimljenih
dokumenata koji su bili uslov za punovaznost Ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke vrsi
Obavjestenje o dodjeli ugovora, odnosno satinjava Izvjestaj na nagin kako je to propisano
¢lanovima 74. i 75. Zakona o javnim nabavkama, kao i drugim podzakonskim aktima, kojima je
propisana obaveza i nacin objavljivanja obavjestenja i dostavljanje izviestaja u postupcima javnih
nabavki na Portal javnih nabavki.

(4) Garantni dokumenti za uredno izvrienje ugovora dostavljaju se Odsjeku za operativne i
zajednitke poslove, nakon &ega Odsjek za operativne i zajednitke poslove obavjestava nosioca
posla da li je isti dostavljen ili nije, radi ¢injenice da je ugovor punovazan i spreman za realizaciju.
U slu¢aju nedostavljanja garantnih dokumenata Odsjeka za operativne i zajednitke poslove o tome
obavjestava nosioca posla.

(5) U slucaju da garantni dokument ne pristigne nakon roka naznagenog u ugovoru, Odsjek za
operativne 1 zajednicke poslove ¢e obavijestiti nosioca posla o tome, radi preuzimanja daljih
aktivnosti u skladu sa zakonskim i podzakonskim odredbama.

(6) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma iz ¢lana 75. stav 1) Zakona, Odsjek za
operativne i zajedni¢ke poslove objavljuje na portalu javnih nabavki.

Clan 24.
(Pracenje realizacije ugovora i zapisnik o kvantitiativnom i kvalitativnom prijemu)

(1) Realizaciju ugovora prati nosilac posla, Odsjek za operativne i zajednitke poslove, Odsjek za
fiannsijske i opée poslove prati finansijsku realizaciju ugovora te ostali nadlezni odsjeci odnosno
zaposleni sa ¢ijim opisom posla je neposredno vezan predmet nabavke, prate realizaciju ugovora.
Odsjek za finansijske poslove i Odsjek za operativne i zajednicke poslove prate u svakom slu¢aju
realizaciju svih ugovora iz okvira svojih obaveza i odgovornosti i duzni su voditi stalnu
komunikaciju i traZiti informacije od nosilaca posla o fazama i statusu ugovora.

(2) Realizaciju ugovora €ija procjenjena vrijednost je u okviru medunarodnog platnog razreda
obavzeno se imenuje tim odnosno komisija za pracenje realizacije/izvrienja ugovora Odlukom
Centralne izborne komisije BiH donesenoj na sjednici. Ovaj tim/komisija je ukljuden tokom
cijelog procesa izade/proizvodnje konkretnog predmeta nabavke i vodi komunikaciju sa
dobavljaCem i odrZava sastanke sa¢injavajuci zapisnike o istom. Znagi prati s¢ kompletan proces
rada dobavljata na predmetu nabavke. Naro&ito treba papirologki podastrijeti svaku konkretnu
nabavku izrade novog ili doradu postojeceg softvera. Za nabavke koje se odnose na odrZavanje
postojech softvera bez obzira na vrijednost zakljucenog ugovora ( i u slu¢aju direktnog sporazuma)
potrebno je da tim ili osoba odredena od strane generalnog sekretara i nosioca posla zapisnicki
konstatuju i prate cijeli tok radnji preduzetih od strane dobavljata. Na kraju zavrSenog posla
safinjava se zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu predmeta nabavke koji potpisuju
¢lanovi tima za pracenje ili osoba odredenja za praéenje realizacije predmeta nabavke. Isto tako u
odluci 0 imenovanju tima/komisije ili osobe za praéenje izrade i isporuke predmeta nabavke ée se
precizairati sve faze pracenja realizacije te takode navesti period pracenja izrade predmetne
robe/usluge ili izvr§enog rada nakon izvriene njihove primopredaje te o istom na kraju propisanog
perioda saciniti kratak izvjestaj odnosno zapiljeska o pravilnom funkcionisanju predmeta nabavke
tokom njegove primjene. I za sve druge nabavke koje provodi Centralna izborna komisija BiH
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ukoliko se ocijeni za potrebnim imenuje se tim/komisija za pracenje realizacije ugovora o nabavci
kao i za pracenje rada isporu¢enog predmeta nabavke.

XV IZMJENE UGOVORA PROISTEKLOG IZ POSTUPKA JAVKE NABAVKE

Clan 25.
(Procedura izmjene ugovora)

(1) U slu¢aju zaprimanja zahtjeva od druge ugovorne strane za izmjenom cijene ugovora nakon
njegovog zakljucenja, tj. u toku njegovog trajanja, isti se dostavlja nosiocu posla, te ukoliko nosilac
posla smatra da postoji interes za razmatranjem prijedloga, dostavlja ga Odsjeku za operativne i
zajednicke poslove na dalje postupanje sa prijedlogom predstavnika nosica posla koji ée
uCestvovati u daljem radu po predmetnom zahtjevu ugovorne strane.

(2) Nakon zaprimanja zahtjeva za izmjenu cijene ugovora u toku njegovog trajanja, Odsjek za
operativne i zajedni¢ke poslove obavjestava Kolegij Centralne izborne komisije BiH i predlaZe
formiranje ad hoc komisije za analizu opravdanosti i osnovanosti zahtjeva uzimajuéi u obzir sve
relevantne Cinjenice i koja Ce ispitati ispunjenost uslova za primjenu odredbi ¢lana 75. stav (5),
(6), (7), (8), (9), (10), (11), (12) i (13) Zakona o javnim nabavkama. Prilikom formiranja ad hoc
komisije, Kolegij Centralne izborne komisije BiH moZe, cijenje¢i kompleksnost nabavke utvrditi
odgovarajuéu naknadu za rad komisije, a sve u skladu sa odredbama pravilnika koji propisju
naknadu za rad u komisijama.

(3) Ukoliko po misljenju ad hoc komisije zahtjev iz stava (1) ne sadrzi sve provedbene dokaze na
osnovu kojih zahtjeva izmjenu veé¢ zakljuenog ugovora, te u sluaju nepotpunog zahtjeva od
podnosioca zahtjeva, komisija moZe traziti dopunu dokaza na temelju kojih ée se razmatrati
zahtjevana izmjena ugovora proisteklog iz postupka javne nabavke u toku njegovog trajanja.

(4) Ukoliko je zahtjev za izmjenu ugovora u toku njegovog trajanja kompletiran dokazima na
osnovu kojih se moZe razmatrati o prirodi zahtjeva, ad hoc komisija cijeni dostavljeni zahtjev, kao
1 dostavljenu dokumentaciju, te na drugi nacin pribavlja neophodne informacije koje se ticu
predmetnog zahtjeva, $to predstavlja osnov za odlugivanje komisije.

(5) Ukoliko ad hoc komisija nakon prethodnog ispitivanja zaklju¢i da je zahtjev za izmjenu
ugovora osnovan o tome safinjava preporuku sa preciziranim elementima da li se zahtjevu
udovoljava u cjelosti ili djelimi¢no, u kom dijelu i u kom obimu, te sa prilogom nacrta aneksa
ugovora, istu dostavlja kolegiju Centralne izborne komisije BiH na saglasnost, a potom
predsjedniku na potpis.

(6) U slucaju da Kolegij Centralne izborne komisije BiH ne prihvati preporuku ad hoc komisije iz
razloga $to smatra da preporuka nije poslovno opravdana, o tome donosi zakljugak koji dostavlja
ad hoc komisiji, a koja o tome obavjestava nosioca posla i ponudaéa, tj. drugu ugovornu stranu.

(7) Ukoliko Kolegij Centralne izborne komisije BiH usvoji preporuke ad hoc komisije i dozvoli
izmjenu ugovora prema navedenim preporukama, po dobijanju saglasnosti Kolegija Centralne
izborne komisije BiH, ad hoc komisija ¢e provesti proceduru zakljudivanja aneksa ugovora i
parafiranja istim onim redoslijedom kako je utvrdeno u &lanu 23. stav (1) ovog Pravilnika.
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(8) Izuzetno, od odredbi ovog ¢lana predmet izmjene ugovora mogu biti i okolnosti vezane za
promjenu drugih elemenata ugovora, a na osnovu promjenjenih okolnosti nastalih nakon
zaklju€enja ugovora. Procedura postupanja u ovim slu¢ajevima provest ¢e se na nadin propisan
ovim ¢lanom i uz primjenu odredbi Zakona o obligacionim odnosima koja se odnosi na
promijenjene okolnosti.

XVI ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE
Clan 26.
(Izjava o sukobu interesa)

(1) Shodno odredbama Zakona o javnim nabavkama, Zakona o sukobu interesa u institucijama
vlasti Bosne i Hercegovine ¢lanovi Centralne izborne komisije BiH i zaposlenici koji ucestvuju u
postupcima nabavke, podlijezu duZznostima, odgovornostima i ograni¢enjima koja su utvrdena
ovim zakonima, kao institucija vlasti Bosne i Hercegovine, odnosno kao ugovorni organ i kao
odgovorna lica.

(2) Obaveza je ¢lanova ¢lanova Centralne izborne komisije BiH da potpisu izjavu o nepostojanju
sukoba interesa shodno odredbi &lana 52. stav 6. Zakona.

(3) Shodno stavu (1) ovog ¢lana Kolegij Centralne izbome komisije BiH razmatra provedbeni
propis za postupak nabavke, nadzire njegovo provodenje, vrsi nadzor nad radom zaposlenih
Odsjeka za operativne i zajednicke poslove u pogledu primjene provedbenih propisa o postupku
nabavke te vazecih propisa o nabavci, razmatra izvjedtaje o provedenim postupcima nabavke, te
prijavljuje nadleZnim organima sve eventualne prevare ili zloupotrebe.

(4) CIK BiH donosi tj. usvaja provedbeni propis za postupak nabavke u Centralne izborne komisije
BiH — Pravilnik o javnim nabavkama, i cijeni njegovu usaglaSenost Pravilnika sa vaZedim
propisima o nabavci, i osigurava provedbu vazeéih zakona.

Clan 27.
(Usavriavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

Centralna izborna komisija BiH ¢e omoguciti kontinuirano struéno usavriavanje zaposlenih koji
obavljaju poslove javnih nabavki, kao i drzavnih sluzbenika koji se imenuju kao &lanovi Komisija
za javne nabavke prema Planu i programu obuka zaposlenih u Sekretarijatu Centralne izborne
komisije BiH za tckucu godinu.

Clan 28.
(Zavrine odredbe)

Sastavni dio Pravilnika su obrazac JN1 (Zahtjev za nabavku roba, usluga ili radova), obrazac JN1a
(Zahtjev za nabavku roba, usluga ili radova), obrazac IN1b (Zahtjev za nabavku roba, usluga ili
radova) ,obrazac JN2. (Izvjestaj o istraZivanju trZi$ta), obrazac JN3 (Potvrda o prijemu ponude),
obrazac JN4. (Zapisnik o otvaranju ponuda) i obrazac JN5. (Evidencija o pracenju i kontroli
1zvrSenja ugovora o nabavci roba, usluga i radova).
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Clan 29.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom dono3enja, i objavljuje se na web stranici Centralne
izborne komisije BiH, a primjenjuje se narednog dana od dana donosenje. Stupanjem na snagu
ovog pravilnika prestaje primjena Pravilnika o javnim nabavkama Centralne izborne komisije BiH
broj: 07-2-02-2-786-1/2017 od 01.06.2017. godine.

Broj: 07-2-02-2-846-1/23
Sarajevo, 20.07.2023. godine
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Obrazac broj JN1.

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BIH

Broj:

Datum:

Na osnovu odredbi Pravilnika o internim procedurama stvaranja i evidentiranja obaveza i naginu
potpisivanja finansijske dokumentacije i Pravilnika o javnim nabavkama Centralne izborne
komisije BiH, dostavljamo zahtjev za nabavku ROBA-USLUGA-RADOVA (zaokruziti) radi
realizacije nabavke.

i — s
Redni DETALJAN OPIS PREDVIDENA PROCIJENJENA
| T0} ' ROBA-USLUGA-RADOVA ICINA NABAVKE
L T -
2. B
UKUPNO B -
Podnosilac zahtjeva/ Generalni sekretar Prdsjednik/ca
Sef sektora Sekretarijata ](;ie;;fralne izborne komisije
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Obrazac JN1a
Na osnovu ¢lana 18. stav (1) i (2) Pravilnika o javnim nabavkama u Centralnoj izbornoj komisiji
Bosne i Hercegovine broj: 07-2-02-2-846-1/23 od 20.07.2023. godine, generalnom sekretaru
Sekretarijata Centralne izborne komisije BiH podnosim

ZAHTIJEYV

za nabavku robe, usluga ili radova
za potrebe rada Centralne izborne komisije BiH:

(Navesti: predmet i razlog)

Za nabavku utrosilo bi se priblizno KM, azanavedenu svrhu su predvidena sredstva
u budZetu Centralne izborne komisije BiH za . godine.
Sarajevo , . ) . godine
PODNOSILAC ZAHTJEVA: PRIMALAC ZAHTJEVA:
/Sef odsjekalsektor/sluzbe) o /0dsjek za operativne i

zajednicke poslove/

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BiH

Broj: 07-2-16-3- /

Sarajevo, godine

Na osnovu ¢lana 18. stav (2) Pravilnika o javnim nabavkama Centralne izbome komisije Bosne i
Hercegovine broj: 07-2-02-2-846-1/23 od 20.07.2023. godine, donosim

ODLUKU

(1)Odobravam nabavkuprema prednjem zahtjevu s tim da se za navedene svrhe moZe
utrositi priblizno __ KM (procijenjena vrijednost bez poreza na dodatnu vrijednost), a
po osnovu rashoda u budzZetu za .godinu.

(2) Nabavka ¢e se izvrsiti putem direktnog sporazuma na osnovu izdate narudbenice ili ra¢una
od izabranog dobavlja¢a na teret sredstava

(3) Nabavku ¢e izvrditi komisija/osoba u sastavu:

(4) Nabavljena materijalna sredstva ée primiti i

uvesti u odgovarajuce mat.evidencije. Izvrsiti potrebna knjiZenja u odgovarajuc¢im knjigama.

FINANSIJSKA KONTROLA GENERALNI SEKRETAR

/Sef Sektora za finansijske i opée poslove/
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Obrazac JN1b
Na osnovu ¢lana 18. stav (1) i (3) Pravilnika o javnim nabavkama u Centralnoj izbornoj komisiji
Bosne i Hercegovine broj: 07-2-02-2-846-1/23 od 20.07.2023. godine, presjedniku Centralne
izborne komisije BiH podnosim

ZAHTUJEYVY

za nabavku robe, usluga ili radova
za potrebe rada Centralne izbome komisije BiH:

(Navesti: predmet i razlog)

Za nabavku utrosilo bi se priblizno KM, a za navedenu svrhu su predvidena sredstva
u budZetu Centralne izborne komisije BiH za . godine.
Sarajevo , . godine
PODNOSILAC ZAHTJEVA: PRIMAILAC ZAHTJEVA:
/Sef odsjekalsektor/sluibe) /Odsjék za operativne i

zajednicke poslove/

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BiH

Broj: 07-2-16-3- /

Sarajevo, . | godine

Na osnovu ¢lana 18. stav (3) Pravilnika o javnim nabavkama Centralne izborne komisije Bosne i
Hercegovine broj: 07-2-02-2-846-1/23 od 20.07.2023. godine, donosim

ODLUKU

(1)Odobravam nabavkuprema prednjem zahtjevu s tim da se za navedene svrhe moZe
utro$iti priblizno KM (procijenjena vrijednost bez poreza na dodatnu vrijednost), a
po osnovu rashoda u budzetu za .godinu.

(2) Nabavka ¢e se izvrsiti putem direktnog sporazuma na osnovu izdate narudZbenice ili raduna
od izabranog dobavlja¢a na teret sredstava

(3) Nabavku ¢e izvriiti komisija/osoba u sastavu:

(4) Nabavljena materijalna sredstva ¢e primiti i

uvesti u odgovarajuée mat.evidencije. Izvrsiti potrebna knjiZenja u odgovarajuéim knjigama.

FINANSIJSKA KONTROLA PREDSJEDNIK

/Sef Sektora za finan_sijske i opcle posl_ove/
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. 5 . Obrazac JN2
IZVJESTAJ O ISTRAZIVANJU TRZISTA

|- Predmet nabavke:

Usluge procjene ulaganja u .......... nadan . .20 . godine

| Broj: )

| 1. Analiza jedini¢nih cijena ugovora iz prethodnih godina J | NE
Ako je odgovor DA, navesti koji su ugovori analizirani kao i njihove brojeve
1.

2.

| 2. Kontaktirani ugovorni organi koji se bave sliénom djelatno3éu i/ili

i nabavljaju iste robe/radove/usluge NE

‘ Ako je odgovor DA, navesti iznose koju su dobiveni ispitivanjem. )

1.
2.
_n — -s-
3. Provjera cijena zavisnih tro§kova (cijene materijala ili usluga koji ‘
dominantno u€estvuju u predmetnoj robi/usluzi) na berzi i drugim NE

| mjestima trgovine. -

Ako je odgovor DA, navesti koje su cijene zavisnih troskova provjeravane

1.

2.

n — —_—

4. IstraZivanje cijena putem web stranica na tr7istu svih potencijalnih ‘

. ponudaca( ili direktni kontakt putem telefona, meila itd.) | NE
Ako je odgovor DA, naves na koji nacin je vr$eno istrazivanje i iznose koji su dobiveni predmetnim
istraZivanjem
1.

2.
' n —
5. Dali je angaZovana stru¢na Agencija za istraZivanje trziSta.
(samo kod znacajnih investicionih projekata) [ NE |
Ako je odgovor DA, navesti koja agencija je angazovna
1.
2.
n p— —'—
6. Dali je bilo nekih drugih izvora podataka koji nisu navedeni kroz
predhodne tacke. , | _NE
Ako je odgovor DA, navesti iznose koji su dobiveni predmetnim istraZivanjem |
1.
2.
n —
NAPOMENA:

Ukoliko nije izvrSena kontrola procjenjene vrijednosti navesti sve razloge zasto se nije mogao primjeniti
neki od pobrojanih na¢ina odredivanja procjenjene vrijednosti nabavke. '

Prvi put se vr§i ova vrsta nabavke u ........




| Procijenjena vrijednost /KM/ : (primjera radi: 250.000,00 KM)

PredloZena vrijednost /KM/: (Sektora za (primjera radi: 250.000,00 KM)

(iz zahtjeva/interne narudzbe)
I;nansijske i opée poslove) |

Obradio: ‘ Datum Potpis

Stru¢ni savjetnik za poslove javne
nabavke sa sluzbenikom Odsjek auza
materijalno finansisjske poslove

Odobrio: |7 Datum " Potpis
Rukovodilac Sektora za finansijske i
opce poslove ‘




Obrazac broj JN3.
CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BIH

POTVRDA
0 prijemu ponude

o0 izmjeni ili dopuni ponude

Kojom se potvrduje da je na pisarnicu Centralne izborne komisije BiH



Obrazac broj JN4.
CENTRALNA IZBORNA KOMIS1JA BIH

Broj:

Datum:

ZAPISNIK

sa sastanka Komisije formirane Odlukom broj:................... odrianog dana ............ godine
| RO sati u prostorijama Centralne izborne komisije BiH.

Sastanku prisustvuju:

Predsjednik/ca KOMUISIIE ...c.ooeveruieieeiirireeiiiceeeeeeeeee st see s s e e
Clan KOMISIJE ......cuemmeucericeeirienncisies et
Clan KOMUSIJE c....vevveecuereririetiiecte et e e

sekretar KOMISIE ....ovevrrrreeeiririteteeresceeeeeceeeete et ee e s s

Dnevni red:

1. Analiza i ocjena ponude u postupku dodjele ugovora konkurentskog/direktnog sporazuma
za nabavku
2. Razno

Tacka 1.

Nakon ispitivanja trZista, Komisija za javne nabavke Centralne izborne komisije BiH je uputila
zahtjev za ponudu za nabavku ...........cccocoooeeecevversssrennn.

Na osnovu navedenog Komisija predlaZe da Centralna izborna komisija BiH potpise Ugovor sa
navedenim ponudadem.

Tacka 2.

Pod ta¢kom razno nije bilo rasprave, obzorom da nije bilo dodatnih pitanja ili prij edloga.

Sastanak Komisije je zavrSen u..................... sati
Predsjednik/ca KOMISIJE ........coevvvvveeececceeeeeeeeeessena,
Clanovi KOMISIJE .ttt
Sekretar KOMISIJe ..oovvevevreriviierciieeeee e
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