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Uvod

Na temelju zakljucka Sredi$njega izbornog povjerenstva Bosne i Hercegovine, broj: 06-1-02-
2-54-1/21 od 11. 1. 2021. godine, ovaj korisnicki naputak je odobren za uporabu izabranim
¢lanovima tijela vlasti (u daljnjem tekstu: izabrani duznosnik) kao i izabranim duznosnicima
kojim je prestao mandat sukladno Izbornom zakonu Bosne i Hercegovine.

Sredi$nje izborno povjerenstvo Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: SIP BiH) je u svrhu
poboljsanja procesa dostavljanja i evidentiranja imovinskih kartica izabranih duznosnika na
pocetku, odnosno po prestanku mandata, omoguéilo elektronicki unos podataka u obrazac
Izjave o imovinskom stanju putem aplikacije koja je objavljena na mreznoj stranici SIP-a BiH
— mreznoj adresi https://izbori.ba/lmovinskiKartoni. Aplikacija osigurava to¢nost podataka,
ubrzanje procesa i jednostavnost podnosenja obrasca Izjave o imovinskom stanju.

Popunjeni obrazac izjave izabrani duznosnik dostavlja SIP-u BIH u elektronic¢koj formi, za §to
se rabi ova aplikacija, potom se imovinska kartica ispiSe i potpisana se dostavlja SIP-u BiH na
verifikaciju. Ovom procedurom zavrSava se ciklus predaje podataka na imovinskoj kartici.

Uvjeti za uporabu aplikacije

Ne postoje posebni tehnicki uvjeti za uporabu aplikacije. Potrebno je imati pristup internetu na
racunalu, bilo koji mrezni pretraziva¢ i uredaj za ispisivanje (pisa¢). Naputak za uporabu
aplikacije je dostupan na mreznoj stranici SIP-a BiH.

Prijava na aplikaciju

Po unosu poveznice za aplikaciju u mrezni pretrazivaé¢, na zaslonu ¢e se pojaviti prozor (Slika
1) za prijavu ili registraciju u aplikaciju ,,Imovinski kartoni. Ako prvi put rabite aplikaciju,
najprije je potrebno registrirati se kako bi vam aplikacija dodijelila pristupne podatke koje ¢ete
rabiti za buduce prijave. Postupak registracije se provodi samo jednom i potrebno je imati
dostupnu adresu e-poste.

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOV

Slika 1


https://izbori.ba/ImovinskiKartoni

Registracija

Klikom na opciju Registracija pokrecete proces registracije. Otvara se novi prozor (Slika 2) u
koji je potrebno unijeti osnovne podatke korisnika. To su: ime, prezime, jedinstveni mati¢ni
broj gradanina i adresa e-poste. Osnovni podatci se moraju nalaziti u sustavu SIP-a BiH, dakle,
samo izabrani duznosnici se mogu registrirati u aplikaciju, inace ¢ete dobiti poruku da podatci
ne postoje. Adresa elektronicke poste vam mora biti dostupna jer se po registraciji na tu adresu
dostavljaju podatci za vasu prijavu i poveznica za verifikaciju adrese e-poste. Kad popunite
podatke kao na primjeru, potrebno je kliknuti na opciju REGISTRACIJA.

Registracija kandidata

amasoft@bih.net.by

Slika 2

Nakon nekoliko sekundi na zaslonu ¢ete dobiti potvrdu registracije (Slika 3). U isto vrijeme na
adresu e-poste, koja je ujedno i vase korisni¢ko ime, dobit ¢ete potvrdu registracije s podatcima
za prijavu u aplikaciju (Slika 4). To su korisni¢ko ime, zaporka i kod. Da bi se mogla ostvariti
prijava, jo§ je potrebno iz poruke e-poste pokrenuti link POTVRDA E-POSTE. Time
potvrdujete da ste to vi.

REGISTRACIJA

Uspjesno ste kreirali potrebne podatke za prijavu u
sistem za dostavu Imovinskih kartona

Korisnicko ime: amasoft@bih.net.ba
Da bi se prijavili u sistem potrebno je da prvo
potvrdite registraciju sa emalla koji ste upisali

prilikom registracije

Poruka: Uspjedno kreirano / YenjewHo KpeupaHo

Slika 3



e Potvrdivanje email-a za kreiranje naloga 1 messag

Od | Centraina Izborna Kbmsvja Bosne i Hetr.eqm 20:54

Prima. [ CIK

Da bi se prijavili u aplikaciju 23 unos imovinskih kartona izabranih zvaniénika moimo Vas da potvrdite vas email kikom na ink: POTVRDA
EMAILA

Nakon potvrdivanja konistite siedece podatke 2a prijavijivanie

Korisnicko ime: amasofi@bih net ba

Sifra: 2%ed87_J

Kod: 278187

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOVINE

Slika 4

Nakon potvrde adrese e-poste dobit ¢ete poruku o uspjeSnom potvrdivanju i mogucénosti prijave
u aplikaciju klikom na opciju Prijava (Slika 5). Naravno, prijavu mozete uraditi i kasnije,
odnosno uvijek kada vam to zatreba.

% POCETNA STRANICA

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSKIH KARTONA IZABRANIM ZVANICNIXA

POTVRDIVANJE

Slika 5

Prijava

Za prijavu je potrebno unijeti korisni¢ko ime, zaporku i kod. Ove podatke ste dobili u procesu
registracije i nalaze se u vasoj e-posti koju ste upisali prilikom registracije. Po unosu podataka
kliknete na opciju PRIJAVA (Slika 6).

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOV..

amasoft@bih.net.ba

........

278184

PRIJAVA Regtstracija

Slika 6
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Nakon prijave otvara se prozor aplikacije (Slika 7). Na njemu su ispisani osnovni podatci o
izabranom duznosniku, politickom subjektu kojem pripada, izbornom ciklusu i razini vlasti za
koju je izabran.

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSXIH KARTONA [ZABRANIH ZVANICNIKA

15}

e 0l
Adresa Grad Potusnsi broy Teleton
Grad - Uhca
Lokalnt 2o 2016
NACELNEUGRADONACELNY Pokronl unos podstaka
OPCINA
Slika 7

Korisni¢ke opcije

Prije unosa podataka, postoje dvije opcije koje mozete izabrati (Slika 8). Jednom opcijom birate
jezik koji rabite, a druga opcija omogucuje izmjenu zaporke, ukoliko je Zelite promijeniti. Ove
opcije su uvijek dostupne i moguce ih je rabiti neogranicen broj puta. Obje opcije se nalaze u
gornjem desnom kutu zaslona.

STRANKA | amasoft2bxhnetoa & =

PODESAVANIA £

NIH ZVANICNIKA A 2VANIENA COLN B
e
B -
Podtarski bros W Hreas Podtanski beoj Teelon
osTym W) o1 ¥ N

[ 016 on 2016
ADONACELNK Pokrenl unos podatzka DONACELNIK Pokren unos podataka

A NA

Slika 8

Promjena zaporke

Ako izaberete opciju promjene zaporke, dobit ¢ete novi prozor (Slika 9) u Kkoji je potrebno
unijeti staru zaporku, zatim novu te potvrdu nove zaporke. Odabirom opcije PROMIJENI
ZAPORKU, dobit ¢ete potvrdu 0 promjeni.

Slika 9
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Nakon $to ste izmijenili zaporku, ona automatski postaje valjana i morate je uporabiti pri novim
prijavama. Na po&etnu stranicu se vracate klikom na naziv POCETNA STRANICA u gornjem
lijevom kutu zaslona (Slika 10). Znacajno je napomenuti kako zaporka mora sadrzavati
najmanje jedno veliko slovo i jedan posebni znak (!“#$%&/()=?*+), a duzina same zaporke
mora biti ve¢a od osam karaktera. Preporu¢ujemo da za zaporku ne postavljate nadnevak
rodenja ili imena osoba radi zastite vasih podataka.

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA [ZABRANIH ZVANICNIKA

Slika 10

Dvije razine prijave

Za one korisnike koji zele maksimalnu sigurnost i zastitu podataka, kod prijave u aplikaciju
postoji opcija dvije razine prijave (Slika 11). To znaci da se pored osnovne prijave, gore ve¢
pojasnjene, trazi dodatni verifikacijski kod za prijavu. Ako nemate potrebe za dodatnom
sigurno$c¢u, ovo poglavlje moZete preskoditi.

Kako biste rabili ovu opciju potrebno je na svoj mobitel instalirati aplikaciju Microsoft ili
Google Autentifikator. Aplikacija se nalazi na Play/Google Store lokaciji, besplatna je i ne
opterecuje resurse mobitela. To je ustvari generator kodova povezan s vas§im ra¢unom e-poste
i aplikacijom ,.Imovinski kartoni“. Kada odaberete poveznicu Dvije razine prijave, otvorit ¢e
se novi prozor u kojem ¢ete aktivirati uslugu na opciju KREIRAJ DODATNU PRIJAVU.

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA ZABRANEH ZVANICNIKA

Slika 11

Aktiviranjem usluge generira se kod i crti¢ni kod koji sluze za kreiranje ra¢una u aplikaciji
Autentifikator. Ujedno, otvara se prozor s naputcima o aktivaciji ratuna (Slika 12). Na svom
mobitelu pokrenete aplikaciju Autentifikator koju ste prethodno instalirali, izaberete nacin
kreiranja rauna i ovisno o tome, unesete kod ili skenirate crtiéni kod sa zaslona. Cim to uradite,
na svom mobitelu ¢ete dobiti kod koji je potrebno unijeti u aplikaciju ,,lmovinski kartoni*, te
potvrdite odabirom opcije POTVRDITE.



CONTRALNA [ZDORNA KOMISLIA DOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIN KARTONA [ZABRANS ZVANICNIKA

Slika 12

Ovim ste zavrsili aktiviranje usluge dvostruke prijave. Jos ¢ete na zaslonu dobiti kodove kojima
se mozete prijaviti ako izgubite mobitel ili na drugi nacin niste u mogucnosti pokrenuti
aplikaciju Autentifikator na svom mobitelu. Ove kodove trebate zapisati i spremiti (Slika 13).

SPaate LidOwe M L) Myt

Slika 13

Prijavu u aplikaciji ,,Jmovinski kartoni* sada radite u dva koraka. Prvi korak je identi¢an vec
gore opisanom (Slika 6), unesete korisni¢ko ime, zaporku i kod. Klikom na opciju PRIJAVA
idete na drugi korak u kojem se trazi unos verifikacijskoga koda. On se generira iz aplikacije
Autentifikator s vaSeg mobitela. Autentifikator uvijek generira drugaciji kod tako da taj kod ne
pamtite, nego ga jednostavno prepiSete u aplikaciju ,,Imovinski kartoni te odaberete opciju
PRIJAVA (Slika 14). U slucaju da nemate pristup mobitelu, kliknete na poveznicu ispod i
unesete kodove koje ste ranije zapisali.

©

CENTRALNA IZBORMA KOMISILIA BOSNE | HERCEGOWVINE - UNOS KARTOMNA R v A

Slika 14
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Unos podataka

Aplikacija omogucuje unos podataka u obrazac lzjave o imovinskom stanju na pocetku,
odnosno prestanku mandata. To se dogada automatski, ovisno je li nesto uneseno i je li unos u
okviru zakonskog roka za unos podataka. Dakle, ako ste na pocetku mandata, u zakonskom
roku aplikacija ¢e vam omoguciti unos imovinske Kkartice za pocetak mandata, §to je i
naznaceno na zaslonu ispod vaseg imena. Ako ste prosli rok ili ste verificirali pocetak mandata,
aplikacija ¢e automatski ponuditi unos kartice za prestanak mandata. Unos zapodinjete
odabirom opcije Pokreni unos podataka (Slika 15).

CENTRALNA [ZBORNA KOMESIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIOH KARTONA [ZABRANH ZVANICNIKA

Slika 15

Unos osnovnih podataka

Na zaslonu se otvara prikaz osnovnih podataka (Slika 16), koje je potrebno unijeti kako bi se
definirao opseg podataka koje trebate unijeti. To su nadnevak podnosenja, koji se moZze unijeti
koriste¢i kalendar ili izravno unose¢i nadnevak. Ako format datuma nije ispravan, podatak se
nece upisati 1 bit ¢e oznacen crvenom bojom. Iz polja u polje, za unos, krecete se miSem ili
tipkom Tab. Zatim unosite bra¢no stanje izborom DA ili NE i brojeve koji oznacuju koliko
imate djece i ¢lanova kuéanstva. Mozete unositi izravno broj ili rabiti markere za unos broja u
rastu¢em ili padaju¢em nizu. Na kraju je potrebno kliknuti na ikonu za spremanje podataka.
Podatci koje spremite ostaju spremljeni u aplikaciji bez obzira koliko puta se odjavite i prijavite
u aplikaciju. Ako obvezan podatak nije unesen, ne¢ete moci snimiti podatke te ¢e se crvenom
bojom oznaditi polja koja je trebalo popuniti.

% i

CHNTRALMA (IO KOARS A SO ¢ e ARTONA o

CIAVA © SAOVININONS STAN TASRANGS CLANA ORGANA VLASTH

CPETE INFORMACIIE O [ZABRANOM TVANNMNS

FODALI O BRALNCA DRUGY
PODASS O DCH

CLANDVE DOMALINETVA PREMA KONMA (ZASEAN TUANICHNN A ZAKOMSHL ORAVEDY CORAVANIA

Slika 16



Unos financijskih podataka

Nakon spremanja osnovnih podataka, postat ¢e dostupna polja za unos financijskih podataka
koja ¢e vam biti dostupa kad pomjerite prozor prema dolje (Slika 17). Prvo ide tablica za
prihode, zatim tablica za imovinu i tablica za rashode (Slika 18). Ispod zadnje tablice je ikona
za spremanje podataka, a potom je tablica za unos dodatnih objasnjenja, zatim ponovo ikona za
spremanje podataka. Ova ikona se nalazi na viSe mjesta na zaslonu i zapravo uvijek ima istu
funkciju, odnosno spremanje podatka koje ste unijeli, kako ne biste morali pomjerati prozor da
bi dosli do opcije. Svaki odabir ove opciju prati obavijest 0 izvrSenju spremanja podataka u
gornjem desnom kutu zaslona.

Tijekom unosa podataka je vazno pratiti §to spremate, pored svih opcija za spremanje podataka
jasno piSe na $to se odnose i nalaze se uvijek ispod podataka koje spremate. Ako unesete
podatke u tablice, a pritom ne odaberete opciju spremanja podatka u tablicama, podatci nece
biti spremljeni. Isto je i s osnovnim informacijama i obja$njenjima. Svaka opcija namijenjena
je za spremanje njemu pripadajuce cjeline podataka. (osnovni podatci, tablice i dodatna
objasnjenja).

Slika 17
& ]
o}
Slika 18
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Unos podataka za bra¢nog partnera, djecu i ¢lanove kuéanstva

Nakon unosa svih podataka za izabranog duznosnika, srediste prikaza na zaslonu se vra¢a na
vrh prozora, kako bi se mogao izabrati neki od tabova koji eventualno oznacavaju bracnog
partnera, djecu ili ¢lanove kuc¢anstva (Slika 19). Klikom na jedan od tih tabova po istom nacelu
kao i za samog duznosnika mozete unijeti potrebne podatke. Podatci se mogu unositi u vise
navrata u roku koji je propisan, tako da je moguce ispravljati i dopunjavati podatke po potrebi.
Ovo se moze raditi sve dok je status unosa oznacen kao Unos u tijeku koji se nalazi ispod imena
duznosnika u lijevom gornjem djelu prozora.

CANTRALNA UTBCRNA KOASTEIA BOTAR | HERCIGOVING  LNOS MACVINTADY IAKTONA T ASRANS [YANCIEA

1R

SCRCAD

Slika 19

Ispis imovinske kartice

Kada je unos podataka u imovinsku karticu zavrSen, potrebno je ispisati imovinsku karticu. To
se radi odabirom opcije Ispis imovinske kartice koja se nalazi u desnom gornjem dijelu prozora
(Slika 19). Potom se otvara imovinska kartica u PDF formatu koji se po potrebi moze ispisati
na papir (Slika 20).

BOSNA | HERCEGOVINA
CENTRALNA IZBORNA KOMISUA ‘
SREDESNJE IZORNO POVIERENSTVO

BOCHA M XEFLETOEHA
CPEDRIERE 1GEOPHO NORTFPEHCTEO

1ZIAVA O IMOVINSKOM STANJU IZABRANOG CLANA ORGANA VLASTI

[m | Inoviniki kanon podcak nandats I% I 19,12.2020

OPCE INFORMACUE O IZABRANOM ZVANICNIKL

LT S— R i Pream: ]

[NVOVIASTT | NACH NIK GRADONACELNIK ]
| ZBORNA |
| JEDENICA

v
OPNCINA SIFRA IZBORNE JEDINICE o4

| POLIMCKI

| SLRIEKT STRANKA SIFRA POUTICKOG SLIRUEKTA 0000

PODACT O BRACNOM DRUGK

[TRENUTNO STANJE (Odponutetn) | DA ]
PODACT O DJECT
[DIECA (B dhece) 1 [ i

CLANOVI DOMACINSTVA PREMA KOUIMA IZABRANT ZVANIONIK IMA ZAKONSKU OBAVEZL IZDRZAVANIA

Slika 20
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Verifikacija imovinske kartice

Imovinsku karticu, koja je ispisana, sada treba potpisati i dostaviti SIP-u BiH (Slika 21).
Sluzbenici SIP-a BiH ¢e po prijemu imovinske kartice usporediti podatke ispisanog primjerka
s bazom podataka i u slu¢aju istovjetnosti izvrsiti verificiranje imovinske Kkartice. Ovim je
procedura zavrsena.

X OUVEZNK 1 ; - 0.00
9. DIONIKCE 2 . 0,00
10 RACLN . . 0,00
11. DRUGO . . 0,00

ll?)(m,ﬂ)

RASHOO! | DRUGE OBAVEZE IZABRANOG ZVANIONIRA U BOSNT T HERCEGOVINT L INOSTRANSTVU

1 DUGOVANIA 1k 20012 2000 1.000.00
2. OBAVEZE - - 0,00
3. MENICE - - 0,00
4 KREDXT . . 0.00
5. GARANCUA I . . 0,00
6 DRUGO . . 0,00

1.000.00

DODATNA FOJASNIENIA PRETHODNIH STAVKY

Onr o w23 potrehe preartacye

Svopen potpecrn potvidkpenn ds sam sagdoen & Cormralu bhons koesgs Bowe | Horoognee mmode obeadnag roge Koe podathe & ove
e o skindu s odeadene Lbomog adons Bosee § Hesvegovine todeadane Zakoon o 2t Rob podatal.

Slika 21

Prijava u aplikaciju poslije verificiranja imovinskog kartona

Podatci u imovinskoj kartici se mogu mijenjati i dopunjavati sve do trenutka verificiranja
imovinske Kkartice. Poslije verificiranja imovinske kartice, podatke je moguce pregledati, ali se
vise neCe moc¢i mijenjati (Slika 22). To znaci da su ti podatci spremni za objavu. Poslije
razdoblja pocetka mandata aplikacija ¢e automatski omoguéiti unos podataka za prestanak
mandata 1 proces se ponavlja na isti nacin.

‘ POCETNA STRANICA STRANKA

CENTRALNA [ZBORNA KOMISLIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA [ZABRANS ZVANIENIKA

I

Kortakt podacs n
Adresy Grad Podtansti brof Telefon
Grnd - Uy 081 990 9%

Prezime ime Lokalni izbont 2006 = = 2

OPCINA

Slika 22

12



ZavrSne napomene

U slucaju bilo kakvog problema ili nedoumice vezane za uporabu aplikacije ,Imovinski
kartoni®, molimo vas da se obratite sluzbenicima SIP-a BiH za pomo¢.

e-posta: imkar@izbori.ba

Telefon: +387 33 251 320
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