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Uvod

Na osnovu zakljucka Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine, broj: 06-1-02-2-54-
1/21 od 11. 01.2021. godine, ovo korisni¢ko uputstvo je odobreno za koriStenje izabranim
¢lanovima organa vlasti (u daljnjem tekstu: izabrani zvani¢nik) kao i izabranim zvani¢nicima
kojim je prestao mandat u skladu sa I1zbornim zakonom Bosne i Hercegovine.

Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: CIK BiH) je u svrhu
poboljsanja procesa dostavljanja i evidentiranja imovinskih kartona izabranih zvani¢nika na
pocetku odnosno po prestanku mandata omogucila elektronski unos podataka u obrazac Izjave
0 imovinskom stanju putem aplikacije koja je objavljena na internetskoj stranici CIK BiH —
web-adresi  https://izbori.ba/ImovinskiKartoni. Aplikacija osigurava ta¢nost podataka,
ubrzanje procesa i jednostavnost podnosenja obrasca Izjave o imovinskom stanju.

Popunjeni obrazac izjave izabrani zvani¢nik dostavlja CIK BiH u elektronskoj formi, za sto se
koristi ova aplikacija, potom se imovinski karton Stampa i potpisan dostavlja CIK BiH na
verifikaciju. Ovom procedurom zavrSava se ciklus predaje podataka na imovinskom kartonu.

Uvjeti za koriStenje aplikacije

Ne postoje posebni tehnicki uvjeti za koristenje aplikacije. Potrebno je imati pristup internetu
na raCunaru, bilo koji internet-pretraziva¢ 1 uredaj za Stampu (Stampac). Uputstvo za
koristenje aplikacije je dostupno na web-stranici CIK BiH.

Prijava na aplikaciju

Po unosu linka za aplikaciju u internet-pretraziva¢, na ekranu ¢e se pojaviti prozor (Slika 1) za
prijavu ili registraciju u aplikaciju “Imovinski kartoni. Ako prvi put koristite aplikaciju,
potrebno se prvo registrirati kako bi vam aplikacija dodijelila pristupne podatke koje cete
koristiti za buduce prijave. Postupak registracije se provodi samo jednom i potrebno je imati
dostupnu email adresu.

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOV

Slika 1


https://izbori.ba/ImovinskiKartoni

Registracija

Klikom na dugme Registracija pokreéete proces registracije. Otvara se novi prozor (Slika 2) u
koji je potrebno unijeti osnovne podatke korisnika. To su ime, prezime, jedinstveni mati¢ni
broj gradanina i email adresa. Osnovni podaci se moraju nalaziti u sistemu CIK BiH, dakle
samo izabrani zvani¢nici mogu napraviti registraciju u aplikaciju, inace dobijete poruku da
podaci ne postoje. Email adresa vam mora biti dostupna jer se po registraciji na tu adresu
dostavljaju podaci za vaSu prijavu i link za verifikaciju. Kada popunite podatke kao na
primjeru, potrebno je kliknuti na dugme REGISTRACIJA.

Registracija kandidata

0123456789999

amasoft@bih.net. by

Slika 2

Nakon nekoliko sekundi na ekranu dobijate potvrdu registracije (Slika 3). U isto vrijeme na
email adresu, koja je ujedno i vase korisnicko ime, dobijate potvrdu registracije sa podacima
za prijavu u aplikaciju (Slika 4). To su korisni¢ko ime, Sifra i kod. Da bi se mogla ostvariti
prijava, potrebno je jo§ da iz email poruke pokrenete link POTVRDA EMAILA. Time
potvrdujete da ste to vi.

REGISTRACIJA

Uspjesno ste kreirali potrebne podatke za prijavu u
sistem za dostavu Imovinskih kartona

Korisnicko ime: amasoft@bih.net.ba

Da bi se prijavili u sistem potrebno je da prvo
potvrdite registraciju sa emalla koji ste upisali
prilikom registracije

Poruka: Uspjesno kreirano / YenjewHo KpeupaHo

Slika 3



e Potvrdivanje email-a za kreiranje naloga 1 messag

Od | Centraina Izborna Kbmsvja Bosne i Hetr.eqm 20:54

Prima. [ CIK

Da bi se prijavili u aplikaciju 23 unos imovinskih kartona izabranih zvaniénika moimo Vas da potvrdite vas email kikom na ink: POTVRDA
EMAILA

Nakon potvrdivanja konistite siedece podatke 2a prijavijivanie

Korisnicko ime: amasofi@bih net ba

Sifra: 2%ed87_J

Kod: 278187

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOVINE

Slika 4

Nakon potvrde email adrese dobijate poruku o uspjeSnom potvrdivanju i mogucénost da se
prijavite u aplikaciju klikom na dugme Prijava (Slika 5). Naravno da prijavu mozete uraditi i
kasnije, odnosno uvijek kada vam to zatreba.

% POCETNA STRANICA

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSKIH KARTONA IZABRANIN ZVANICNIXA

POTVRDIVANJE

Slika 5

Prijava

Za prijavu je potrebno unijeti korisni¢ko ime, $ifru i kod. Ove podatke ste dobili u procesu
registracije i nalaze se na vaSem emailu Kkoji ste upisali prilikom registracije. Po unosu
podataka kliknete na dugme PRIJAVA (Slika 6).

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BOSNE | HERCEGOV..

amasoft@bih.net.ba

278187

PRIJAVA Registacys

Slika 6
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Nakon prijave otvara se prozor aplikacije (Slika 7). Na njemu su ispisani osnovni podaci o
izabranom zvani¢niku, politickom subjektu kojem pripada, izbornom ciklusu i nivou vlasti za
koji je izabran.

% POCETNA STRANICA

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSXIH KARTONA [ZABRANIH ZVANICNIKA

5

Adresa Grad Potuanaid broy Teledon

Grad - Ucs

Slika 7

Korisni¢ke opcije

Prije unosa podataka, postoje dvije opcije koje mozete izabrati (Slika 8). Jednom opcijom
birate jezik kojim se koristite, a druga opcija omogucava izmjenu Sifre, ukoliko je zelite
promijeniti. Ove opcije su uvijek dostupne i moguce ih je koristiti neogranic¢en broj puta. Obje
opcije se nalaze na desnom gornjem uglu ekrana.

STRANKA 1 L o STRANKA | amazoft2bihnetba & =
RAN 3

PODESAVANIA &

NIH ZVANICNIKA UM ZVANIENRA COMYA G
L - Borait
Podtanski bros W e Podtanski beoj Telelon
STy W 061 30 v

016 o6 2016
I.-.‘[v:_f;u'.-.u FLNIX Pokrenl unos podataks DONACELNIK Pokreni unas podataka
NA NA

Slika 8

Promjena Sifre

Ako izaberete opciju promjene Sifre, dobit ¢ete novi prozor (Slika 9) u koji je potrebno unijeti
staru $ifru, zatim novu i potvrdu nove Sifre. Klikom na dugme PROMIJENI SIFRU, dobit
¢ete potvrdu o promjeni Sifre.

Slika 9
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Posto ste izmijenili $ifru, ona automatski postaje validna i morate je koristiti pri novim
prijavama. Na poéetnu stranicu se vraéate klikom na naziv POCETNA STRANICA na
lijevom vrhu ekrana (Slika 10). Vazno je reci da Sifra mora sadrzavati najmanje jedno veliko
slovo i jedan specijalni znak (!“#$%&/()=?*+), a duzina same S$ifre mora biti veca od osam
karaktera. Preporucujemo da za Sifru ne postavljate datume rodenja ili imena osoba radi
zaStite vaSih podataka.

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA [ZABRANIH ZVANICNIKA

Slika 10

Dva nivoa prijave

Za one korisnike koji zele maksimalnu sigurnost i zastitu podataka, kod prijave u aplikaciju
postoji opcija dva nivoa prijave (Slika 11). To znaéi da se pored osnovne prijave, gore vec
objasnjene, trazi dodatni verifikacijski kod za prijavu. Ako nemate potrebe za dodathom
sigurno$c¢u, onda ovo poglavlje moZete preskociti.

Da biste koristili ovu opciju, potrebno je da na svoj mobitel instalirate aplikaciju Microsoft ili
Google Autentifikator. Aplikacija se nalazi na Play/Google Store lokaciji, besplatna je i ne
opterecuje resurse mobitela. To je, ustvari, generator kodova povezan sa vas§im email raCunom
i aplikacijom “Imovinski kartoni“. Kada kliknete na link Dva nivoa prijave, otvorit ¢e se novi
prozor u kojem cete aktivirati uslugu na dugme KREIRAJ DODATNU PRIJAVU.

CENTRALNA [ZBORNA KOMISIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA ZABRANEH ZVANICNIKA

Slika 11
Aktiviranjem usluge generira se kod i bar-kod koji sluze za kreiranje racuna u aplikaciji
Autentifikator. Ujedno otvara se prozor sa uputama o aktivaciji racuna (Slika 12). Na svom

mobitelu pokrenete aplikaciju Autentifikator koju ste prethodno instalirali, izaberete nacin
kreiranja raduna i u zavisnosti od toga unesete kod ili skenirate bar-kod sa ekrana. Cim to



uradite, na svom mobitelu ¢ete dobiti kod koji je potrebno unijeti u aplikaciju “Imovinski
kartoni®, te potvrdite klikom na dugme POTVRDITE.

CONTRALNA [ZDORNA KOMESLIA DOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIM KARTONA [ZABRANS ZVANICNIKA

Slika 12

Ovim ste zavrsili aktiviranje usluge dvostruke prijave. Jo§ ¢ete na ekranu dobiti kodove
kojima se mozete prijaviti ako izgubite mobitel ili na drugi nacin niste u mogucnosti
pokrenuti aplikaciju Autentifikator na svom mobitelu. Ove kodove trebate zapisati i sacuvati
(Slika 13).

TPt LiSOwe M L) Tyethe

Slika 13

Prijavu u aplikaciji “Imovinski kartoni* sada radite u dva koraka. Prvi korak je identican ve¢
gore opisanom (Slika 6), unesete korisnicko ime, $ifru i kod. Klikom na dugme PRIJAVA
idete na drugi korak u kojem se trazi da unesete verifikacijski kod. On se generira iz aplikacije
Autentifikator sa vaSeg mobitela. Autentifikator uvijek generira drugaciji kod, tako da taj kod
ne pamtite, nego ga jednostavno prepiSete u aplikaciju “Imovinski kartoni® i kliknete na
PRIJAVA (Slika 14). U slucaju da nemate pristup mobitelu, Kliknete na link ispod i unesete
kodove koje ste ranije zapisali.
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CENTRALNA [ZBORNA KOMISLIA BOSNE | MERCEGOVINE - UNOS IMOVINSKIM KARTONA (ZABRANIM ZVANICNIA

Slika 14

Unos podataka

Aplikacija omogucava unos podataka u obrazac Izjave o imovinskom stanju na pocetku,
odnosno prestanku mandata. To se deSava automatski, u zavisnosti da li je neSto uneseno i da
li je unos u okviru zakonskog roka za unos podataka. Dakle ako ste na pocetku mandata, u
zakonskom roku aplikacija ¢e vam omoguciti unos imovinskog kartona za pocetak mandata,
Sto je 1 naznaceno na ekranu ispod vaSeg imena. Ako ste prosli rok ili ste verificirali pocetak
mandata, aplikacija ¢e automatski ponuditi unos kartona za prestanak mandata. Unos
zapocinjete klikom na dugme Pokreni unos podataka (Slika 15).

CENTRALNA [ZBORNA KOMESIIA BOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA [ZABRANH ZVANICNIKA

Slika 15

Unos osnovnih podataka

Na ekranu se otvara prikaz osnovnih podataka (Slika 16), koje je potrebno unijeti kako bi se
definirao opseg podataka koje trebate unijeti. To su datum podnoSenja koji se moze unijeti
koristec¢i kalendar ili direktno unose¢i datum. Ako format datuma nije korektan, podatak se
nece upisati 1 bit ¢e oznacen crvenom bojom. Iz polja u polje, za unos, krecete se miSem ili
tasterom Tab. Zatim unosite bra¢no stanje izborom DA ili NE i brojeve koji oznacavaju
koliko imate djece i ¢lanova domacinstva. Mozete unositi direktno broj ili koristiti markere za
unos broja u rastu¢em ili opadaju¢em nizu. Na kraju je potrebno kliknuti na dugme ikonu za
snimanje podataka. Podatke koje spasite ostaju sacuvani u aplikaciji bez obzira koliko puta se
odjavite i prijavite u aplikaciju. Ako obavezan podatak nije unesen, necete moéi sacuvati
podatke i dobit ¢ete oznacena polja crvenom bojom koja je potrebno popuniti.




‘ 2 STRANCA 2

CANTHALMA FBOENA ROARTE A BOTME | HERCFSOVIN - LUMCT RACVINIION SAKTORA U ASIRAND JsA0el WIA

CIVA O MOVIACXOM STANI TASRANGG CLANA ORGANA VLASTI

CPETE INFORMACIIT O [ZABKANOM TVANN AN

FOOALT O BRALNCA DGy
POOAL © DT

CLANDVI DOMALINSTVA PREMA KONMA ZASEAN TUANICNN VA ZAKONSHL ORAVIZU TORIAYANIA

Slika 16

Unos finansijskih podataka

Nakon spasavanja osnovnih podataka, postat ¢e dostupna polja za unos finansijskih podataka,
tako Sto trebate skrolati prozor prema dolje (Slika 17). Prvo ide tabela za prihode, zatim tabela
za imovinu i tabela za rashode (Slika 18). Ispod zadnje tabele je dugme ikona za snimanje
podataka, a potom je tabela za unos dodatnih objasnjenja, zatim ponovo dugme ikona za
spasavanje podataka. Ovo dugme ikona se nalazi na viSe mjesta na ekranu i zapravo uvijek
ima istu funkciju, odnosno da snimi podatke koje ste unijeli, kako ne bi morali skrolati prozor
da bi dosli do tog dugmeta. Svaki klik na ovo dugme prati obavijest da je izvrSeno snimanje
podataka u gornjem desnom uglu ekrana.

Vazno je da tokom unosa podataka pratite Sta radite, pored svih komandi za spasavanje
podataka jasno piSe na Sta se odnose i nalaze se uvijek ispod podataka koje spasavate. Ako
unesete podatke u tabele, a pritom ne kliknete na dugme spasi podatke u tabelama, podaci
nece biti spaSeni. Isto je i sa osnovnim informacijama i objasnjenjima. Svako dugme
namijenjeno je za SpaSavanje njemu pripadajuce cjeline podataka. (osnovni podaci, tabele i
dodatna objaSnjenja).
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Slika 17

DOOATNA POSAERINUA UNESENS PODATAKA 0 MOVIVEROM STANA

Slika 18

Unos podataka za bra¢nog druga. djecu i ¢lanove domacinstva

Po unosu svih podataka za izabranog zvani¢nika, fokus prikaza na ekranu se vra¢a na vrh
prozora, kako bi se mogao izabrati neki od tabova koji eventualno oznac¢avaju bra¢nog druga,
djecu ili ¢lanove domacinstva (Slika 19). Klikom na jedan od tih tabova, po istom principu
kao i za samog zvani¢nika, moZete unijeti potrebne podatke. Podaci se mogu unositi u vise
navrata u roku koji je propisan, tako da je moguce ispravljati i dopunjavati podatke po potrebi.
Ovo se moze raditi sve dok je status unosa oznaCen kao Unos u toku koji se nalazi ispod
imena zvani¢nika u lijjevom gornjem djelu prozora.
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Slika 19

Stampanje imovinskog kartona

Kada je unos podataka u imovinski karton zavrsen, potrebno je Stampati imovinski karton. To
se radi klikom na dugme ikonu sStampanje imovinskog kartona Koji se nalazi u desnom
gornjem dijelu prozora (Slika 19). Potom se otvara imovinski karton u pdf formatu koji se po
potrebi moZze Stampati na papir (Slika 20).

BOSNA | HERCEGOVINA ] BOCHA H XEFLETORIEHA

EEEE
g - 3
SORIRA N CRNSA O, CPEAIIE GEOMIO TORTFRTIO ;@5
o
1ZJAVA O IMOVINSKOM STANJU IZABRANOG CLANA ORGANA VLASTI
C [y - = R
OPCE INFORMACUE O IZABRANOM ZVANICNIKU
[ S— |77 S— 1
NIVOVIASTI | NACHNIKGRADONACEINIK
IZBORNA v 5 5 ;
EDENICA OPCINA SIFRA IZBORNE JEDINICE 004
POLINCKI = -
SURIEKT STRANKA SIFRA POUMCKOG SURIEKTA 00008
FODACT O BRACNOM DRUGU
[TRENUTNO STANJE (Odesyntaban) | DA ]
PODACT O DIECT
CE T — i ]

CLANOV DOMACINSTVA PREVA KOUIMA IZARRANT ZVANIONIK IMA ZAKONSKL ORAVEZL IZDRZAVANIA

Slika 20
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Verifikacija imovinskog kartona

Imovinski karton koji je Stampan, sada treba potpisati i dostaviti CIK BiH (Slika 21).
Sluzbenici CIK BiH ¢e po prijemu imovinskog kartona uporediti podatke Stampanog
primjerka sa bazom podataka i u sluCaju istovjetnosti izvrsiti verificiranje imovinskog
kartona. Ovim je procedura zavrsena.

X OUVEZNK L ; - 0.00
9. DIONKCE x . 0,00
10 RACLN . . 0,00
11, DRUGO . . 0,00

100 000 00

RASHOO! | DRUGE OBAVEZE IZABRANOG ZVANIONIRA U BOSNT T HERCEGOVINT L INOSTRANSTVU

1 DUGOVANIA ks 200122000 1.000,00
2. OBAVEZE - - 0,00
3. MEENICE - - 0,00
4 KREDXT . . 0.00
3. GARANCUA . . 0.0
6 DRUCO - - 0.00

1.000.00

DODATNA FOJASNIENIA PRETHODNIH STAVKY

Onor jo w28 potrebe prosetacye

Svopen potpecrn potvidkpenn ds sam sagdoen & Cormralu bhons koesgs Bowe | Horoognee mmode obeadnag roge Koe podathe & ove
e o skind s odeadane Lbomog abom Bose § Hesoegovine £ odeadbams Zakoon o it 0o podatals.

Slika 21

Prijava u aplikaciju poslije verificiranja imovinskog kartona

Podaci u imovinskom kartonu se mogu mijenjati i dopunjavati sve do trenutka verificiranja
imovinskog kartona. Poslije verificiranja imovinskog kartona, podatke je mogucée pregledati,
ali se viSe ne¢e moc¢i mijenjati (Slika 22). To znaci da su ti podaci spremni za objavu. Poslije
perioda pocetka mandata aplikacija ¢e automatski omoguciti unos podataka za prestanak
mandata 1 proces se ponavlja na isti nacin.

‘ POCETNA STRANICA STRANKA

CENTRALNA [ZBORNA KOMISLIA DOSNE | HERCEGOVINE - UNOS IMOVINSIIH KARTONA [ZABRANS ZVANICNIKA

e

Kortakt podaci B
Adress Grad Polttanshd broj Telefon
Grad - Uhes 081 900 090
Prezime ime Lokalni lzbort 2016 & = 2
WADNINSK ] KARTOR AN MANDIAY NACELNEUGRADONACEL NI Fokroni unos poOaataka
OPCINA
Slika 22
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Zavrs$ne napomene

U slucaju da imate bilo kakav problem ili nedoumicu Vvezanu za upotrebu
aplikacije,,“Imovinski kartoni*, molimo vas da se obratite sluzbenicima CIK BiH za pomo¢.

email: imkar@izbori.ba

Telefon: +387 33 251 320.
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