BOSNA T HERCEGOVIRA

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA

SREDISNJE IZBORNG POVIERENSTVC

Na temelju ¢lanka 61. stavak (2) Zakona o upravi («Sluzbeni glasnik BiH»,br. 32/02 i 102/09),

¢lanka 8. stavak (2), a u svezi s ¢lankom 16. stavak (3) Zakona o radu u institucijama Bosne i

Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 26/04, 7/05, 48/05, 60/10 i 32/13) i Odluke o potrebi

prijema u radni odnos izviSitelja na odredeno vrijeme u TajniStvu Sredinjeg izbornog povijerenstva

Bosne 1 Hecegovine i raspisivanju javnog natje¢aja broj: 05-1-02-3-356-3/16 od 05.04.2016.

godine, a u svezi s odredbama Pravilnika o nadinu i trajanju angaZiranja dodatnog osoblja za

pripremu i provedbu Lokalnih izbora 2016. godine broj: 05-1-02-3-356-2/16 od 31.03.2016. godine,
predsjednik SrediSnjeg izbornog povjerenstva Bosne i Hercegovine, raspisuje

SOUHA M KEPHENORINA

CHTPAJGA HIBOPHA KOMUCHIA

JAVNI NATJECA]
za prijem u radni odnes izvrsitelja na odredeno vrijeme u Tajnistvu
SrediSnjeg izbornog povjerenstva Bosne i Hecegovine

() Odsjek za izbore, Sektor za izbore i informaciiske tehnologiie- na razdoblie do osam (8)
mjeseci

a) Suradnik za rad sa politiGkim subjektima.............ocooovevoiiioiieeeeeeeeeeee 1 izvrSitelj
b) Referent na 100 Nl .cioreoeeiiieeeeee e I izvrSitelj

Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavijanje posiova:

a) Suradnik za rad sa politi¢kim subjektima vr§i prijem prijava politickih subjekata za ovjeru za
sudjelovanje na izborima; vr$i provjeru prijava politi¢kih subjekata kako bi procedure za ovjeru
politickih subjekata bile ispostovane; priprema nacrte provedbenih akata iz djelokruga Odsjeka za
izbore kao i sve obrasce koji se koriste u procesu ovijere polititkog subjekta, sudjeluje u svim
poslovima vezanim za akreditiranje promatrada politickih stranaka, udruga gradana i medunarodnih
organizacija; obavlja i druge poslove koje mu odredi $ef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu
Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: VI stupanj strucne spreme, zavrsen fakulter drustvenog smjera odnosno Jakultet
drustvenog smjera Bolonjskog sustava studiranja sa najmanje 180 ECTS bodova, izhorno
iskustvo, poznavanje rada na racunaru

b) Referent na info liniji obavlja kontakte vezane za registraciju i glasovanje biraca izvan BiH;
provjerava status registracije i evidentira pristigle pozive kao i faksove; obavlja ostale
administrativne i tehnicke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka, kao i druge poslove
koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavr§ena srednja Skola, IV. stupanj strucne spreme, $kola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

2) Odsjek za pravne poslove. Sektor za pravne poslove i upravno rieSavanie- ng razdoblie do osam

(8) mjeseci

a) Suradnik za pravne poslove I Upravio TjeSavanie........o.oovivceeeceeeereereere, 3 izvrditelja
Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Suradnik za pravne poslove i upravno rjesavanje izraduje pojedinadne akte koji se odnose na
izdavanje odobrenja, suglasnosti, registracija i drugih akata predvidenih zakonom i drugim
propisima; pravi nacrt relevantnih pravila i propisa prema potrebama; obavlja poslove rjeSavanja
jednostavnijih upravnih stvari u prvostupanjskom postupku; obavlja i druge poslove koje mu odredi
Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je $efu Odsjeka za pravne poslove.



Posebni uvjeti: VIL stupanj strucne spreme, zavrSen pravai fakulter —odnosno pravai
Jakultet Bolonjskog  sustava  studiranja  sa najmanje 180 ECTS bodova, najmanje jedna
godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunalu

(3) Odsjek za izbore, Sektor za izbore i informacijske tehnologiie- na razdoblie do pet (5) mjeseci

a) Suradnik na poslovima koordinacije obrade podataka...............coovevvivnn... 1 izvrSitelj
b) Referent za rad sa politiCkim Strankama .....coeeeeeveeeeveeeeereeeseeeeeeeoeoeen . 2 izvisitelja
¢) Referent za obradu podataka .............ocoooveiivivieieeeeeceeeeeeeeeeee e 6 izvritelja
d) Referent na prijemu i obradi e-mailova i fakSOVa.....cceovrervereeveeereereenn, 5 izviSitelja

Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Suradnik na poslovima koordinacije obrade podataka osigurava vodenje evidencije i
pravodobnu obradu podataka u procesu upisa birada; nadgleda rad osoblja uposlenog za rad po
ugovoru o djelu; vodi i organizira ostale administrativne i tehni¢ke poslove vezane za rad na unosu i
obradi podataka; obavlja kontakte vezane za registraciju i glasovanje putem poSte; obavlja i druge
poslove koje mu odredi $ef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: VIL stupanj strucne spreme, zavrien fakultet druStvenog ili tehnickog smjera
odnosno fakultet drustvenog ili tehnickog smjera Bolonjskog sustava studiranja sa najmanje
180 ECTS bodova, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

b) Referent za rad sa politickim strankama obavlja administrativno-tehni¢ke poslove na racunaru
za potrebe Odsjeka za izbore; pruZa tehni¢ku podrSku pri ovijeri polititkih subjekata; rukuje
tehnickim uredajima; $alje dokumentaciju politi¢kim subjektima; vodi evidenciju primljene poste i
arhivira istu, otprema i arhivira akte i dokumentaciju Odsjeka; obavlja i druge poslove koje mu
odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je §efu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavrSena srednja $kola, IV. stupanj strucne spreme, Skola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

¢) Referent za obradu podataka vr§i unos i pravodobnu obradu podataka u procesu upisa biraca;
radi ostale administrativne 1 tehni¢ke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka; obavlja
aktivnosti vezane na preuzimanju poste i dokumentacije za obradu; obavlja kontakte vezane za
registraciju i glasovanje putem poSte, defurnog telefona ili e-mail adrese: obavlja i druge poslove
koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavr§ena srednja $kola, IV. stupanj strucne spreme, skola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izhorno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

d) Referent na prijemu i obradi e-mailova i faksova obavlja kontakte vezane za registraciju i
glasovanje birada izvan BiH; Stampa, evidentira, odgovara na pristigle e-mailove kao i faksove:
obavlja ostale administrativne i tehnitke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka, kao i

druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvieti: zavrSena srednja kola, IV. stupanj strucne s reme, Skola usmjerenog obrazovanja,
j 7 . ‘
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunalu

4) Odsiek za operativne i zajednicke poslove, Sektor za financiiske i ople poslove - na razdoblije
do pei (5) miesect

a) Uposlenik na prijemu, skladistenju i
distribuciji izbornog MAaterijala........c.c.oiiveirecieeeeeeeee e 12 izvisitelja



Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Uposlenik na prijemu, skladiStenju i distribuciji izbornog materijala obavija poslove
istovara i utovara odgovarajuceg izbornog materijala; pakiranja izbornog materijala, sudjeluje u
distribuciji izbornog materijala i glasatkih listi¢a prema izbornim povijerenstvima; obavlja i druge
poslove koje mu odredi koordinator skladi3ta i $ef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je $efu Odsjeka
za operativne i zajednicke poslove.

Posebni uvjeti: Zavrsena osnovna Skola, bez radnog iskustva

(5) Opdi uvjeti:

Pored posebnih uvjeta kandidat iz stavka (1), (2), (3) i (4) mora ispunjavati i op¢e uvjete propisane
¢lankom 10. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine:

. da je drZavljanin Bosne i Hercegovine,

2. daima navrSenih 18 godina,

3. daje fizicki i psihicki sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavijuje,

4. da protiv kandidata nije pokrenut kazneni postupak za kazneno djelo za koje je predvidena
kazna zatvora tri i viSe godina ili da mu nije izredena zatvorska kazna za kaznene djelo
ucinjeno sa umisljajem sukladno kaznenim zakonima u Bosni i Hercegovini i

5.

da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX stavak 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

(6) Nadin prijave

Uz prijavu na natjecaj potrebno je priloZiti sljede¢e dokumente (ovjerene preslike):

- uvjerenje o drZavljanstvu ne starije od Sest mjeseci,

- dokaz o zavrenoj Skoli odredenog smjera (VILili IV stupanj struéne spreme ili zavriena
osnovna §kola),
- dokaz o radnom iskustvu iz stavka (2) pod tockom a),
- dokaz o izbornom iskustvu iz stavka (1) pod to¢kom a) i b) i iz stavka (3) poda),b),c)
id)i
- Zivotopis sa adresom stanovanja i kontakt telefon.
Napomena: Izabrani kandidati ¢ée biti duZni dostaviri lijecnicko uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti prije zasnivanja radnog odnosa i uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak, ne starije

od tri mjeseca izdato od nadle?nog suda.

NatjeCaj ostaje otvoren deset (10) dana od dana obiave.

Nepravodobne i nepotpune prijave neée se uzeti u razmatranje.

Kandidati koji ispunjavaju uvjete natjecaja, bit ée pozvani na razeovor i prethodnu provjeru
£ g (o] £ i
poznavanja navedenih poslova.

Prijavu sa dokazima o ispunjavanju opcih i posebnih uvieta, s adresom, kontakt telefonom, poslati
postom ili predati osobno na adresu: Ulica Danijela Ozme broj 7, 71000 Sarajevo sa naznakom
.Javni natje€aj za popunu radnog mjesta "




