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U cilju da bi se pomoglo podnositeljima zahtjeva u ostvarivanju prava pristupa informacijama
sukladno odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini
(“Sluzbeni glasnik BiH”, br. 28/00, 45/06, 102/09, 62/11 i 100/13), SrediSnje izborno
povjerenstvo Bosne i Hercegovine je na 28. sjednici, odrzanoj 25.05.2017. godine, usvojilo

VODIC
SREDISNJEG IZBORNOG POVJERENSTVA BOSNE I HERCEGOVINE
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. UVYODNE NAPOMENE

Vodi¢ SrediSnjeg izbornog povijerenstva Bosne i Hercegovine za pristup informacijama
(u daljnjem tekstu: Vodi¢) pomaZe da se sazna viSe o tome kako se moZe pristupiti
informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom Sredi$njeg izbornog povjerenstva Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: SrediSnje izborno povjerenstvo BiH).

Vodi¢ daje informacije o pravima sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u Bosni
1 Hercegovini (u daljnjem tekstu: ZOSPI), tako da:

a) sadrZi jednostavne instrukcije za sadinjavanje i podnoSenje zahtjeva,

b) obavjestava podnositelja zahtjeva o proceduri i rokovima kojih se Sredi$nje izborno
povjerenstvo BiH mora pridrZavati tjekom obrade zahtjeva za pristup informacijama,

¢) obavjeStava podnositelja zahtjeva o okolnostima pod kojima pristup trazenoj informaciji
moZe biti uskracen,

d) sadrZi naputke o podnoSenju Zalbi i rokovima za podnoSenje Zalbi na odluke koje su
donesene sukladno ZOSPI,

e) upucuje na ovlastene osobe za informiranje i kontakt telefone na koje se podnositelj
zahtjeva moZe obratiti kako bi se olak3ao pristup informacijama, i sadr¥i popis informacija
potrebnih za obra¢anje Sredi¥njem izbornom povjerenstvu BiH,

f) sadrZi jedinstveni obrazac zahtjeva za pristup informacijama,

g) regulira troSkove umnoZavanja traZenih informacija, i

h) upucuje na Indeks registar SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH i na nacin pristupa
Registru.

Vodi¢ i obrazac za pristup informacijama je moguée dobiti kao besplatan primjerak u
SrediSnjem izbornom povjerenstvu BiH kod slurbenika za informiranje ili na web stranici
Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH www.izbori.ba.

Korisnici Vodi¢a Sredidnjeg izbornog povijerenstva BiH mogu davati preporuke i sugestije
koje bi doprinijele poboljSanju njegovog slijedeceg izdanja.

2. KOJE VRSTE INFORMACIJA SE MOGU DOBITI

ZOSPTI u Bosni i Hercegovini garantira svakoj fizickoj i pravnoj osobi pristup informacijama
koje su pod kontrolom SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH.

Prije uspostave kontakta preporuduje se konsultiranje Indeksa registra SrediSnjeg izbornog
povjerenstva BiH.




U pravilu, SrediSnje izborno povjerenstvo BiH ée odobriti pristup informacijama, osim u
izuzetnim okolnostima utvrdenim ZOSPIL U slu¢aju dileme o tome da li Sredi$nje izborno
povjerenstvo BiH posjeduje traZenu informaciju, a koja je u svezi s nadleZno$éu Sredi$njeg
izbornog povjerenstva BiH, moZe se kontaktirati osoba za informiranje koja je duZna da da
instrukcije.

3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

3.1. Prije nego §to se podnese zahtjev za pristup informacijama treba pokusati traZene
informacije dobiti na neformalan nacin.

U slucaju kada postoji visoka razina pouzdanosti da Sredi$nje izborno povjerenstvo BiH
raspolaZe traZenom informacijom, a prije podnosenja formalnog zahtjeva za pristup
informacijama, potrebno je kontaktirati osobu za informiranje, kako bi se, na neformalan
nacin, pokusalo do¢i do potrebne informacije.

Ako se do potrebne informacije ne dode na Jednostavniji, neformalni nadin, u tom sluéaju
moZe se podnijeti formalan zahtjev Sredi§njem izbornom povjerenstvu BiH.

3.2. Adresa i informacije za kontakt Sredisnjeg izbornog povjerenstva BiH

Kontakt adresa za podnoSenje formalnog zahtjeva za pristup informacijama:

Adresa:

SrediSnje izborno povjerenstvo BiH
Danijela Ozme broj 7

71000 Sarajevo

Telefon: 033 251 300; 033/ 251 323
Fax: 033 251 329

Web: www.izbori.ba

E-mail: kontakt@izbori.ba

Sluzbenik za informiranje: struéni savijetnik za odnose sa Jjavnoséu
3.3. Planiranje zahtjeva za pristup informacijama

Prije podnoSenja formalnog zahtjeva za pristup informacijama, neophodno je da se pazljivo
isplaniraju i utvrde informacije ili dosjei koji se Zele dobiti i da se predvidi iznos eventualno
potrebnih financijskih sredstava neophodnih za umnoZzavanje traZzenih dokumenata.

Pozeljno je da se prethodno utvrdi da se radi o informacijama kojima pristup nije ogranicen ili
zabranjen.

3.4. PodnoSenje zahtjeva za pristup informacijama

Nakon Sto je paZljivo isplaniran, formalni zahtjev za pristup informacijama na obrascu, koji se
nalazi u prilogu ovog Vodi¢a, podnosi se SrediSnjem izbornom povjerenstvu BiH, naslovljava
se na osobu za informiranje, a moZe se dostaviti osobno uz potpis, preko pisarnice SrediSnjeg
izbornog povjerenstva BiH uz prijemni Stambilj, poStom preporudeno, faks aparatom ili
elektronskom postom.




Dostavljanje zahtjeva treba izvrSiti tako da se na odgovarajuéi nadin osigura dokaz o
podnoSenju - potvrda sa oznakom datuma podnoSenja zahtjeva.

Zahtjev se podnosi na jednom od jezika koji su u sluzbenoj uporabi u Bosni i Hercegovini.

U zahtjevu treba jasno definirati ono §to se Zeli saznati. Potrebno je navesti naziv trazenog
dokumenta, datum njegovog nastanka, autora, adresanta, ili dati bilo kakve druge podatke koji
bi omogu¢ili Sredi§njem izbornom povjerenstvu BiH da $to lakse pronade dokumente koji
sadrZe traZene informacije.

Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i ne sadri podatke koji mogu identifikovati
trazenu informaciju, Sredi$nje izborno povjerenstvo BiH ée u roku od osam dana zakljuc¢kom
obavijestiti podnositelja zahtjeva da njegov zahtjev ne moZe biti obraden iz navedenih
razloga.

Zakljucak, kao i rjeSenje kojim se obavjeStava podnositelj zahtjeva o djelomi¢nom 1ili
potpunom udovoljavanju ili odbijanju njegovog zahtjeva, donosi Sredi¥nje izborno
povjerenstvo BiH.

3.5. Kako postupiti u situaciji kada Sredisnje izborno povjerenstvo BiH ne posjeduje
informaciju

U slucaju da Sredis$nje izborno povjerenstvo BiH nema informaciju traZenu zahtjevom, kao i
U slucaju da nema pristup traZenoj informaciji, obvezno je da najkasnije osam dana po
prijemu, zahtjev proslijedi onoj instituciji ili pravnoj osobi koja moZe po tom zahtjevu
postupiti. O tome SrediSnje izborno povjerenstvo BiH pismeno, zakljuckom, obavjestava
podnositelja zahtjeva.

3.6. Rok za dobijanje informacije

U roku od 15 dana po prijemu zahtjeva Sredi$nje izborno povjerenstvo BiH je duzno da
obavijesti podnositelja zahtjeva o tome da li mu je pristup informacijama odobren ili odbijen.

U slucaju izuzetaka i potrebe ispitivanja povjerljivih komercijalnih informacija i ispitivanja
javnog interesa, rok se moZe, sukladno ZOSPI, produZiti. Podnositelj zahtjeva se mora
obavjeStavati o svim radnjama i razlozima produZenja roka.

3.7. Pristup informacijama

Kada SrediSnje izborno povjerenstvo BiH odobri pristup traZenim informacijama u cijelosti ili
djelomi¢no, o tome rjeSenjem obavjeStava podnositelja zahtjeva. RjeSenjem se utvrduje
mogucnost osobnog pristupa i uvida u informacije u prostorijama SrediSnjeg izbornog
povjerenstva BiH u vrijeme koje odgovara i podnositelju zahtjeva i uposlenom osoblju, ili Ce,
pod uvjetom da je informacija kraéa od deset strana, dostaviti informaciju u pisanoj formi
podnositelju zahtjeva.

U skladu s odobrenim zahtjevom, Centralna izborna komisija BiH obavjeStava podnosioca
zahtjeva o mogucénosti da dobije kopiju traZene informacije, ako je informacija duza od deset
strana, nakon izvrSene uplate naknade troskova umnoZavanja.




3.8. Troskovi umnoZavanja

SrediSnje izborno povjerenstvo BiH ne naplaéuje naknade za podnoSenje ZOSPI ili za pisana
obavjeStenja u smislu ZOSPI, dok se naknada za izvriene usluge umnoZavanja naplacuje
sukladno Odluci Vije¢a ministara BiH o tro§kovima umnoZavanja traZenih informacija
sukladno Zakonu o slobodi pristupa informacijama u BiH (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj
12/01), i to:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardnog formata,
- 10 KM po CD-u za elektronsku dokumentaciju.

Prvih deset strana umnoZavanja materijala standardnog formata je besplatno, a za sve druge
traZene informacije s ve¢im brojem strana podnositelj zahtjeva plaéa unaprijed.

Uplata na ime troskova umnoZavanja informacija preko 10 strana visi se putem uplatnice, na
nacin, kako je prikazano u prilogu ovog Vodica.

4. USKRACIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA SREDISNJEG IZBORNOG
POVJERENSTVA BIH I UTVRPIVANJE KATEGORIJA IZUZETAKA

Dosjei SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH odrZavaju se tako da se osigura razlikovanje
javnih i povjerljivih pismohrana. Klasifikacija povjerljive, strogo povjerljive i druge poSte vrsi
se sukladno propisima o zastiti tajnih podataka. Prilikom razmatranja svakog pojedinac¢nog
zahtjeva, podnositelj zahtjeva bit ¢e obavijeSten u roku od osam dana od dana prijema
zahtjeva ako se njegovom zahtjevu ne moZe udovoljiti, jer je traZena informacija povijerljiva.

ZOSPI daje pravo da se zatraZi pristup bilo kojoj informaciji koja je pod kontrolom
SrediSnjeg izbornog povjerenstva. Samo u izuzetnim okolnostima, iznimno predvidenim
ZOSPI, Sredi8nje izborno povjerenstvo BiH neée odobriti pristup traZenim informacijama, i to
u slucaju slijedece tri kategorije informacija:

Prva kategorija izuzetaka odnosi se na duZnosti SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH kao
javnog tijela. U smislu ove kategorije, izuzetak moZe biti utvrden u slu€ajevima kada bi
otkrivanje informacija izazvalo znadajne Stete po zakonske ciljeve slijede¢ih kategorija u
Bosni i Hercegovini:

- zaStitu javne sigurnosti;
- sprjecavanje kriminala i svako otkrivanje kriminala; i
- zaStitu procesa dono$enja odluke javnog tijela.

Druga kategorija izuzetaka odnosi se na slu¢aj kada zahtjev za pristup informacijama
ukljuuje povjerljive komercijalne interese treée strane, ¢ija bi objava mogla prouzrokovati
Stetu trecoj strani.

Treca kategorija izuzetaka odnosi se na opravdanu zatitu privatnosti treée osobe. Bez obzira
na navedene izuzetke, SrediSnje izborno povjerenstvo BiH ée objaviti traZenu informaciju

ako je to opravdano javnim interesom, pod uvietom i u proceduri utvrdenoj ¢lankom 9.
ZOSPL.




5. ZASTITA PRAVA U SLUCAJU DA PRISTUP INFORMACIJAMA
NILJE ODOBREN

Ako SrediSnje izborno povjerenstvo BiH odbije pristup traZenoj informaciji, djelomi¢no ili u
cijelosti, o tome ¢e podnositelja zahtjeva obavijestiti rjeSenjem u roku od 15 dana po prijemu
zahtjeva.

U rjeSenju ¢e se navesti razlozi odbijanja pristupa informaciji, zakonski temelj za status
izuzeca informacija, sva materijalna pitanja koja su vaZna za odluku, te uputiti podnositelja
zahtjeva o pravu na ulaganje Zalbe.

Na odluku SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH podnositelj zahtjeva moze izjaviti Zalbu
Zalbenom vije¢u pri Vije€u ministara Bosne i Heregovine, sukladno &lanku 215. stavak (1)
Zakona o upravnom postupku (“Sluzbeni glasnik BiH”, br. 29/02, 12/04, 88/07, 93/09, 41/13 i
53/16), kao i obratiti se Ombudsmanu BiH u bilo kojoj fazi postupka.

Rokovi za ulaganje Zalbi precizno su definirani i strogo formalni te se njihovim propustanjem
rizikuje gubitak prava na podnoSenje Zalbe.

6. PRISTUP OSOBNIM INFORMACIJAMA

ZOSPI predvida posebnu proceduru za pristup osobnim informacijama, odnosno
informacijama koje se ti¢u privatnog Zivota. Kao dodatak opéim zahtjevima u svezi zahtjeva
za pristup informacijama, vazno je istati da pristup osobnim informacijama moZe traZiti
osobno samo osoba na koje se odnose, tako §to ¢e svojerutno potpisati zahtjev i predociti
vazeci identifikacijski dokument s fotografijom. Zahtjev moZe podnijeti i zakonski zastupnik,
odnosno punomoénik osobe na koju se osobne informacije odnose. Zakonski zastupnik i
punomo¢nik duZni su da predo¢e validne dokaze o statusu zakonskog zastupnika ili
punomocnika, kao i preslik vaze¢eg identifikacijskog dokumenta s fotografijom osobe koju
zastupa, te da predoce svoje vaZece identifikacijske dokumente s fotografijom.

ZOSPT daje pravo kojim se osigurava da osobne informacije, koje su pod kontrolom javnog
tijela, budu tocne, aktuelne, kompletne, relevantne za zakonito koriStenje zbog kojeg su
pohranjene, te da na bilo koji drugi na¢in ne budu pogresne.

Nakon pristupanja osobnoj informaciji, moZe se zahtijevati izmjena, dopuna ili davanje
komentara, koji se dodaje na osobne informacije. Zahtjevi za izmjene ili dopune osobnih
podataka nisu vremenski ograniéeni.

Ukoliko utvrdi da nisu ispunjeni zakonski uvjeti u pogledu to€nosti, aktuelnosti,
relevantnosti za zakonito koriStenje zbog kojeg su pohranjeni, ili utvrdi da su na bilo koji
drugi nacin pogresni, javno tijelo moZe rjeSenjem odbiti traZenu izmjenu ili dopunu osobnih
podataka. Takvo rjeSenje sadrzi i pouku o pravnom lijeku.

7. PRILOZI

Obrazac zahtjeva za pristup informacijama i indeks registar SrediSnjeg izbornog povjerenstva
BiH su u prilogu ovog Vodica.

Vodi€¢ s prilozima bit ée dostavljen Instituciji ombudsmanu za ljudska prava Bosne i
Hercegovine, javnim bibliotekama i svakoj pravnoj biblioteci u Bosni i Hercegovini.




8. ZAVRSNE ODREDBE

Usvajanjem ovog Vodia prestaje primjena Vodi¢a za podnositelje zahtjeva u smislu Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini od veljaée 2009. godine.

Ovaj Vodi¢ objavljuje se na web stranici SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH

www.izbori.ba.

Broj: 04-1-50-2-765-1/17
Sarajevo, 25.05.2017. godine




7.1. Obrazac zahtjeva

Ime i prezime podnositelja zahtjeva

adresa

mjesto
Telefon/fax/e-mail

Nadnevak,

SREDISNJE IZBORNO POVJERENSTVO BOSNE I HERCEGOVINE
DANIELA OZME 7
71 000 SARAJEVO

PREDMET: ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na temelju Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini traZim da mi
omogucite pristup sljede¢im informacijama:

(Navesti to¢no koju informaciju traZite i opisati Je Sto je moguce preciznije)

ZaokruZite nacin na koji Zelite da pristupite informacijama:
a) izravan uvid

b) umnoZavanje informacije

¢) slanje informacije na kuénu adresu

Prilog: PODNOSITEL] ZAHTIJEVA




INDEKS REGISTAR SREDISNJEG IZBORNOG POVJERENSTVA BOSNE I HERCEGOVINE

L. UVOD  Sukladno Izbornom zakonu BiH, Sredi§nje izborno povjerenstvo BiH osnovalo je
TajniStvo koje obavlja struéne i administrativno-tehnicke poslove i kojim rukovodi glavni tajnik
TajniStva SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH, sastoji se od sljedeéih organizacijskih jedinica:

1. Sektor za informiranje, medunarodnu suradnju, protokol i obuku
a) Odsjek za poslove informiranja, medunarodne suradnje i protokola
b) Odsjek za administrativno-dokumentacijske poslove i obuku

2. Sluzbe za reviziju financiranja politi¢kih stranaka
a) Odsjek za revizijske poslove
b) Odsjek za predrevizijske i administrativne poslove

3. Sektor za pravne poslove i upravno rjesavanje
a) Odsjek za pravne poslove
b) Odsjek za upravno rjeSavanje

4. Sektor za izbore i informacijske tehnologije
a) Odsjek za izbore
b) Odsjek za informaciono-komunikacione tehnologije

5. Sektor za financijske i opée poslove
a) Odsjek za materijalno-financijske poslove
b) Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove

Sektor za informiranje, medunarodnu suradnju, protokol i obuku obavlja poslove:
pripreme materijala, prijedloga, migljenja koji se odnose na potrebe SrediSnjeg izbornog
povjerenstva BiH u svezi realizacije programa aktivnosti SrediSnjeg izbornog povjerenstva
BiH, odnosno Tajnistva; pripreme sjednica SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH; provedba i
pracenja izviSenja zakljucaka Sredi¥njeg izbornog povjerenstva BiH i upoznavanja SrediSnjeg
izbornog povjerenstva BiH o dinamici izvrSavanja obveza; osiguravanja javnosti rada
Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH; prijema i otpreme poSte upucene SrediSnjem izbornom
povjerenstvu BiH; vodenja evidencije povjerljivog materijala; operativne koordinacije rada
izmedu osnovnih organizacijskih jedinica; stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove za
SrediSnje izborno povjerenstvo BiH ili Tajnistvo, vodenja rasporeda aktivnosti ¢lanova
SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH i glavnog tajnika Tajnitva, organiziranja zvani¢nih
posjeta u zemlji i inozemstvu, te prijema domacih i stranih posjetitelja; prijevoda pisanih
materijala sa engleskog jezika na jezike u sluZbenoj uporabi u BiH i obratno, lektoriranje na
sluZbene jezike u sluzbenoj uporabi BiH i obuka iz nadle’nosti SrediSnjeg izbornog
povjerenstva BiH.

Sluzba za reviziju financiranja politi¢kih stranaka obavlja poslove: pregleda, kontrole i
revizije financijskih izvje$¢a koje podnose polititke stranake sukladno Zakonu o financiranju
politickih stranaka i Izbornom zakonu BiH, a sukladno Medunarodnim standardima revizije i
Pravilnikom o administrativnim procedurama pregleda, kontrole i revizije financijskih
izvjeSca politickih stranaka, ukljudujuéi izvjeéa iz drZavnog i entitetskog sjedista (ukljucujuéi
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i BrCko distrikt BiH) i najmanje dva regionalna ureda; obavjeStavanja u pisanoj formi
SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH o nepostivanju odredbi Zakona o financiranju
politickih stranaka i Izbornog zakona BiH od strane politickih subjekata; sudjeluje u pripremi
prijedloga normativnih akata za provedbu Zakona o financiranju politickih stranaka i
Poglavlja Izbornog zakona BiH iz oblasti financiranja kampanje, kao i njihove izmjene i
dopune; davanja misljenja i odgovora; prikupljanja podataka o imovinskom stanju politi¢kih
stranaka, razvrstanih po vrsti i porijeklu imovine, koji se &uvaju u tekuéem dosjeu revizije;
izrade preliminarnog izvje§¢a o pregledu i izvje$éa o reviziji i nakon ofitovanja politicke
stranke o njemu, izdavanja kona¢nog izvie§éa o izvrenom pregledu i izvijeSéa o izvrSenoj
reviziji; objava izvjeS¢a o pregledu i izvje$éa o reviziji s mi§ljenjem i revizijskim nalazom o
financijskom izvjeSéu i financiranju polititke stranke sukladno Zakonu o financiranju
politickih stranaka na web stranici Sredi¥njeg izbornog povijerenstva BiH, a miSljenje 1 u
SluZbenom glasniku BiH.

Sektor za pravne poslove i upravno rjefavanje obavlja poslove: predlaganja i davanja
preporuke za donoSenje zakona, izmjena i dopuna zakona koji su u svezi s nadle’nostima
SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH; vrii pripremu radnih tekstova, nacrta, prijedloga i
usvojenih tekstova procedura i pravila za provedbu zakona, ugovora, daje pravno-stru¢na
misljenja i tumacenja odredbi zakona i procedura koje verificira Sredi$nje izborno povjerenstvo
BiH kada je to potrebno. Priprema prijedloge normativnih akata TajniStva. PruZa pravnu stru¢nu
pomo¢ organizacijskim jedinicama u TajniStvu; rjeSavanja upravnih stvari; pruZanja pravne
pomo¢i osnovnim organizacijskim jedinicama.

Sektor za izbore i informacione tehnologije obavlja poslove: provedbe procedure upisa bira¢a
u SrediSnji biracki popis, a posebno nadin upisa birata poStom; osiguravanja tocnosti
podataka konatnog SrediSnjeg biratkog popisa; osiguravanja svih tehni¢kih aspekata
pripremanja izbora sukladno Izbornom zakonu BiH, izbornim zakonima entiteta i drugim
izbornim propisima; sudjeluje u izradi proraduna za provedbu izbora; pripremanja instrukcija
za rad tijela za provedbu izbora; udestvuje u dinamici i distribuciji glasackih listi¢a i izbornog
materijala nadleZnim izbornim komisijama; pripreme radnih sastanaka s nadleZnim tijelima
ucesnicama u izbornom procesu i politi¢kim subjektima; pripreme procedura za proces prijave
politickih subjekata za izbore; izrade nacrta svih obrazaca koji se koriste u procesu
evidentiranja politickih subjekata; implementiranja izbornih rezultata i uspostave tijela vlasti
sukladno izbornim rezultatima, Izbornim zakonom BiH i ostalim propisima; organiziranja
edukacije kao i informiranja birada o izbornom procesu 1 izborima; predlaganja i davanja
preporuke za donoSenje zakona, izmjena i dopuna zakona koji su u svezi s izbornim
sustavom; pripremanja radnih tekstova, nacrta, prijedloga i usvojenih tekstova procedura i
pravila za provedbu Izbornog zakona BiH; rjeSavanja upravnih stvari; pruZanja svih usluga iz
domena informacionih tehnologija svim organizacijskim jedinicama u TajniStvu i Sredisnjem
izbornom povjerenstvu BiH, kako za potrebe provedbe izbora, tako i za unutarnje
funkcioniranje Sredidnjeg izbornog povjerenstva BiH kao i za obavljanje svih ostalih zadataka
povjerenih Sredi$njem izbornom povierenstvu BiH; sudjeluje u pripremi i vr$i izradu svih
potrebnih softverskih paketa, organiziranja unosa podataka i obuke korisnika: azuriranja baze
podataka; pruZanja informacija Sredi§njem izbornom povjerenstvu BiH i organizacijskim
jedinicama TajniStva; pripreme izvjesca, statistickih analiza i odrzavanja web stranice;
standardizacije softvera sukladno Izbornom zakonu BiH; sigurnosti podataka i zaStite mreZe;
instalacije; odrZavanja softvera i hardvera; pruZanja tehnicke podr§ke svim uposlenim u
TajniStvu; proucavanja smjernica u razvoju informacionih tehnologija i pracenja svjetskih
trendova u toj oblasti radi unapredenja poslovanja.
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Sektor za financijske i opée poslove obavlja poslove: pracenja izvrSenja financijskog plana i
prorauna; pripreme periodi¢nih i godi$njih obraduna; kontrole ispravnosti financijske
dokumentacije i njenog unoSenja u jedinstveni sistem trezora; knjigovodstvenog kontiranja;
pripreme izvjeS¢a o sredstvima i njihovom utrofku prema pozicijama; obraduna osobnih
primanja, doprinosa, poreza, putnih trofkova i drugih naknada; rjeSavanja upravnih stvari u
prvostupanjskom i drugostupanjskom postupku, nabavke stalnih sredstava opreme, uredskog i
drugog potroSnog materijala, Stampe, sluzbenih glasila i druge struéne literature; vodenja
evidencije peata Sredi¥njeg izbornog povjerenstva BiH; kadrovske i personalne poslove,
zasnivanja i prestanka radnog odnosa, potrebne evidencije iz radnog odnosa, ostvarivanje
prava iz zdravstvenog i mirovinskog osiguranja; koordiniranja rada izmedu organizacijskih
jedinica, pisarnice, pismohrane, ekonomata (skladiita) i kurira; brine o servisiranju i
odrZavanju sluzbenih vozila i tehni¢kih uredaja, nabavci robe i uredskog materijala, te radi
druge opce poslove koji su zajedni¢ki za Tajnistvo.

2. VRSTE INFORMACIJA U nastavku ovog indeks registra navodimo samo one organizacijske
jedinice TajniStva SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH koje rapolazu odredenim vrstama
informacija:

Sektor za informiranje, medunarodnu suradnju, protokol i obuku

- Saop€enja za javnost,

- Zapisnici sa sjednica Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH,

- Izvjeséa o provedbi zakona iz nadleZnosti Sredi$njeg izbornog povjerenstva BiH,
- IzvjeSc¢a o provedbi izbora u BiH,

- Strategija za borbu protiv korupcije,

- Akcioni plan za provedbu Strategije za borbu protiv korupcije,

- Plan integriteta SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH,

- Godisnji program rada Sredisnjeg izbornog povjerenstva BiH.

Sluzba za reviziju financiranja politi¢kih stranaka:

- Financijska izvjes¢a politickih subjekata za razdoblje koje poéinje tri mjeseca prije
dana podno3enja prijave za ovjeru za sudjelovanje na izborima,

- Finansijska izvje$¢a politickih subjekata za razdoblje od dana podnosenja prijave za ovjeru
za izbore do dana ovjere rezultata izbora,

- Finansijska izvje$¢a politi€kih stranaka za svaku kalendarsku godinu,

- Izvjesc¢a o izvrSenoj reviziji financijskih izvje$éa politickih stranaka,

- Informacija o prihodima politi¢kih subjekata iz proraduna.

Sektor za pravne poslove i upravno rjeSavanje:
- Zakoni i podzakonski akte &ija je provedba u nadleZnosti SrediS$njeg izbornog povjerenstva BiH,
- Odluke koje je donijelo Sredisnje izborno povjerenstvO BiH.

Sektor za izbore i informacione tehnologije:

- Sredi8nji biracki popis,

- Evidencija izbornih povjerenstava,

- Evidencija sankcioniranih ¢lanova tijela za provedbu izbora,

- Evidencija centara za bira¢ki popis,

- Evidencija politickih subjekata koji podnose zahtjev za ovjeru sudjelovanja na izborima
i koji sudjeluju na izborima,

- Izjave o imovinskom stanju izabranih zvani¢nika,

- Rezultati provedenih izbora.

- Statisticki podaci o biradima,

- Statisti¢ki podaci o rezultatima izbora i druge statistike.
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Sektor za financijske i opée poslove:

- Proracun SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH i izvrienje proraduna,

- Stanje sredstava blagajne, materijalnih sredstava i sredstava programa posebne namjene (izbori),
- Evidencija javnih nabavki,

- Kadrovske i personalne evidencije.

Napomena: Sve navedene vrste informacija uglavnom su dostupne javnosti na web-stranici
SrediSnjeg izbornog povjerenstva BiH, (www.izbori.ba).
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Uplata iz to¢ke 3.8 ovog Vodica se vri se putem uplatnice na slijedeéi nadin:

Prvo (1.) polje: Broj poreznog obveznika-treba da sadr¥i jedinstveni mati¢ni broj gradanina,
ukoliko uplatu vrsi fizi¢ka osoba ili trinaestocifreni identifikacijski broj
pravne osobe, ukoliko uplatu vrsi pravna osoba,

Drugo (2.) polje: Vrsta uplate-za svaku uplatu treba biti 0,

Trece (3.) polje:  Vrsta prihoda-upisati 722577,

Cetvrto (4.) polje: Vrsta uplate-za svaku uplatu treba biti 0,

Peto (5.) polje:  Porezno razdoblje-treba da odgovara nadnevku uplate,

Sesto (6.) polje:  Proracunska organizacija-upisati 0706999,

Sedmo (7.) polje: Poziv na broj- upisati 0706999,

Uplata se vr3i na jedan od depozitnih raduna Ministarstva financija i trezora BiH:

a) depozitni racun broj: 3380002210018390 kod Unicredit banka d.d Mostar,
b) depozitni racun broj: 5517902220404858 kod Unicredit banka a.d Banja Luka,

¢) depozitni racun broj: 5556000031201417 kod Nova Banka a.d Banja Luka ili

d) depozitni ratun broj: 5620128137723339 kod NLB Banka a.d Banja Luka
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