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Na osnovu odredbi Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH", broj: 39/14), &lana 9.
Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,5luZbeni glasnik BiH*, broj: 103/14 i
Clana 18. Posloynika Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH br.
50/07, 33/09, 24/13 i 32/14) Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine na 30. sjednici
odrZanoj dana 01.06:2017. godine donosi:

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA

1. OPCE ODREDBE

Clan 1.
Predmet

Ovim Pravilnikom (u daljem tekstu: Pravilnik) bliZe se ureduje postupak planiranja nabavki,
sprovodenje postupka javnih. nabavki i izvrSenje ugovora o javnim nabavkama u Centralnoj
izbomnoj komisiji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Centralna izborna komisija BiH),
ucesnici, odgovornosti, nain obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), ciljevi postupka javne nabavke, nadin izvr§avanja obaveza
iz postupka, kontrola javnih nabavki i nadin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 2.
Primjena

(1) Pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama u Centralnoj izbornoj komisiji BiH
koje su, u skladu sa Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji radnih mjesta, ukljutene u planiranje
nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki,

(2) Rukovodioci organizacionih jedinica su u obavezi da upoznaju sve drZavne sluZbenike
izaposlenike sa pravima, obavezama i nacinom postupanja propisanim Pravilnikom.

Clan 3.
Ciljevi

(1) Cilj Pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se osigura jednakost,
konkurencija i zatita ponudada od bilo kojeg vida diskriminacije, da se osigura blagovremeno
pribavljanje roba, usluga i radova uz najniZe tro¥kove i u skladu sa objektivnim potrebama
Centralne izborne komisije BiH.



(2) Opéi ciljevi Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a
naroCito planiranja, sprovodenja postupka i praéenja 1zvrienja ugovora o javoim
nabavkama; |

b) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrienja
ugovora o javnim nabavkama;

¢) uredivanje ovladtenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

d) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki,

¢) definisanje uslova i nadina profesionalizacije i usavr§avanja zaposlenih koji obavlj aju
poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasno g i ekonomi¢nog obavljanja poslova
iz oblasti javnih nabavki;

1) definisanje opéih mjera za spreavanje korupcije u javnim nabavkama.

2. PLANIRANJE NABAVKI

Clan 4.
Ciljevi postupka javne nabavke

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose
na:

a) cjelishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje roba, usluga ili radova
- odgovarajuéeg kvaliteta i potrebnih koli€ina,” za zadovoljavanje stvarnih potreba

narucioca na efikasan, ekonomidan i efektivan nadin;

b) ekonomitno i efikasno trofenje javnih sredstava, odnosno pribavljanje roba, usluga ili
radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

c) efektivnost (uspjesnost) - stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos
izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

d) transparentno troenje javnih sredstava; :

e) osiguravanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudaca u postupku javne nabavke;

f) zadtita Zivotne sredine i osiguravanje energetske efikasnosti;

g) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja djelatnosti Centralne izborne komisije BiH i blagovremenog zadovoljavanja
potreba ostalih korisnika.

Clan 5.
Na¢in planiranja nabavki

(1) Nabavka roba, usluga i radova vr$i se u skladu sa godi8njim Planom nabavke roba, usluga i
radova u Centralnoj izbornoj komisiji BiH i Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine.



(2) Centralna izborna komisija BiH mo¥e zapoCeti postupak javne nabavke ako je nabavka
predvidena u Planu nabavki ili kada se donese posebna odluka o pokretanju postupka javne
nabavke.

(3) Poslove iz stava (1) ovog &lana vrdi Komisija za javne nabavke (u daljem tekstu: Komisija)
koju imenuje Centralna izborna komisija BiH i Odsjek za operativne i zajednicke poslove.

(4) Pokretanje nabavke roba, usluga i radova zapodinje podnoSenjem obrazloZenog zahtjeva za
nabavku roba, usluga i radova, sa kompletnom dokumentacijom, koji se, u pisanoj formi,
dostavlja Odsjeku za operativne i zajedni¢ke poslove, koji isti dostavlja Predsjedniku/ci
Centralne izborne komisije BiH ili generalnom skeretaru Sekretarijata Centralne izborne
komisije BiH na odobravanje, u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i odredbama Pravilnika o.
postupku direktnog sporazuma Centralne izborne komisije BiH broj: 07-2-02-2-144-1/15 od
12.02.20135. godine.

(5) Predsjednik/ca Centralne izborne komisije BiH ili generalni sekretar Sekretarijata Centralne
izborne komisije BiH, potpisom zahtjeva, daje odobrenje za pokretanjem postupka nabavke
roba, usluga i radova, koja mora biti u skladu sa raspoloZivim finansijskim sredstvima Centralne
izborne komisije BiH i odobrenim budetom Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine,
po pojedinim budZetskim pozicijama.

(6) Za nabavke roba, usluga i radova ¢ija procjenjena vrijednost je veéa od 6.000,00 KM
postupak nabavke odluku o pokretanju postupka nabavke donosi Centralna izborna komisija
BiH.

(7) Na osnovu odobrenog zahtjeva i donesene odluke o pokretanju postupka javne nabavke,
Komisija ili Odsjek za operativne i zajednitke poslove priprema i sprovodi i druge neophodne
aktivnosti u vezi realizacije nabavke robe, usluga i radova.

Clan 6.
Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba
za svaku pojedinaénu javnu nabavku

Sef Sektora za finansijske i opée poslove, koji je zaduZen za koordinaciju postupka planiranja (u
daljem tekstu: Nosilac planiranja), prije poetka postupka prijavljivanja potreba za predmetima
javnih nabavki, dostavlja organizacionim jedinicama pismeni zahtjev za planiranje nabavki,
odnosno, za iskazivanje potreba za predmetima javnih nabavki sa svim neophodnim podacima i

obrazloZenjem predmeta nabavke.

Clan 7.
Provjera iskazanih potreba

(1) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa stvarnim potrebama u organizacionim
jedinicama i raspoloZivim finansijskim sredstvima Centralne izborne komisije BiH odobrenim
budZetom, vr¥i Nosilac planiranja.

(2) Nakon izvr¥ene provijere, Nosilac planiranja obavjeStava rukovodioce organizacionih
jedinica o svim uodenim neslaganjima potreba za planiranje javne nabavke.



Clan 8.
Uskladivanje stvarnih potreba sa odobrenim sredstvima u bud¥eta

Nakon prijema obaviestenja iz &lana 7. Pravilnika, organizacione jedinice vrie neophodne
ispravke i utvrduju stvarnu potrebu za svaku pojedinaénu javnu nabavku, o &emu obavjestavaju
Nosioca planiranja.

Clan 9.
Predmet javne nabavke i odredivanje predmeta nabavke

(1) Predmet javne nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje¢nikom javne nabavke (Common Procurement Vocabulary).

(2) Tehnickim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
budZetom Centralne izborne komisije BiH tako da se predmet javne nabavke opiSe na
jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturisan nadin.

Clan 10.
Odredivanje procijenjene vrijednosti javne nabavke

Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama utvrdenog
predmeta javne nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta javne nabavke i sprovedenog istraZivanja trzista.

Clan 11.
Ispitivanje i istraZivanje tr7ista predmeta javne nabavke

(1) Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove u saradnji sa Sefom sektora/odsjeka koji je
zatraZio/predloZio predmetnu nabavku ili posjeduje struéna ili specijalizovana znanja o
predmetnoj nabavei, ispituje i istraZuje trziste svakog pojedinacnog predmeta javne nabavke i to
tako $to: ispituje stepen razvijenosti trZista, usporeduje cijene vise potencijalnih ponudaga, prati
kvalitet, period garancije, natin i troskove odrZavanja, rokove isporuke, postojee propise i
standarde, moguénosti na tr7istu za zadovoljavanje potreba Centralne izborne komisije BiH na
drugactiji nadin i sli¢no.

(2) Odsjek za operativne i zajednitke poslove u saradnji sa efom sektora/odsjeka koji je

zatrazio/predloZio predmetnu nabavku ili posjeduje specijalizovana znanja o predmetnoj nabavci
ispituju i istraZuju tridte na neki od sljedeéih nadina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci ovog predmeta javne nabavke (postojeée
informacije i baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima);

- .istraZivanjem putem interneta (cjenovnici ponudada, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih
narucilaca, sajtovi nadle’nih institucija za objavu relevantnih informacija o trzi§nim
kretanjima);

- Ispitivanje iskustava drugih narugilaca; :

- primarno sakupljanje podataka (zahtjevi za dostavom informativne ponude, upitnici i dr.)

- nadrugi pogodan nadin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinadno.



Clan 12.

Obaveze i ovlaStenja udesnika planiranja i usvajanja budzZeta i plana javnih nabavki

Obaveze i odgovornosti udesnika u planiranju su opredjeljeni tako 3to, prije donoenja godinjeg
Plana javnih nabavki Centralne izborne komisije BiH, poduzimaju:

Nosilac planiranja izraduje i dostavlja zahtjev rukovodiocima svih organizacionih
jedinica za prijavljivanje potreba i obavijestava ih o roku za prijavljivanja potreba;
Rukovodioci organizacionih jedinica utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima javnih
nabavki uz precizno navodenje svih podataka tra¥enih zahtjevom i dostavljaju Nosiocu
planiranja dokument o iskazanim potrebama;

Nosilac planiranja provjerava iskazane potrebe tako $to vréi formalnu, racunsku i logicku
kontrolu predloZenih predmeta (koli¢ina, procijenjene vrednosti, prioriteti javnih nabavki
kao i ostalih podataka), te predlaZe njihove ispravke i o tome obavjeStava rukovodioce
Sektora; '

Rukovodioci Sektora, po potrebi, vr$e neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za
predmetima javnih nabavki, te dostavljaju dokument o iskazanim potrebama Nosiocu
planiranja; '

Nosilac planiranja dostavljene prikupljene podatke objedinjava na nivou Centralne
izborne komisije BiH, na bazi iskazanih potreba, a u skladu sa Instrukcijama za izradu
budZeta. Objedinjene podatke u obliku Nacrta Plana nabavki za narednu finansijsku
godinu, Nosilac planiranja, koji priprema prijedlog budZeta Centralne izborne komisije
BiH za narednu godinu, dostavlja Predsjedniku/ci Centralne izborne komisijeBiH;
Predsjednik/ca Centralne izborne komisije BiH razmatra uskladenost prijavljenih potreba
predmeta javnih nabavki sa stvarnim potrebama Centralne izborne komisije BiH i
ocjenjuje opravdanost prijavljenih potreba i Nacrt Plana nabavki dostavlja kolegiju
Centralne izborne komisije BiH na razmatranje;

Predsjednik/ca i kolegij Centralne izborne komisije BiH mogu od ugesnika u planiranju i
Nosioca planiranja zahtijevati dodatna objadnjenja i izmjene planiranih predmeta javnih
nabavki, koli¢ine, procijenjene vrijednosti, redoslijeda prioriteta itd; ‘

Nosilac planiranja zajedno sa Sefom Odsjeka za operativne i zajedni¢ke poslove $efom
Odsjeka za materijalno finansijske poslove i u saradnji sa Sefovima drugih sektora/sluzbe
na osnovu odobrenog budZeta priprema prijedlog plana javnih nabavki, tako §to uskladuje
podatke u dokumentu o iskazanim potrebama sa iznosima sredstava koja su odobrena
budZetom.

3. DONOSENJE GODISNJEG PLANA JAVNIH NABAVKI

Clan 13.
DonoSenje Plana javnih nabavki

Nakon usvajanja budZeta i utvrdenih tadno raspoloZivih sredstava Nosilac planiranja zajedno sa
Sefom Odsjeka za operativne i zajedni¢ke poslove priprema prijedlog Godisnjeg Plana nabavki
za narednu godinu (u daljem tekstu: Plan nabavki) koji nakon razmatanja na kolegiju Centralne
izborne komisije BiH donosi Centralna izborna komisija BiH na sjednici.



Clan 14.
Sadrzaj Plana nabavki

(1) Plan javnih nabavki sadrZi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim aktom i
mora biti usaglasen sa budZetom Centralne izborne komisije BiH.

(2) Plan nabavki obavezno sadrzi sljedeée podatke:

a) predmet nabavke;

b) konto;

¢) CPV kod (Jedinstveni rje&nik javne nabavke);

d) vrstu postupka nabavke;

¢) period zaklju¢ivanja ugovora;

f) procijenjenu vrijednost nabavke sa PDV-om;

g) rok za podetak nabavke;

h) ovlaStenog pokretada nabavke;

i) izvor finansiranja;

J) odredbe o eventualnim korekcijama, dopunama plana i osnovama.

Clan 15.
Objavljivanje Plana nabavki

(1) U skladu sa odredbama ¢&lana 17. Zakona, Centralna izborna komisija BiH je duZna u roku od
60 dana, od dana usvajanja budeta objaviti Plan nabavki za kalendarsku godinu na koju se
budZet odnosi.

(2) Ako pojedini podaci iz Plana javnih nabavki predstavljaju sluZbenu tajnu u smistu zakona
kojim se ureduje zagtita sluZbene tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se
ureduje tajnost podataka, ti podaci iz Plana se nece objaviti.

Clan 16.
Dostavljanje Plana nabavki

Plan javnih nabavki dostavlja se Predsjedniku/ci i ¢lanovima Centralne izborne komisije BiH,
svim Sefovima sektora/odsjeka i slube.

Clan 17.
Izmjene i dopune Plana javnih nabavki

(1) Nosilac planiranja i Sef Odsjeka za operativne i zajedni¢ke poslove, mogu predlagati izmjene
i dopune Plana nabavki u sludaju promjene godiSnjeg plana dinamike rashoda iskaznih na
mjese¢nom nivou u skladu sa Zakonom o finansiranju institucija BiH i drugim opéima aktima.

(2) Izmjenjen i dopunjen Plan nabavki objavljuje se na internet stranici Centralne izborne
komisije BiH.



4. 1ZVRSENJE PLANA JAVNIH NABAVKI

Clan 18.
Pradenje izvrSenja Plana nabavki

Nosilac planiranja i Odsjek za operativne i zajednitke poslove duZni su da prate izvrienje Plana
nabavki po razli¢itim kriterijima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju
zakljucenih ugovora, dobavljadima, realizaciji i vaZenju pojedinadnih ugovora i sl).

Clan 19.
Dostavljanje, prijem pismena i komunikacija u poslovima javnih nabavki

Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje ponuda, prijava i drugih pismena u vezi sa
postupkom javne nabavke i obavljanjem poslova javnih nabavki obavlja se u skladu sa
Uputstvom o kancelarijskom poslovanju u Centralnoj izbornoj komisiji BiH, putem pisarnice
Centralne izborne komisije BiH i Komisije.

Clan 20.
Evidentiranje i cuvanje ponuda i obaveza ¢uvanja podataka

(1) Primljene ponude u postupku javne nabavke, izmjene i dopune ponude, zavode se u trenutku
prijema i na svakoj ponudi, odnosno izmjeni ili dopuni ponude, zaposleni u pisarnici obavezno
mora naznaciti datum i taéno vrijeme prijema.

(2) Ukoliko lice iz stava 1. ovog ¢lana utvrdi nepravilnosti prilikom prijema ponude, duZno je da
o tome sacini sluZbenu zabilje¥ku i dostavi je Komisiji.
(3) Komisija €uva primljene ponude u zatvorenim kovertama do otvaranja ponuda.

(4) Prijem ponuda potvrduje se potpisom sekretara Komisije ili &lana Komisije, u pomoénoj
evidenciji o primljenim ponudama (Interna dostavna knjiga).

(5) Clanovi Komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u podatke o dostavljenim ponudama,
duzni su da Cuvaju kao sluZbenu tajnu imena zainteresovanih lica, ponudaca, podnosilaca
prijava, kao i podatke o podnijetim ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja ponuda,
odnosno prijava.

Clan 21.
Lice ovlaSteno za potpisivanje akata u postupku javne nabavke

Sve akte u postupku javne nabavke potpisuje Predsjednik/ca Centralne izborne komisije BiH,
osim akata koje u skladu sa odredbama Zakona potpisuje Komisija za javne nabavke.

5. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 22.
Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke

(1) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi organizaciona jedinica koja je
korisnik nabavke (u daljem tekstu: Podnosilac zahtjeva) (Obrazac broj 1. Pravilnika).



(2) Zahtjev iz stava 1. ovog Clana podnosi se ukoliko javna nabavka nije predvidena godi¥njim
Planom javnih nabavki Centralne izborne komisije BiH, Odsjeku za operativne i zajednitke
poslove, i ukoliko procjenjena vrijednost nabavke je visa od 6.000,00 KM. Za nabavke &ija
procjenjena vrijednost je ispod 6.000,00 KM izgled zahtjeva i procedura podnoSenje istog su
propisani Pravilnikom o direktnom sporazumu Centralne izborne komisije BiH broj: 07-2-02-2-
144-1/15 od 12.02.2015. godine.

(3) Zahtjev iz stava 1. ovog ¢&lana podnosi Odsjek za operativne i zajednitke poslove (Sef ili
zaposleni) u roku za pokretanje postupka koji je odreden Planom javnih nabavki, ukoliko je
javna nabavka predvidena godi¥njim Planom javnih nabavki Centralne izborne komisije BiH u
skladu sa stavom (2) ovog &lana i €lanom 5. stav (6) ovog Pravilnika.

(4) Podnosilac zahtjeva i Odsjek za operativne i zajednitke poslove duZani su da u zahtjevu
navedu: predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost, tehni¢ke specifikacije, kvalitet, koli¢inu
1 opis roba, radova ili usluga, rok izvr¥enja, mesto izvrienja ili isporuke roba, eventualne dodatne
usluge i sli€no, odrZavanje, garantni rok, te da ne koristi diskriminatorske uslove i tehni¢ke
specifikacije.

Clan 23.
Postupanje po zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke

(1) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, Odsjek za operativne i zajednicke
poslove provjerava da li isti sadrZi sve utvrdene elemente, a naroito da li je javna nabavka
predvidena Planom nabavki Centralne izborne komisije BiH za tekuéu godinu i isti dostavlja
Nosiocu planiranja radi potvrdivanja da su finansijska sredstva za nabavku navedenu u zahtjevu
osigurana u BudZetu.

(2) Ukoliko podneseni zahtjev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrZi sve potrebne elemente, isti
se bez odlaganja vraéa Podnosiocu zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u
najkra¢em mogucem roku. '

(3) Ukoliko podneseni zahtjev sadrZi sve neophodne elemente, zahtjev se dostavlja na odobrenje
Predsjedniku/ci Centralne izborne komisije BiH, Centralnoj izbornoj komisiji BiH, ili
generalnom sekretaru Sekretarijata BiH.

Clan 24.
Nacin postupanja po odobrenom zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke

(1) Na osnovu odobrenog zahtjeva, Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove sadinjava
prijedlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke koju, zajedno sa zahtjevom za pokretanje
postupka javne nabavke i ostalom prate¢om dokumentacijom, upuéuje Predsjednik/ca Centralne
izborne komisije BiH, Centralnoj izbornoj komisiji BiH, ili generalnom sekretaru Sekretarijata
BiH radi donosenja.

(2) Odluka se dostavlja Odsjeku za operativne i zajednitke poslove ili Komisiji na dalje
postupanje 1 provodenje postupka javne nabavke.



Clan 25.
Sastav komisije za javne nabavke

(1) Komisija ima sekretara i tri ili pet &lanova koji poznaju propise o javnim nabavkama, i od
kojih jedanc¢lan Komisije posjeduje posebnu strugnost u oblasti predmeta javne nabavke.

(2) RjeSenjem se imenuju i zamjenici &lanova Komisije.

(3) Clanovi Komisije imenuju se iz reda zaposlenih u Sekretarijatu Centralne izborne komisije
BiH. Centralna izboma komisija BiH moZe imenovati stalnu godiSnju Komisiju za javne
nabavke, ako ocjeni svrshihodnim i efikasnim ili mo¥e imenovati posebnu komisiju za svaku
pojedinu nabavku ili za viSe nabavki cjeneéi predmet konkretne nabavke.

(4) Ukoliko predmet nabavke zahtjeva posebno struéno znanje i iskustvo koje drzavni sluZbenici
u Sekretarijatu Centralne izborne komisije BiH ne posjeduju, Centralna izborna komisija BiH na
svoju ili na inicijativu Komisije ¢e pozvati strudnjake koji posjeduju specifi¢no tehniko ili
specijalizirano znanje (vanjski stru¢njak). Strudnjaci angaZovani na ovaj nain nemaju pravo
glasa.

(5) Sa vanjskim struénjakom ée se zakljugiti ugovor o djelu za poslove ucestvovanja u radu
Komisije za javnu nabavku u skladu sa propisima i u istom ¢e se utvrditi iznos naknade za
obavljene poslove.

(6) U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za postupke javnih
nabavki. Nakon dono3enja rjeSenja, &lanovi Komisije potpisuju sljedece izjave: Izjava o
povjerljivosti, Izjava o nepristrasnosti i Izjava o nepostojanju sukoba interesa ili korupcije.

(7) Ukoliko smatraju da mogu biti u sukobu interesa ili ukoliko u toku postupka javne nabavke
saznaju da mogu doéi u sukob interesa, &lanovi Komisije o tome bez odlaganja obavjeStavaju
Centralnu izbornu komisiju BiH. .

Clan 26.
PruZanje stru¢ne pomo¢i Komisiji

(1) Organizacione jedinice su duZne da u okviru svog djelokruga poslova pruZe struénu pomoé
Komisiji.

(2) U sludaju potrebe za struénom pomoéi, Komisija se pisanim putem obraca nadleZnoj
organizacionoj jedinici.

(3) Organizaciona jedinica od koje je zatra’ena strudna pomo¢ Komisije, duZna je da pisanim
putem odgovori na zahtjev Komisije, u roku koji odreduje Komisija.

(4) Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori Komisiji ili ne odgovori u roku, Komisija
obavjestava Centralnu izbornu komisiju BiH, radi poduzimanja odgovarajuéih mjera.

Clan 27.
Pripremanje tenderske dokumentacije

(1) Komisija priprema tendersku dokumentaciju, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.
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(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim aktom kojim su
uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

(3) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva na nadin da je
za izradu iste odgovorna osoba/zaposleni koji je dobar poznavalac predmeta javnih nabavki i
odgovoran je za tehnicke specifikacije.

(4) Tehnicke specifikacije, kao obavezan dio tenderske dokumentacije, podnosilac zahtjeva
odreduje na na¢in koji ¢e omoguéiti zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca i istovremeno
omoguci §irokom krugu ponudada da podnesu odgovarajuce ponude.

(5) Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane Komisije najkasnije -do dana
objavljivanja.

(6) Dodatne informacije ili pojasnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentécije,
safinjava Komisija.
Clan 28.
Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, tenderske dokumentacije i drugih akata u postupku javne
nabavke za potrebe Komisije, vr§i Web administrator Centralne izborne komisije BiH, u skladu
sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 29.
Otvaranje ponuda

(1) Ponude se otvaraju na sjednici Komisije za nabavke na dan i vrijeme koji su navedeni u
tenderskoj dokumentaciji.

(2) Ponude primljene nakon isteka roka odredenog za prijem ponuda neotvorene se vrac¢aju
ponudadima. Zaposlenik na pisarnici Centralne izborne komisije BiH duZan je prilikom
zaprimanja ponuda izdati potvrdu o prijemu iste ponudacu. (Obrazac 2. Pravilnika.

(3) Ponude otvara predsjedavajuéi Komisije za nabavke na otvorenoj sjednici ili drugi &lan
komisije, bez obzira na to da li sastanku prisustvuju ponudadi ili njihovi ovlasteni predstavnici.

(4) Rezultati postupka otvaranja ponuda unose se u zapisnik koji obavezno sadrzi sljedeée
elemente: '
a) naziv ponudada;
b) ukupna cijena navedena u ponudi;
¢) popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije posebno
iskazan, smatra se da nije ni ponuden;
- d) podkriteriji koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

(5) Kopija zapisnika o otvaranju ponuda dostavlja se svim ponuda¢ima odmah ili najkasnije u
roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

(6) Komisija je obavezna da sadinajva zapisnike sa sastanaka (Obrazac 3. Pravilnika).
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Clan 30.
Struéna ocjena i sastavljanje izvjeStaja o stru¢noj ocjeni ponuda

(1) Komisija je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi stru¢noj ocjeni ponuda u skladu sa
Zakonom, te o pregledu i ocjeni ponuda za javnu nabavku sadini IzvjeStaj o strunoj ocjeni
ponuda sa preporukom za najpovoljnijeg ponudaca.

(2) Za ocjenu tehnickih specifikacija i dokumenata naro¢ito je odgovoran ¢lan Komisije koji
posjeduje struéno znanje o predmetu nabavke. Za ocjenu ponude sa finansijskog aspekta naro€ito
je odgovoran &lan Komisije koji poseduje struéno znanje iz oblasti finansija, a za sva ostala
pitanja narogito je odgovoran Predsjednik/ca Komisije.

(3) Izvjedtaj iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrZi sve obavezne podatke propisane Zakonom.

Clan 31.
Prijedlozi akata u postupku javne nabavke i njihovo dostavljanje

(1) U skladu sa IzvjeStajem o stru¢noj ocjeni ponuda i preporukom, Komisija priprema prijedlog
odluke o dodjeli ugovora najpovoljnijem ponudacu.

(2) Prijedlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se na sjednicu Centralne izborne komisije
BiH.

(3) Kona¢nu odluku o izboru najpovoljnijeg ponudada donosi Centralna izborna komisija BiH.

(4) Potpisana odluka se dostavlja ponudadima u roku od tri dana, a najkasnije u roku od sedam
dana od dana donoSenja odluke, i to: elektronskim sredstvom ili putem poSte ili neposredno.

Clan 32.
Postupanje u slu¢aju podnoSenja zalbe

(1) Centralna izborna komisija BiH postupa po prijemu Zalbe, u skladu sa Zakonom.

(2) Centralna izborna komisija BiH je duZna u roku od pet dana od dana zaprimanja Zalbe
utvrditi blagovremenost, dopustenost i da li je Zalba izjavljena od ovlasienog lica.

(3) Ako utvrdi da je Zalba neblagovremena, nedopustena ili izjavljena od neovlaStenog lica,
odbacit ¢ée je zakljuckom, protiv kojeg se moZe izjaviti Zalba Uredu za razmatranje Zalbi (u
daljem tekstu: URZ) i to u roku od 10 dana od dana prijema zakljucka.

(4) Ako je Zalba blagovremena, dopustena i izjavljena od ovlaStenog lica, Centralna izborna
komisija BiH ée razmatrati Zalbu i svojim rjeSenjem ispraviti radnju ili moZe postojecu odluku ili
rjeSenje staviti van snage i zamijeniti je drugom odlukom ili rjeSenjem, ili poniStiti postupak
javne nabavke ukoliko utvrdi da je Zalba djelimi¢no ili u cijelosti osnovana.

(5) O navedenom, Komisija ¢e obavijestiti uéesnike u postupku javne nabavke u roku od pet
dana od dana prijema Zalbe.

(6) Protiv rjeSenja iz stava (4) ovog ¢lana moZe se izjaviti Zalba URZ-u, putem Centralne izborne
- komisije BiH, u roku od pet dana od dana prijema rjeSenja.
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(7) Ako Centralna izborna komisija BiH postupajuci po Zalbi utvrdi da je Zalba blagovremena,
dopustena i izjavljena od ovlastenog lica, ali je neosnovana, duZna je u roku od pet dana od
datuma zaprimanja, Zalbu proslijediti URZ-u, sa svojim izja$njenjem na navode Zalbe, kao i
kompletnom dokumentacijom u vezi s postupkom protiv kojeg je izjavljena Zalba.

Clan 33.
Nadin postupanja u toku zakljuéivanja ugovora

(1) Po isteku roka za podnoSenje Zalbe nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno
odluke o zakljufenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije
podnijeta Zalba ili je Zalba odbadena ili odbijena, Komisija safinjava prijedlog ugovora, a isti
mora odgovarati modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Ugovor potpisuje Predsjednik/ca BiH Centralne izborne komisije BiH, odnosno lice koje
ovlasti Predsjednik/ca/ca/ca Centralne izborne komisije BiH.

(3) Nakon potpisivanja ugovora, isti se dostavljaju na potpisivanje drugoj ugovornoj strani koja
za sebe zadrZava dva primjerka ugovora.

(4) Potpisani primjerci ugovora dostavljaju se Odsjeku za materijalno finansijske poslove,
Odsjeku za operativne i zajedni¢ke poslove, a kopija ugovora ¥efu nadle’ne organizacione
jedinice koji je podnio zahtjev za pokretanje postupka nabavke i Komisiji za nabavke radi
ulaganja u spis predmeta.

Clan 34.
Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke

(1) Sektor za finansijske i opée poslove, Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove pruza
stru¢nu pomo¢ Komisiji u vezi sa sprovodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa
sprovodenjem postupka javne nabavke.

(2) Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sainjavanje prijedloga i donoSenje
odluka, rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: Centralna izborna
komisija BiH, Sef Sektora za finansijske i opée poslove, Sef odsjeka za operativne i zajednitke
poslove i Komisija.

(3) Akte u postupku javne nabavke satinjava podnosilac zahtjeva i Odsjek za operativne i
zajedni¢ke, a Komisija sadinjava tendersku dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponuda,
izvjeStaj o struénoj ocjeni ponuda sa preporukom i prijedlog ugovora.

(4) Dodatne uslove za ude$¢e u postupku javne nabavke, odreduje Komisija.

(5) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahtjeva i odgovoran je
za iste, a duZan je da potpiSe i ovjeri svaku stranicu tehni¢kih specifikacija.

(6) Tehnicke specifikacije, kao obavezan dio tenderske dokumentacije, podnosilac zahtjeva
odreduje na natin koji ¢e omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba naru¢ioca.
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(7) Komisija moZe izvrSiti izmjene tehni¢kih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost
podnosioca zahtjeva. '
Clan 35.
Osiguravanje konkurencije

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke osigurava se u skladu sa Zakonom, uz obavezu
primjene principa transparentnosti postupka javne nabavke.
Clan 36.
Obaveza ¢uvanja povjerljivih podataka

(1) Clanovi Komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u podatke o ponudacima sadrZane u
ponudi koje je kao povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponuda¢ oznadio u ponudi, duZni su da
Cuvaju kao povjerljive i odbiju davanje informacije koja bi znalila povredu povijerljivosti
podataka dobijenih u ponudi, '

(2) Ne smatraju se povjerjivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cijena i drugi podaci iz
ponude koji su od znalaja za primjenu ¢lemenata kriterija i rangiranje ponude.

(3) Svim licima koja ucestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
tenderske dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da tre¢im
licima saopc¢avaju bilo koje nezvanine podatke u vezi sa javnom nabavkom.

. Clan 37.
Cuvanje ponuda i druge dokumentacije

Ponude i sva dokumentacija iz postupka javne nabavke, Suvaju se kod Komisije do izvrienja
ugovora, nakon Cega se dostavlja nadleZnoj organizacionoj jedinici na arhiviranje.

Clan 38.
Zahtjev za zaStitom povjerljivosti podataka

(1) U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaStita poverljivosti podataka koji se
ponudaCima stavljaju na raspolaganje, uklju¢ujuéi i njihove podizvodade.

(2) Preuzimanje tenderske dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o
Guvanju povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju sluZbenu tajnu u smislu zakona
kojim se ureduje zastita sluZbene tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se
ureduje tajnost podataka.

6. KONTROLA 1 PRACENJE I1ZVRSENJA JAVNIH NABAVKI

Clan 39.
Kontrola i praéenje javmih nabavki

(1) Kontrolu javnih nabavki visi Sektor za finansijske 1 opée poslove.
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(2) Praéenje i kontrolu izvrienja ugovora o javnoj nabavci vr$i Odsjek za operativne i zajednicke
poslove poslove putem pomoéne evidencije koju sainjava na osnovu:

a) podataka sadrZanih u okvirnom sporazumu i ugovoru,

b) podataka sadrZanih u pojedinatno zakljucenim ugovorima na osnovu okvirnog sporazuma,

¢) prijema zapisnika o kvalitativnom i kvantitiativnom prijemu usluga, roba i radova koji su bili
predmet javne nabavke sacinjenog i potpisnog od strane predstavnika projektnog tima ugovornih
strana, '

d) prijema zapisnika o kvalitativnom i kvantitiativnom prijemu glasackih listiéa sadinjenog i
potpisanog od strane radne grupe zaduZene za pracenje Stampanja i pakovanja glasa¢kih listiéa

€) izvjeStaja nadzornog organa satinjen za gradevinske radove i

d) prijema otpremnice, prijemnice, narud?benice, raduna i drugog dokumenta saginjenog u nakon
okon¢anog postupka nabavke robe, uslu ge ili radova,

(3) Za izvrSenje sloZenijih ugovora o javnoj nabavci koji zahtjevaju posebno struéno Znanje
(softver i hardver, kompjuterske usluge, gradevinski radovi, rashladni sistem i sl.) i kod kojih se
radi o jednokratnom izvrSenju obaveze u utvrdenom vremenskom periodu, ili sukcesivnom
izvr¥enju, generalni sekretar, uz prethodnu saglasnost predsjednika/ce Centralne izborne
komisije BiH i uz saglasnost $efova sektora imenuje projektni tim, radnu grupu ili drugi organ u
Cijem sastavu su zaposleni Sekretarijata Centralne izborne komisije BiH, a po potrebi moZe se
Imenovati i vanjski struénjak za pracenje realizacije predmeta ugovora.

(4) Sef Sektora za finansijske i opée poslove nezavisno sprovodi kontrolu planiranja i izvr¥enja
javnih nabavki.

Clan 40.
Komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi izvrsenja ugovora

(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi izvrSenja ugovora o javnoj nabavci
odvija se iskljuivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa 1zvrSenjem ugovora o javnoj nabavci
viSe zaposleni u Odsjeku za Operativne i zajedniCke poslove, odnosno drugi zaposleni u
Sekretarijatu  Centralne izborne komisije BiH, u ¢ijem je djelokrugu raspolaganje robama,
uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o javnoj nabavci.

Clan 41.
Praéenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama

Pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama roba, usluga i radova, provjera kvantiteta i
kvaliteta isporu¢enih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova i pravilna prijema i ovjeravanja
ratuna i drugih dokumenata za placanje vr3i se u skladu sa Pravilnikom o internim procedurama
stvaranja i evidentiranja obaveza i nadinu potpisivanja finansijske dokumentacije u Centralnoj
izbornoj komisiji BiH.
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Clan 42. .
Provjera kvantiteta i kvaliteta isporudenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova

(1) Provjeru kvantiteta i kvaliteta isporudenih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova vrdi
zaposlenik Odsjeka za operativne i zajednitke poslove i zaposlenik organizacione jedinice koja
je zahtijevala nabavku (podnosilac zahtjeva) ili grupa zaposlenika &lana 39. stay (3) ovog
Pravilnika, potpisivanjem ratuna/fakture izdatog za predmetnu nabavku

1

(2) Zaposleni iz stava (1) ovog &lana koji su zaduZeni da vr8e kvantitativni i kvalitativni prijem
roba, ustuga ili radova, provjeravaju:

- da li koli¢ina isporutenih roba, prufenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom,

- dali vrsta i kvalitet isporu€enih roba, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtjevanim tehni¢kim
specifikacijama i ponudom.

Clan 43.
Zapisnik o izvrSenom prijemu roba, usluga ili radova

(1) Zaposleni koji su zaduZeni da vrie kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova iz
¢lana 42. stav (1) ovog Pravilnika, sadinjavaju:

(2) Zapisnik o kvantitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem odredene
koliCine i traZene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor,
otpremnica, ulazni radun i sl.).

(3) Zapisnik o kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da isporudena
roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

(4) Zapisnici se potpisuju od strane zaposlenika iz stava 1. ovog ¢lana i ovlaStenog predstavnika
druge ugovorne strane i satinjavaju se u dva istovjetna primjerka, od &ega po jedan primjerak
zadrZava syaka ugovorna strana.

Clan 44, .
Garancija za izvrSenje ugovora
(1) Garancija za uredno izviSenje ugovora mora biti precizno navedena u tenderskoj
dokumentaciji.

(2) Garancija se defini%e u skladu sa &lanom 61. Zakona i podzakonskim aktima.

(3) U svrhu osiguravanja kvalitetnog izvrenja ugovora, mogu se ugovoriti i garancije propisane
Zakonom o obligacionim odnosima.

(4) U sluaju kada odsjek za operativne i zajednicke poslove, utvrdi ispunjenost uslova za
realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog osiguranja ili drugog osiguranja, odsjek za
materijalno finansijske poslove, vrdi realizaciju ugovorenih sredstava navedenih osiguranja u
skladu sa vaZe¢im propisima.
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(5) Odsjek za materijalno finansijske poslove vodi evidenciju realizovanih ugovorenih sredstava
finansijskog ili drugog osiguranja.

Clan 45.
1zvjestaj o izvrSenju ugovora

(1) Odsjek za operativne i zajednitke poslove, Sef odsjeka saCinjava IzvieStaj o izvrSenju
ugovora, koji sadrzi:

- opis toka izvr$enja ugovora;

- ukupnu realizovanu vrijednost ugovora;

- uocene probleme tokom izvr§enja ugovora;
- eventualne prijedloge za poboljanje.

(2) Izvjestaj se izraduje najmanje jednom godiSnje i dostavlja Centralnoj izbornoj komisiji.

(3) Odsjek za operativne i zajedni¢ke poslove, Sef odsjeka saginjava Obrazac praéenja realizacije
ugovora /okvirnog sporazuma u skaldu sa provedbenim aktom Agencije za javne nabavke Bosne
i Hercegovine (Obrazac 4. Pravilnika).

, Clan 46.
Usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki

Centralna izborna komisija BiH ¢e omoguéiti kontinuirano stru¢no usavriavanje zaposlenih koji
obavljaju poslove javnih nabavki, kao i ¢lanova Komisije.

Clan 47.
Zavrine odredbe

Sastavni dio Pravilnika su obrazac 1. (Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke), obraza_é 2.
(Potvrda o prijemu ponude), obrazac 3. (Zapisnik o otvaranju ponuda) i obrazac 4. (Evidencija o
pracenju i kontroli izvr8enja ugovora o nabavci roba, usluga i radova).

Clan 48.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom donoSenja, i objavljuje se na web stranici Centralne
izborne komisije BiH, a primjenjuje se narednog dana od dana donoSenje.

Broj: 07-2-02-2-786-1/2017
Sarajevo,01.06.2017. godine
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Obrazac broj 1.

CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BIH

Broj:

Datum:

Na osnovu odredbi Pravilnika o internim procedurama stvaranja i evidentiranja obaveza i nadinu
potpisivanja finansijske dokumentacije i Pravilnika.o javnim nabavkama Centralne izborne

komisije BiH, dostavljamo zahtjev za nabavku ROBA-USLUGA-RADOVA {(zaokruziti) radi
realizacije nabavke.

Redni DETALJANOPIS PREDVIDENA | T I‘ﬁg}%ﬁgﬁ)@‘*
orol | ROBA-USLUGA-RADOVA |  KOLICINA NABAVKE
1.
2. [
| | UKUPNO
L
Podnosilac zahtjeva/ Generalni sekretar Prdsjednil/ea
Sef sektora Sekretarijata g?gtralne izborne komisije
iH:
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QObrazac broj 2.
CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BTH

POTVRDA
o prijemu ponude

0 1izmjeni 1li dopuni ponude

Kojom se potvrduje da je na pisarnicu Centralne izborne komisije BiH

DANA.........ciiii 11 DO sati, zaprimljena ponuda od ponudaa:

NAZIV PONUDACA ...ttt

NABAVEKA BROI ...ttt e

(Navesti broj ponude u knjizi djelovodnika)

NABAVKA . e
(Navesti puni naziv predmeta nabavke)

PREDAO/LA. ..oovniinii ot cs08e e e eeneeea B0 e e v aeeeens e i EEE e o oo SRR e e e e e e LG8 o nemamenras

PREUZEO/LA

..............................................................................................
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Obrazac broj 3.
CENTRALNA IZBORNA KOMISIJA BIH

Broj:

Datum:
ZAPISNIK

sa sastanka Komisije formirane Odlukom broj:.............. oeee OdrZanog dana ............ godine
1 S, sati u prostorijama Centralne izborne komisije BiH. ‘

Sastanku prisustvuju:
Predsjednik/ca Komisije ........ e R NN

Clan KOMISHE ..o

Dnevni red:

1. Analiza i ocjena ponude u postupku. dodjele ugovora konkurentskog/direktnog Sporazuma
za nabavku '
2. Razno

Tacka 1.

Nakon ispitivanja trZiSta, Komisija za javne nabavke Centralne izborne komisije BiH je uputila
zahtjev za ponudu za nabavku ...........o.ooovooooo

Na osnovu navedenog Komisija predlaZe da Centralna izborna komisija BiH potpiSe Ugovor sa
navedenim ponudadem.

Talka 2.

Pod tatkom razno nije bilo rasprave, obzorom da nije bilo dodatnih pitanja ili prijédloga.
Sastanak Komisije je zavrsen u................ sati
Predsjednik/ca KOmisije .......vvevveeveeeeeoereeeososo.

CanOVi KOMUSEC ..o
Sekretar KOMishe ..o,
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