BOSMNA HERCEGOVINA

CENTRALNA IZBORNA KOMISIIA

SREDISNJIE IZBORNO POVIERENSTVO

Na osnovu ¢lana 61. stav (2) Zakona o upravi («Sluzbeni glasnik BiH»,br. 32/02 i 102/09), ¢lana 8.

stav (2), a u vezi Clana 16. stav (3) Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni

glasnik BiH", br. 26/04, 7/05, 48/05, 60/10 i 32/13) i Odluke o potrebi prijema u radni odnos

izviSitelja na odredeno vrijeme u Sekretarijatu Centralne izborne komisije Bosne i Hecegovine i

raspisivanju javnog oglasa broj: 05-1-02-3-356-3/16 od 05.04.2016. godine, a u vezi odredbi

Pravilnika o na¢inu i trajanju angaZovanja dodatnog osoblja za pripremu i provodenje Lokalnih

izbora 2016. godine broj: 05-1-02-3-356-2/16 od 31.03.2016. godine, predsjednik Centralne izborne
komisije Bosne i Hercegovine, raspisuje

BOCHA # XEPHENOBHHA

HEHTPANHA HIBOPHA KOMUCHIA

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos izvrSitelja na odredeno vrijeme u Sekretarijatu
Centralne izborne komisije Bosne i Hecegovine

(1) Odsjek za izbore, Sektor za izbore i informacione tehnologiie- na period do osam (8} mjeseci

a) Saradnik za rad sa politiCkim subjektima............ooovevevereeeeeeee e, 1 izvr§itelj

b) Referent na info Nl oo, 1 izvritelj
Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Saradnik za rad sa politi¢kim subjektima vri prijem prijava politickih subjekata za ovjeru za
uceSce na izborima; viSi provjeru prijava politickih subjekata kako bi procedure za ovjeru
politickih subjekata bile ispostovane; priprema nacrte provedbenih akata iz djelokruga Odsjeka za
izbore kao i sve obrasce koji se koriste u procesu ovjere polititkog subjekta, ucestvuje u svim
poslovima vezanim za akreditovanje posmatrata politickih stranaka, udruzenja gradana i
medunarodnih organizacija; obavlja i druge poslove koje mu odredi 3ef Odsjeka 1 za svoj rad
odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: VIL stepen strucne spreme, zavrien fakuliet drustvenog smjera odnosno fakulrer
drustvenog smjera Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje 180 ECTS bodova, izborno
iskustvo,poznavanje rada na racunaru

b) Referent na info liniji obavlja kontakte vezane za registraciju 1 glasanje biraca izvan BiH;
provjerava status registracije i evidentira pristigle pozive kao i faksove; obavlja  ostale
administrativoe i tehnicke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka, kao 1 druge poslove
koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavrsena srednja Skola, IV. stepen strucne spreme, §kola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

2) Odsjek za pravne poslove, Sektor za pravne poslove i upravno rieSavanie- ng period do osam

(8) mjeseci

a) Saradnik za pravne poslove i upravno rjeSavanie........o.ocoooeeeevveeoveeoeereen . 3 izvriitelja
Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavijanje poslova:

a) Saradnik za pravne poslove i upravno rjeSavanje izraduje pojedinacne akte koji se odnose na
izdavanje odobrenja, saglasnosti, registracija i drugih akata predvidenih zakonom i drugim
propisima; pravi nacrt relevantnih pravila i propisa prema potrebama; obavlja poslove rjeSavanja
jednostavnijih upravnih stvari u prvostepenom postupku; obavlja i druge poslove koje mu odredi Sef
Odsjeka i za svoj rad odgovoran je $efu Odsjeka za pravne poslove.



Posebni uvjeti: VIL stepen strucne spreme, zavisen pravni fakultet odnosno pravni fakultet
Bolonjskog  sistema  studiranja  sa najmanje 180 ECTS bodova, najmanje  jedna  godina
radnog iskustva u struci, poznavanje rada na racunaru

(3) Odsjek za izbore, Sektor za izbore i informacione tehnologiie- na period do pet (5) mjeseci

a) Saradnik na poslovima koordinacije obrade podataka.............cocovveevivveennnn. 1 1zvrSitelj
b) Referent za rad sa politikim Strankama ............ococveeveeieeeeeeeoreeeeeeeeeennn, 2 izvriitelja
¢) Referent za obradu podataka .........o.oovevveeeoeeeeeoe oo, 6 izvrsitelja
d) Referent na prijemu i obradi e-mailova i fakSOVa.......ocoeeveriveereeeeeeesnn 5 izvrsitelja

Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Saradnik na poslovima koordinacije obrade podataka osigurava vodenje evidencije i
blagovremenu obradu podataka u procesu upisa bira¢a; nadgleda rad osoblja uposlenog za rad po
ugovoru o djelu; vodi i organizira ostale administrativne i tehnicke poslove vezane za rad na unosu i
obradi podataka; obavlja kontakte vezane za registraciju i glasanje putem poste; obavlja i druge
poslove koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je $efu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: VII. stepen strucne spreme, zavrien fakuliet drustvenog ili tehnickog smjera
odnosno fakultet drustvenog ili tehnickog smjera Bolonjskog sistema studiranja sa najmanje
180 ECTS bodova, izborno iskustvo,poznavanje rada na racunaru

b) Referent za rad sa politi¢kim strankama obavlja administrativno-tehnitke poslove na racunaru
za potrebe Odsjeka za izbore; pruza tehnitku podr$ku pri ovjeri politigkih subjekata; rukuje
tehni¢kim uredajima; $alje dokumentaciju politi¢kim subjektima: vodi evidenciju primljene poste i
arhivira istu, otprema i arhivira akte i dokumentaciju Odsjeka; obavlja i druge poslove koje mu
odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavrSena srednja Skola, V. stepen strucne spreme, Skola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

¢) Referent za obradu podataka visi unos i blagovremenu obradu podataka u procesu upisa
birata; radi ostale administrativne i tehnitke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka;
obavlja aktivnosti vezane na preuzimanju poste i dokumentacije za obradu; obavlja kontakte vezane
za registraciju i glasanje putem poste, deZurnog telefona ili e-mail adrese; obavlja 1 druge poslove
koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavrSena srednja Skola, IV. stepen strucne spreme, $kola usmjerenog obrazovanja,
ekonomska Skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

d) Referent na prijemu i obradi e-mailova i faksova obavlja kontakte vezane za registraciju i
glasanje bira¢a izvan BiH; $tampa, evidentira, odgovara na pristigle e-mailove kao i faksove;
obavlja ostale administrativne i tehnitke poslove vezane za rad na unosu i obradi podataka, kao i
druge poslove koje mu odredi Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka za izbore.

Posebni uvjeti: zavriena srednja Skola, IV. stepen strucne spreme, §kola usmjerenog obrazovanja,

ekonomska skola ili gimnazija, izborno iskustvo, poznavanje rada na racunaru

4) Odsjek za operativne i zajednicke poslove. Sektor za finansiiske i opce poslove - ng period do

pet {(5) mjeseci

a) Zaposlenik na prijemu, skladiStenju 1
distribuciji izbornog mMaterijala..........oovoieviviie e 12 izvsditelja



Kratak opis poslova sa posebnim uvjetima za obavljanje poslova:

a) Zaposlenik na prijemu, skladiStenju i distribuciji izbornog materijala obavlja poslove
istovara i utovara odgovarajuceg izbornog materijala; pakovanja izbornog materijala, udestvuje u
distribuciji izbornog materijala i glasackih listica prema izbornim komisijama; obavlja i druge
poslove koje mu odredi koordinator skladista i Sef Odsjeka i za svoj rad odgovoran je $efu Odsjeka
za operativne 1 zajedni¢ke poslove.

Posebni uvjeti: ZavrSena osnovna $kola, bez radnog iskustva

(5) Opdi uvieti:

Pored posebnih uvjeta kandidat iz stava (1), (2), (3) i (4) mora da ispunjava i opée uvjete propisane
c¢lanom 10. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine:

da je drZavljanin Bosne i Hercegovine,

da ima navrSenih 18 godina,

da je fizicki i psihicki sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavljuje,
da protiv kandidata nije pokrenut kriviéni postupak za kriviéno djelo za koje je predvidena
kazna zatvora tri i viSe godina ili da mu nije izreSena zatvorska kazna za kriviéno djelo
uinjeno sa umisljajem u skladu sa kriviénim zakonima u Bosni i Hercegovini i

5. danije obuhvacen odredbom ¢lana IX stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Jmuog\.)g-a

(6) Nadin prijavliivanja

Uz prijavu na oglas potrebno je priloZiti slijedeca dokumenta (ovjerene kopije):

- uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od Sest mjeseci,

- dokaz o zavrienoj skoli odredenog smjera (VI ili IV stepen struéne spreme ili zavriena
osnovna skola),

- dokaz o radnom iskustvu iz stava (2) pod tac¢kom a),

- dokaz o izbornom iskustvu iz stava (1) pod tadkom a) i b) i iz stava (3) poda), b),c) i
dyi

- biografiju sa adresom stanovanja i kontakt telefon.

Napomena: Izabrani kandidati ée biti duZni dostaviti [jekarsko uvierenje o zdravstvenoj sposobnosti
prije zasnivanja radnog odnosa i uvierenje da se ne vodi krivicni postupak, ne starije od tri mjeseca

izdato od nadleZnog suda.

Oglas ostaje otvoren deset (10) dana od dana obiave.

Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Kandidati koji ispunjavaju uvjete oglasa, bit ¢e pozvani na razgovor i prethodnu provjeru
poznavanja navedenih poslova.

Prijavu sa dokazima o ispunjavanju opéih i posebnih uvjeta, s adresom, kontakt telefonom, poslati
postom ili predati li¢no na adresu: Ulica Danijela Ozme broj 7, 71000 Sarajevo sa naznakom ,.Javni

6

oglas za popunjavanje radnog mjesta .




